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Министерство науки и высшеm образования Российской Федерации
Федеральное государственное бюджетное научное )цреждение
(<Краснодарский на}п{ный центр по зоотехнии и ветеринарии))

(ФгБнукIщзв)

прикАз

Ns,,/69
г. Краснодар

Об 1тверяиенпп учетцой политики для целей бухгалт€рского учета

Во исполнение Закона от 06.12.201lг. Ns 402-ФЗ, приказа Минфина
от 01.12.2010г. М 157н, Федерального стандарта <<Учетная политика,
оценочные значе}IиJI и оrrrибки> (утв, приказом Минфина от З0.12.2017
Л!274н),

приказываю:

1. Утвердить ).п{етную политику для целей бухта.ттерского учета
согласно приложению и ввести ее в действие с 01.01.2023г.

2. Щовести до всех подразделений и служб учреждения
соответств},ющие док}менты, необход,rмые для обеспечения реализации
учетной политики в учреждении и оргаЕизации бухгалтерского учета,
документооборота, санкционироваIrия расходов )лIреждениJI.

3. Признать }тратившим силу приказ от З0.12.202lr. Ns l82 (Об

},тверждении )л{етной политики для целей бlr<галтерского )дIетD).

4. Контроль за исполнением настоящеIо приказа возложить на главного
бlхгалтера Волик С.Г.
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",rГ >, qirс)ьё 2022г.
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,Щиректор
с)-|

Осепчук,Щ.В.
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Приложение
к приказу от 30.12,2022 N! 169

Учетшая полптпка для целей бухгалтерскоrо учета

Учетная поrпrтика (Ьдера.lьпого государствеЕного бюджеткого ца)цяого учрех{JIеппя
<Красrrодарский Еаучный цептр по зоотехнии и ветериЕарииD (ла,чее - учреждение)
рщработаtна в соо l ветствий:

. с цриказом Минфина от01.12.2010 Nq 157ц (об },тверждепии ЕдиЁого плаIrа
счетов бцгалтерского учета для органов государствеIIЕой власти
(государтвенных орг rов), органов местного сrtмоуправJIеция, органов
управлеЕия государствеЕными внебюджетпыми фондамп, государственвых
академцй Еаук, государствевgых (муниципальяьrх) учреr{дений и Инструкчии
по elo применению)) (дмее 

- Инструкция к Единому плаву счетов N9 157н);
. приказом Минфина от16.12,2010 М174в (Об утверждевий Плана счетов

б)a{галтерского учета бюджетЕых учреждепий и Ияструкции по его примеЕеЕию>l
(дмее - Ивсцlукция J'{! 174н);

. приказом Минфина от 24.05.2022 N9 82в <о порядке формхрованиrI и DрименсЕия
кодов бюД)кетноЙ кJIассификации Российской Федерачии, их струкг}?е
и принципЕн яазиаченияD (далее - лриказ NЪ 82Е);

. приказом МинфиrIа от 29.11.2017 Ns 209п <об утверждепии Порядка примеЕеЕия
классификации операциЙ сектора государствеЕЕого управлепия) (далс€ 

- приказ
No 209в);

. приказом МиЕфиЕа отЗ0.0З.2015 Ns52H <Об 1твержлении форм первичшьп<

учеп{ых докр{ецтов и р€гпстров б}хгдшеркого учета, примепяемых орmнапrи
государствеfiной власти (государственяыми органами), орmпами меспtого
сzцrоуправлеt{ия, орга!rами управлекия государствеtiными вЕебюджетными
фондами, государствеЕцыми (муfl иципальньп,ш) учрехдеЕиями, и Методических
указаний по их примевению) (далее - приказ Ne 52н);

. приказом МиЕфиЕа от15,04.2021 м6lн <об утверхцении унифицированньпr
форм электроцньц док}ъ(ентов бухга,ттерскоIо учета, примешIемых при ведеЕии
бюдхgrного учста, бухгалтерского учега государственпьп< (муничипальньтх)

учрехдений, и Меmдических указдrий по их формироваIrию и примеЕению))
(лмее - приказ Nэ бlп);

. федермьЕыми стаЕдартами бухгалтерского учета государствепЕьж фиЕмсов,
утверждеяЕыми приказами Минфина отЗ1.12.2016 N9 256н, 25'7н, 258|1, 259Е,
260Е (далее - соответствеЕно СГС (Концептуальные освовы бцучета
и отчетЕости), СГС <Осtrовцые средствD, СГС <Аренло, СГС <Обесцеяение
активов>, СГС кПрдставлевие бухгалтерской (Фиfiаlrсовой) отчетностD)),
от ЗО-l2.20l'l N9274g, 2'15Е, 27'7я,278|, (далее - соответственно СГС <Учетrrая
политика, оцсночные значеIrия и ошибкп>, СГС <СобытIrя после отчетной даты,),
СГС <Информация о связанвьiх сторонах), СГС <Отчет о движении денехIIьD{
средств)), от 27.02.2018 N9 32н (далее - СГС (Доходы,,), от 28.02.2018 М З4п
(далее - СГС <Непроизведеяные активьоl), от 30.05.20l8 ЛЪ 122н, 124н (далее -соответствевяо СГС <Влиявие измсЕеяий курсов иtlострашьrх валют)), СГС
<Резервы>), от 07.12.2018 N9 256н (далее СГС (ЗапасьD)), от 29.06.2018 Ns l45п
(далее СГС (Долгосрочпые договорьD)), от l5.1 l .2019 М l8lц, l82я, l83H, l84B
(далее соответственЕо СГС (Нематериальные активы)J СГС <Затраты
по заимствованиям)), СГС (СовместЕм деятельность)), СГС (Вьплаты
персопалу>), от 30.06.2020 Jф 129н (дапее - СГС (Финансовые иЕстум9нтьD)).



В части исполнения полЕомочий пол)чателя бюджетньтх средств учрехдение ведет учет
в соответствии с приказом Минфина от 0б.12.20l0 ],1! 162н (Об }тверждевии плма счетов
бюдlrсетпого учета и Ивструкции по его прпменению> (далее - Ивструкция е l62B).

Используемые термины и сокраценця

I . Обцпе полоrкеIrпя

1. Бухгалтерский учет ведет стрщтурЕое подразделеЕие - бухгмтерия, возглавляемая
главЕым бухгалтером. Сотрулники бухгалтерии руководствуются в работе положением
о бухгаптtрии, должпостЕыми
ОтветствеЕяьIм заведеfiие бухгмтерского учета
бцгалтер.
основаuие: часть3статьй73акоЕа oT06.12.2011
к Единому плану счсгов N9 l57H.

rнструкциями.
в учреждении является главный

N9 402-ФЗ, пункг 4 Инqгрукциц

2, Бухгалтерский yleт в обособленяом подразделении )лrреждсниlt, имеющее лццевые счета
в территориальньD( оргaula!х Федерalльвого казначейства, ведет бlхгалтерия этого
подраздедения,

З. В учрждевии действ).ют постолtные комиссrи:

. комиссия по поступлению и выбытию активов (приложепие 1);

. иЕвентаризациовяаякомиссия(приложение2);

. комиссия по проверке показмий одометров l!втотраflспорта (прилоrrеflие 3);

. комиссия дJIrI проведеIiия вЕезапgой ревизии кассы (прилохение 4).

4. При впесении пзменспЙй в учепrую политику глalвный бухгалтер оценямет в цеJuIх
сопоставлевия отчетности существевность измеяения показателей! отражающих

финансовое положение, финансовые результаты деятельЕости }чреждеЕия и двихеяие его
деЕехЕых средств, на осЕове своего профессиональItого сукцеяия. Также наосяове
профессиопального сухдения оцеяпвается существеI Iость ошибок отчsтного периода,
выявлеIiЕых после утверждеяия отчетпости, в целях принятия решеция о раскрытии
в Пояснениях к отчетности инфорпtации о существеЕньLх ошибках,
Осflоваrrио: п)/ltкты 17, 20, 32 СГС (Учетнtц политItкаJ оценочцые зflаченшr и ощибки>.

П. Техпологrrя обрiботкп у{етной пtrформrцпri

напмеповацие Расшпфровка

УчреждеIlие Федераьного государствеЕIIого бюдхётвого tlаучiого учрех{девия
<Крсволарский паучItый центр по зоотехfiиIt и ветерицарIlи))

кБк l l7-e разряды номера счета в соответствии с Рабочим планом счетов

х В зависимости m того, в каком разряде вомера счега бдучета стоит
обозЕачение:

- 18-й разряд - код вида финансового обеспечеция (деятсльяости);

- 26-й разряд - соответств}.ющаJI подстатья КОСГУ
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l. Бухгаlrтерский учет ведется в электроIIЕом виде с примеЕением прграмiдrьD(
продуктов:<Бlхгалтерия)),(Зарплата)).
Основавис: п}Ект б Инструкции к Единому плаЕу счетов N9 157Е.

2. С исполъзоваIiием телекомм}тiикациоЕЁьLх KaI{aJ,IoB связи и эдектронной подписи
б}ягалтсрия )лtреждения осуществляет элекгроЕный док),lчtентооборот по след},юцим
нllправлениям:

. система электронЕого документооборота с территориальным оргаrIом
Федермьвого казначейства;

. передача бр(галтерской отчетности учредителю;

. передача отчетности по яалогам, сборам и иньш обязательным платежам
в ивспекцию ФедераJIьяой яалоговой службы;

. передача отчетности в отделепие Фовда пенсионного и социztлыrого стрaцоваЕпя;

. размещеЕие ияформации о деятеJlьцосrи rlреждеЕия на официальвом сайте
bus,gov.Tu;

Обмен элемроlтпьп,rи первиrшымIl докумеятами ввуIри }4Iреждеция осуществJиется
сиспользовапием бухгалтерской проФаммы <1С: Бдтмтерия государствеIrЕого

учрмения 8 >. Слача бухrалтерской (финансовой) отчетцости - в ГИИС (ЭлектроЕЕьй
бюджеD).

Обмен фипалсовыми и другймй докумеflтами с территоримьЕым оргаЕом Федеральцого
казflачейства осущсствляется в системс удzrлеI Iого финансового документооборота
органов Федерztльного казЕачеЙства - ГИИС rrЭлекгронпыЙ бюдтtsD.

3. Без надлежащего оформлепия первичIlьIх (сводяьгх) )детЕьD( док}l4еtiтов любые
исправлевия (добавление вовых записей) в элекrроЕпьв базФ( дашIlьD( Ее допускаются.

4. В целях обеспечения сохранности электроt{ных давньIх бухгatлтерскоIо }чета
и отчетlIости:

. на сервере ежедневно производится сохравсние резервпых копий базы
(БухгалтерияD ежеведельЕо - (Зарплатаrr;

. по итогaм квартала и отч9тяого года после сдачи отчетяости производится запись
копии базы данЕьIх на вIiешниЙ rlоситель флеш-карту, которм хрыlится
в сеЙфе главного бухгмтера;

. flо итогам ка)цого кмеядарного месяца бухгаrтерские регистры,
сформированflьrc в элекгронrlом виде, распечатываются на бумажный носrrтель
и подIшвalюIся в отдельпые папки в хроfiологическом поряде.

ОсЕоваЕие: пувкт l9 Инстрlкции к'Единому плану счетов Na 157н, пунктЗЗ СГС
(КонцептуальЕые освовы б}х}чета и отчетности)r.

III. Прrацла докумсвтооборота

l. Порядок и сроки передачи первичных учстЕых док}мептов ддя оц)ажевия
в бухгалтерском учете установлеЕы в графике докумептооборота (приложение 2l к
настоящей }ч9тяой политике).



ОсIrоваЕие: п}чкт 22 СГС кКоншелryальяые основы б}хучета и отчетttостиD, подпупкт
(дD путrкта 9 СГС <Учетная политика, оцепочlые значения и ошибки>.

2. При прведепии хозяйственllых операчий, для оформлеяия которых Itе предусмотреяы
типовые формы первиllIIьD( док}аrеЕтов, используютсr:

. самостоятельно разработавпые формы, которые приведевы в приложепии 5;

. упифицированные формы, дополяенпые необход-lмыми реквизитами.

Основалие: п}ъкты 25 26СГС (КояцептумьЕые основы бухучета и отчетностиD,
подпункт (г)) пуt{кта 9 СГС (УчетЕая политика, оцеЕочные знаqения и ошибки)).

3. Право подписи учетных доку\4еЕтов предоставлеЕо сотрудЕикalмj завимalюlrlим
должцости! перечислеЕные в лриложеции 6. По фамильный список сотрудпиков, имеющих
право подписи, }тверждается отдельным приказом руководптеля.
Осповмие: пувкт l l Иtrстр}кции к Единому плапу счегов Nе 157н.

4. К учету припимаются докумеяты о приемке, универсмьцый передаточньй докумеЕт или
счет-фактура от коятрагеятов (поставциков, исполнитеJIей, подрядчиков), оформлеIrЕые
в элекгроняом виде и подписанЕые ЭЩП, ва бумажпом носителе. Правом подписи

указацных док)ментов обладают сотрудники, перечець которьц гверхдается приказом
руководителя.

5. Учреждение частичЕо примеЕяет с 1 октября 2023 года электронные формы первиiшых
докумеIiтов и регистров бухучета, обязательпые к применению по приказу Минфина
от 28.06.2022 Na 100н с 1 января 2024 года:

. Акт о приеме-передаче объектов нефипаЕсовьй активов (ф. 0510448);

. Накладная tla вЕутреяЕее перемещеяие объектов нефияансовьIх активов
(ф.0510450);

. Требовмие-наклащая (ф. 051и5l);

. Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452);

. заявка-обосноваЕие закупки товаров, работ, услуг ммого объема через
подотчетвое лицо (ф. 05 10521);

. Карточка учета калитальньD( вJIожеЕий (ф. 05092l l);

. Карточка учета права пользованйя нефивансовьпл активом (ф. 0509214).

.Щаяные формы применяются впе центрмизуемых полномочий 
- 

при сaц,lостоятельпом
оформлеяии учрекде!,rием и регистрaцlии фактов хозяйственfl ой жизни.

6. Учреждсние примсЕяет путсвой лист на бумФкном Еосителе,

7. ,Щокlмевты, составляемые в элекIрЬнном виде, храЕягся в томах ва съемЕом жестком
диске в течецие срока, устаIIовлеяного в соответствии с правиламп организации
государствеttного архивцого дела в Российской Федерации, но яе меяее пяти лет после
окончапия отчетllого года, в котором (за которьй) они составлены.

8, При поступлевии докумеflтов на йностранном языке построчный перевод таких
документов на русский язьк осущсствляется сотрудЕиком учреждеяия, Переводы
состitыlяются ва отдельном док)меЕте, заверяютс, подписью сотрудника, составившег0
перевод, и прикладываются к первичцым докумедтам, В случае невозможяости перевода
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док},]\4еЕта цривлекается профессиоЕatльвьiй переводчик. Перевод денежных (фияалсовьо<)
док)меЕтов зzверяется fl отариусом.

Если докумеIIты Еа иfiостраЕпом языке составлеfiы по тицовой форме (идевтичпы
по количеству графj их llalзвalцию, расшифровке работ и т. д. и отJlичalются ToJrьKo суммой),
то в опlошеIlии их постояIlнБD< показателей достаточпо одЕоIФатЕого перевода яа русский
язык, Впоследствии перевод{ть Еужяо только изменяюпшеся показатели дФIЕого
первиtтноrо докJ4ч!енlа.

ОсповаЕие: п}ъкт З 1 СГС кКовцептуальные осЕовы б}хучета и отчеп{ости)).

9. Учреждеяие использует уrифицироваrrпые формы регистров 6}хуqета, перечисдеЕЕые в
приложении З к приказу }l! 52я и приложепии З к приказу }Ф 61п. При пеобходимости
формы регистров, которые ве увифиццрованы, разрабатьваются сtlмостоятельцо.
Осповапие: щlrкт 11Иястр}кции к Единому плаJlу счеюв Nэ 157п, подпlпкr <г>

rцтrкrа 9 СГС <Учетпм политйка, оцецочные зЕачеIiия и оIдибкиD.

ФормироваЕие электроЕвьD( регистров б}туiета осуществJUIется в следующем порядке:

в регистрах в хроЕологическом порядке систематизир),ются первищrые (сводrые)

учетЕые докумеalты по датам совершеllrlя оперaщий, дате принятия к у]ету
первицlого докумеЕта;
Журнал операций (ф.050921З) по всем забалансовым счетам формируется
ежемесячпо в сл)лае, если в отчетЕом месяце были обороты по счету;
ж},рнм регистрации приходI{ьц и расходЕьIх ордеров составляется ежемесячЕо
в последЕий рабочий день месяца;
приходlые и расходIБIе кассовые ордера со статусом (подписм) аЕIтулир}aются,
есди кассовшl операдия Ее проведена в течевие дв}е( рабочих дней, вк],Iючм деЕь
оформления ордера;
инвеIIтарна'I kapтorlкa учета осЕовIlых средств оформляЕтся при принятии объекта
к }ч9ту, по мере вЕесеIlиrl измеIlеЕий (дмпьD( о переоцеЕке, модерflизации,

рекоЕстр),кцииJ коясервации и пр.) и при выбытии. При отс}тствии указ&IяьD(
собьrпrй ежегодЕо Iia последний рабочий день года со сведеЕиями
о ЕачислеЕной a!Ntортизации;
иЕвеЕтарЕaц карточка гр)aппового )лета oct{oBнbD( средств оформляется при
приЕятии объектов к учету, по мере впесения измеяеЕий (данrrых о переоценке,
модерцизации, рекоцсlрукции, коясервадии и пр,) и при выбытии;
опись иЕвеIlтарньD( карточек по учету основньж средств, иЕвеЕтарЕьй список
осЕовяьIх средств, реестр карточек зalполIlяются ежегодЕо в последЕий деЕь года;
кЕига yleтa блщrков стогой отчетвости, книга аЕалйтиqеского учета
депоцировашlой зарплаты и стипепдий заполпяются ежемеслно в последпий
деIlь месяца;
жlрпмы операций, гл,впм кЕIlга запо,шlrlются ежемесячно;

д)упrе регистры, Ее )дalзмЕые выше, зatполIUIются по мере Ееобходд,tости, если
иЕое Ее ycTaшloBJIeEo зalкоЕодательством РФ.

Основадие: п}ъкты 11, 167 Ияструкции к Единому IцаЕу счетов М 157н, Методлческие

}казшйrI, утверждеяuые приказом МияфиЕа от З0.0З.2015 Ns 52Е.

Учетные регистры по операциям, }казмным в пупкте 2 раздела IV uастояцей летной
политики, составляются отдедьIlо.



10. Журпал операций расчетов по оплате труда! деЕежному довольствию и стипеядиям
(ф. O5И07l) ведется раздельно по кодам финапсового обеспечецпя деятеrьности
и рлдельво по счетам:

КБК X.302.1l,000 кРасчеты по заработной плате;
КБК Х.З02,12.000 (Расчеты по прочим несоциаль!iым выплатам персоналу
в деЕежной форме);
КБК Х.З02.66.000 (Расчеты по социапьным пособиям п компенсациям пepcoнilJly
в децежной форме));. кБк х,з02.96.000 (Расчеты по ивым выплатам текущего характера физическим
лицам).

ОсномЕие: пункr 257 Ипстр}кции к Едивому плану счgюв Nр 157в.

11. Журналам оцераций присваиваются Еомера согласво приложению 7, По операциям,
указаппым в пункте 2 раздела IV настоящеЙ rлетfiоЙ поrштики, журflалы операциЙ ведутся
отдельцо. Ж}рпilлы операцqЙ подписываются главпым бу<галтером и бухгшгrером,
составившим журнм оцераций,

Журналы операций (ф, 050407l) вед}тся раздельяо по кодам финшlсового обеспечепия.
Журна,ты формирlтотся ежемесячпо в последний день месяца. К журнмам прил.гаются
IIсрвищIьIе учетпые докумецты согласво прилоr(еяию 8.

12. Первичвые и сводпы9 уlетные докумепты, б}тгалтерские регисlры составrlrrются
в форме элеюропЕого докуIfевта, подписalнного квалцфйцироваЕЕой электронЕой
подписью. При отсутствии возмохвости составить док)меЕт, регистр в электровllом виде
oll может быть составлец па бумажном восителе и заверен собственнор)rчноЙ поllлисью.

13. По требовалию коЕтролирующих ведомств первичцые документы представJuIются
в электонЕом виде, При певозможности ведомства получить докJaмент в элекlрпяом виде
копип электрцпьD( первичных документов и регистров бухгмтерского учеlа
раOпечатываются Еа бумажЕом носителе и заверяются руководителем собственЕор}чЕой
подписью,

При заверении одной страницы электронного документа (регистра) проставляется штамп
(Копия электронцого документа верЕа), должпость заверившего лица, собствснЕоручнlul
подпись, расшифровка подписи и дата заверения.
При заверении многостраЕи.шого докумснта заверясгся копия каr{дого листа.

Основаяие: часть5статьц9ЗакоЕа от06.12.2011 J\Ъ 402_ФЗ, пувкт 11ИЕструкцци
к Единому плапу счстов N157п, пункг 32 СГС (Коццептуальные осповы б}хучеm
tl отчетЕости)), Методические указация, утвержденные приказом Мивфияа от 30.03.2015
N9 52Е, статья 2 Закова от 06.04.20l1 ]ý бЗ-ФЗ.

14. При flеобходпмостЕ изгоювления бумажных копий элекгропIIьD( доr.1меЕтов
и рсгистов бухга,ттерского учета бцлажные копии заверяются штамлом (Колия верЕа),
дату распечатки ц свою подпись.
Основавие: пункт 32 СГС (Концептуальныо основы бlтучета и отаIетности>.

15. В деятельности уlреждеIlхя используются след},lощце блаIrки строгой отчетflости:

. бланки трудовых шfllжск и вклаJlышей к ним;
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. блапки дипломов, вкладдшей к дипломам, свидетельств;

Учет бланков ведется по стоимости их приобретения.
Основание: пlткт З37 Инстрlтпии к Елиному плану очетов Nэ l57H.

БлаЕки сrрогой отчетностх хрчtнятся в металлических шкафах п (или) сейфах в cтpyкrypEbD{
подразделеЕиях учре)l(дения. По оковчапии рабочего двя места хравения блмков
опечатываются.

Списацие бланков строгой отчетцости с забмансового счета 0З (Блавки строгой
отчетвости) осуществляется по акту о списавии блавков строгой отчетности (ф.0510461)
в след}.rошшх сJI).чаrrх:

. ответствеЕяьlй сотрудrик оформил блаЕк строгой отчетriости;

. выlIвлеЕа порча! хищетlие илп недостача;

. приЕято решение о списании бланков строгой отчетностиJ которые признацы

яедействительяьми в связи с измеЕением закояодательства

16. Перечень должностей сотрудников, ответственЕых за учет, храпеЕпе и выдачу блаЕков
строгой отчепlости, приведен в прилохевии 9.

l 7. Особенпости применеЕйя псрвичньж документов:

17.1. При ремонте нового оборудоваfiия, неliспрaвяость которого бьLlа вьивлеЕа при
монтаже, составrшется Акт о выявлеtlных дефекгах оборуломпия по формс Nэ ОС-lб
(ф. 0з06008).

l7.2. В Табеле учета использовавия рабочего времени (ф, 0504421) регистрируются случаи
откповений от Еорм!цьного использования рабочего времени, установленЕого правилами
трудового распорядка. В графах 20 и З7 отрахаются итоговые дацЕые Ееявок.

Табель учега использовмия рабочего времени (ф.050442l) дополнен условЕыми
обозначепи-яtlи.

Ilаимепование показателя код

!ополнительные выходЕые дЕи (оплачиваемьiе) ов
Заключеяие под страху 

. зс
Нахо>цдепие в при к месту вахты п обратно дп
ДополЕитель1Iый оплачиваемьй выходной деЕь для прохождеЕия диспаясеризации д
Нерабочий оплачиваемый день нод
ВыходЕые за вакциЕацию с сохранением заработной платы вв

Приостановка действия трудового договора в связи с мобилизацией сотрудника пд

Расширено примевение буквенного кода (Г) 
- 

(ВыполЕеЕйе го9ударственЕых



обязмностейD 
- 

дIJI случаев выполцеltия сотрудпиками обществеfiцы]t обязаЕностей
(например, дтя регистрации дIей медициЕского освидетельствования перед сдачей ктови,
дней сдачх крови! дпей, когда сотрудяик отсутстЕовatл цо вьвову в воеякомат па воец1lые
сборы, по вызову в суд и другие госоргавы в качестве свидетеля и пр.).

17.3. Расчеты по заработной плате и друп,.rм выплатам оформляотся в Расчетпой ведомостп
(ф, 0504402) и Платеясной ведомости (ф. 0504403),

|1.4. Ilра BpeMeIlEoM переводе работЕиков Еа удмеЕtiый режим работы обмен
докумеllтzlми, которые оформляются в бумажном виде, разрешается осуцествлять
по электроЕной почте посредством скан-копиЙ.

Скан-копия первичного док)мента изгота&пивается сотудяиком, ответствепным за фаrr
хозяЙствеЕпоЙ жизпи, в сроки, которые установлсцы графиком документооборота, СкаЕ-
копия направJIяется соlруднику, уполuомочеItному пасогласовдlие, всоответствI!и
с графиком док}.N(еIrтооборота. СогласоваЕием считается возврат электроЕного письма
от поIryчателя к отлрaвителю со скatя-колией подписанного документа.

После окончапия режима удалевной работы лервичные докумеЕтц оформлевяые
посредством обмеяа скФl-копий. распечатываются набумажном носитеде
Е подписываются собственноручной подпЕсью отвстствеЕвых лиц.

18. Сотрулник, ответствевный за оформление расчетных листков, вьiсылает каждому
сотрудяику на его корпоративнуlо электронную почту расчетный листок в дсяь вьIдачи
зарплаты за вторую половину месяца,

lv. пJrан счетов

1. Бухгалтерский учет ведется с использованием Рабочего плаяа счетов (приложение 10),

разработанIiого в соответствии с Ицструкцией к Единому плану счетов Nе 157н,
Инстрlкчией JФ 174н, за исключеt{ием операций, указмных в пункге 2 раздела IV
настоящей rlетной полимки.

Основапие: пуЕкты 2и б Инструкции к Едиflому плаЕу счетов JrГч 157н, пункт19СГС
(Кояцептуальные основы бухучета и отчетности>, подпlнкт (бl> пуltкта 9 СГС (Учетнм
политика, оцеflочЕые значеция и ошибки).

При отражечил в бухучЕте хозяйственЕьD( оперций 1 l8-e разряды Еомера счета Раfuчего
плана счетов формируются.следующим образом.

Рsзряд
Еомера
счета

код

l,l

Аяаrrитическ.rtй код вI.да услуrrt:

0706 <Стипендия>

0l l0 (ГосзадаЕие))
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5_14 Код целевой статьи расходов при осуцествлеЕии деятельцости с целевБIми
средствalми:

. в рамкаt ЕациоЕаJIьIIьD< проектов (программ), комплексного плана
модернизации ирасширеяия мalгистраJьпой иЕфраструктуры
ФемоЕальЕьD( проеRтов в составе Еациопмьных проектов);

. если указацие целевой статьи предусмотреЕо требовапиями целевого
ЕазнаqеЕия €tктивов, обязательств, иЕых объектов бlхталтерского
yJeTa.

В остальЕых случмх Еули

15 17 Код вида поступлеuий илп выбытий, сооmетствующий:

. алаrмтической группе подвида доходов бюджетов;

. коду вида расходов;

. alllаJмтпческой группе вида источЕиков фивапсирования
дефицитов бюджетов

18 Код вида фицансового обеспечеяия (деятельЕости):

. 2 - приносящм доход деятельяостъ (собствсяные доходы
учреждепия);

. з средства во BpeMeIlEoM распоряжеЕци;

. 4 
- субсидия на выпоJIЁеЕие государственЕого задаIлиJI;

. 5 
- 

субсидии па ипь!е цели;
. б субсидии ла це,ти ос)ллествления к€tпитаJтьньп вложений

Осповапие: тrуlктьт2| 2|.2 Ипструкчии к Единому плаfiу счетов Nэ 157п, rry'rrкт 2.1

Ипстрlкчии Nч 174я,

Кроме забмансовых счетов, }тверждеfiIlьD( в Инструкции к Едлпому плаяу счетов Л! 1 57п,

учрехдеЕие примецяет дополпительЕые забалаЕсовые счета, }тверждецвые в Рабо.]ем
плаЕе счетов (приложепие 10).

ОсЕовалие: пункт З32 ИЕструкции к Едипому плаЕу счетов .l,{! 157н, пlвкт 19 СГС
(КонцеtIтуальвые осЕовы б}хучета и отчетпости),

2. В части операций по исполнению публичных обязательств перед гракдаЕами в деIIежЕой
форме утеждение ведет бюджетЕый yreT по рабочему Плму счетов в соответствии
ИЕструкцией Ns 162Е. ,

ОсноваЕие: пункты 2 и б Инструкции к ЕдлЕому плаЕу счетов Jф 157Е.

3. На счете 0,З0З,00 <Расчеть1 по прочим платежaм в бюджет> отражаются расчеть] по
след}aюцlим платежам:

. l - (ГосударствеЕIIм пошлива> -0.30з.05.000

. 2 (ТрансЕортЕый напоD)-0.ЗOЗ.05.000

. з - (пеЕи, штрафы, сапкции Ео Ittцоговьпr.r тrлатежам>-0.30З.05.000



V. Ме,голика велелпrя бухгалr,ерскоI,о учgга, оцепкI1 отдельrlых впдов пмущес.гва

и обязательс,гв

l. Общrrе полоrкеция

1.1. БухрЕI ведЕтýя по первиtlным докумеЕIам, которые провереЕы сотрудЕиками
бцгалтерии в соответствии с положеЕием о вцутреввем финансовом коятроле
(приложепие 1l).
Основание: пучкт 3 Ипструклии к Едпяому плапу счетов N9 157н, п}пкг 2З СГС
<Ковцепryапьные осIrовы бух),чета и отчетЕости).

1.2.,Щпя случаев, которые не установлеЕы в федеральfiьш стандартах и других нормативно-
прaвовых актах, регулир}.rощих бцучет, метод определеЕия справедлйвой стоимости
выбирает комиссия учрехдепия по пост)плеЕию и выбытию активов.
Основаяие: пункr 54 СГС (Концептумьные осЕовы б}х)п{ета и отчетности).

1,З. В случае если для показателя, Ееобходимого дл, ведевця бухгалтерского учета,
нс усmномен мfiод оцснки в ]аконо!Ётельстве и в насmrrцей гIетной политике.
то велпчиЕа оцеIiочЕого показатеJц олредеJuIется профессион,lльпым суждеЕием главЕого
бухгаrrтера.
Осяовавие: пункт б СГС <Учстная политика, оцеЕочпые зItачеЕия и ошrlбкиD.

1,4. Припятпе к yreTy основцых средств, нематериаJIьIIьц и непропзведеfiных aкltlBoB, по
факту докумепта"rьного подтверхдения их цриобретеяия согласно условиям
государствецньrх контактов (договоров), осуществляЕIся па осЕовaшии Решеяия о
признапии объектов НФА (ф. 051044l). При этом формирование доцолI{итедыlьц
докумецтов, в частЕости Акт о приеме-персдаче объектов ЕефиIiансовых активов (ф.

0504 1 0 1 ), Приходlый ордер на приемку матери,шьяьD( цеЕяостей (пефипансовьо< активов)
(ф. 0504207) в этом случае Ее требуется.

2. Основные средства

2.1. У.rреждение учитывает в составе осцовных ср€дств матерцаJIьные обьекIы Iiмущества,
независимо от их стоимости, со сроком полезЕого использоваЕия болес l2 месяцев, а так)ке
бесконтаrгпые термометры, диспеЕссры ди аЕтиссrrтиков, Iдтilмпы, печати и иЕвентарь.
Перечевь объектов, которые относятся к группе (Ицвентарь производствснный
и хозяЙсгвеЕвыЙ)), привсдеrl в приложении 12.

2,2. В одив иявентарный объект, признЪваемый комплексом объектов основнь]х средств,
объедItняются объсIсБl имущества несуществеяцой стоимости, лмеющие одItнlковые
сроки полезЕого и оIоiдаемого использования:

. объекты библиотечного фояда;

. мебель для обстацовки одного помещения: столы, стулья, стеллажи, шкафы,
полки;

. комльютерЕое и периферийноё оборудование: системвые блоки, мопиторы,
компьютерные мыши, кJIавиат)ты, приятеры, скatнеры, колонкlt, акустические
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системы, микрофопы, веб_камеры, устройства захвата видео, внеlпrие ТВ-
тюЕеры, вЕешпие Еzlкопитеди Еа жестких дисках;

Не считается существеЕпой стоимость до 20 000 руб. заодиц имуrцествеппый объект.
Необходимость объедrпеяия и конкрешъй перечеIrь объедиЕяемьD( объектов определяет
комиссия )пФеr{дени, по поступлению и выбы Lию акrивов.

ОсЕоваЕие: п}чкт 10 СГС <Освовuые средстваrr.

2.3. УЕикальпый ипвептарцый Еомер состоит из шестпаhцмт знatков и присвtйвается
в порядке:

. 1-З-йразряд кодсиrrтетическогоучета;

. 4- 5-й разряды - 
код апалитиtIеского у{ета;. 6-й разряды - код фицацсового обеспечеЕия;

. 7-8-й разряды дець;
о 9-10-й разряды - месяц;
о 11-14-й разряды - год;
. l5-16-й разряды поря,д{овьй номер.

ОсflоваЕие: пlrrкт 9 СГС <Основные средствФ), пуrкт 46I4iструкции к ЕдiЕому плму
счетов N9 157п.

2.4. Присвоенвьй объекry ипвентарный помер обозначается путем наЕеоеЕия номера
на инвентарньй объект IФаской или водостойкйм маркером. В случае если объект явrUIется
слотсrьп.r (комrrлексом коЕструкмвIlо-со!шен9Ilяых прелметов), иЕвевтарньй Еомер
обозпачается Еа каждом состalвJIrIющем элемеЕте тем же способом, qто и Еасложяом
объекте.

2.5. Затраты по з€tмеЕе отдельных cocтaвIIblx частей комплекса коЕстр}ктЕвно-
соIшеяеЕЕых предметов, в том числе прЕ капитаJIьЕом ремоIIте, включФотся в момент
их возЕиIс{овеЕия в стоимость объекта. Одrовременно с его стоимосм списывrlЕтся
в те(тщие рaюходы стоимооть замеЕяемцх (выбьrваемьл<) составЕых частей. ДапЕое
прiвило цримебIется к сдедуощцм гр}цпам ocIIoBEbD< средств:

. машипы и оборудовапие;

. трalпспортIБIе средства;

. инвен гарь производсmенный и хозяйственный:

. мцоголетниепасаждения;

ОсЕование: п}Ект 27 СГС ((Остiовfiые средства).

2.6. В слуlае частичrIой ликвидации irли разукомплектации объекlа осповнtlго срелсrва,
есди стоимость диквидируемьв Фаз}комплектоваявых) частей яе выделепа в док)ментах
поставщика, стоимость таких частей определяется пропорциоIlальЕо след}aюцему
Еоказателю (в порядке убывания важности);

. площади;

. объему;

. весу;

. йЕому покtзателю, уставовлевному комиссией по поступлению и выбытию
акмвов.



2.7. Зацвты на создание активов при прЕ€дениrl реryлярных осмотров на предмет Еа]Irrчця
дефектов, являющихся обязательЕым условием их эксплуатации, а также при провсдении
peMoIrToB (модернизацЕЙ, дооборудованиЙ, реконструl(циЙ, втом числе Q элементЕllilи

реставрsциЙ, технических перевооружениЙ) формируют объем капитальяых вложениЙ
с дальпеЙшим призпанием в стоимости объекm освоввьтх средств. ОдЕовременво учтеЕвм
ранее в стоимости обьекта c},t{Ma затат на проведецие аваJIогичного мероприятия
списываетс-' в расходы т€кущего периода с )летом нalкопленвой амортизациЕ. Дацное
правило примепяется к следуощим группаýr осЕовных средqтв:

. машItны и оборудование;

. цlацспортяыесредства;

Освование: пупкт 28 СГС (ОсновЕыс срсдствal).

2.8. Начисление амортизации осуществJulется следующим образом:

методом умеtlьIцаемого остатка с примеЕением коэффичиеята 2 
- 

яа осяовные
средства группы <Транспортвые средства)), а также Еа компьютерное
оборудоваяие и сотовые телефоfiы;
липеЙньIм методом 

- 
на остaiJIьIrые объекты основных средств.

Осповапие: пункты З6,37 СГС <Основцые средствФ).

2.9. В случмх, когда установпеяы одинаковые срокя полезяого использовztltшt и метод

расч9та амортизации всех структурЕых частей едияого объекта осЕоввьп средств,

учреждение обьедиrrяет такие части ди опредслевия суммы ilморпrзации.

Оспование; пункг 40 СГС <Осrrовtrые средствa)).

2,10. При переоцсЕке объекта осяовЕьIх средств накоплеЕнм амортизация надату
переоцеяки лересчиаывается пропорrшонalльяо изменеЕию первонаrlltльЕой стоимости
объекта таким образом, чтобы его остаточЕм стоимость после переоценки равЕялась его
персоцецеЕной стоимости. При этом балансовая стоимость и н,lкопденнм амортизация

увеличиваются (умножаются) на одиЕаковый коэффициеЕт таким обрщом, чтобы при
их срлмироваЕии полуIцть переоценеЕl{)aю стошмость на дату проведспия переоценки.

Основавие: пувкг 4l СГС <Осяовпые средства>.

2.11. Срок полсзцого исподьзования объектов основцых средств устаЕaвливает комиссия
по пост}плению и выбытию в соответствци с пункrом З5 Сгс <основвые средства).
Состав комиссии по поступлевию и выбытию активов устаЕовлеЕ в прилохенип
l настояurей учgгной политики.

2.12. Имущество, отвосящееся к катсгории особо цеЕного им).щества (ОЦИ), определяýт
комисспя по поgтуплению и выбытию активов (приложеЕие 1). Такое лlмущество
прпяимается к учету Еа осЕоваЕии выписки из протокола комиссии.

2.1З, Основfiые средства стоимостью до10000руб. включительпо, нахомщиеся
в эксплуатации, )читываются fiа забалаЕсовом счете 21 по балдlсовой стоимости.
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Основаяие: пуlкт 39 СГС <Основвые средства), п}тrкт З7З Иlrструкции к Единому плаЕу
счетов N9 157rr.

2.14. При приобретении и (или) создавии осllовяьIх средств за счет средств, полученЕых
по р!вным вLцlatм деrтельности, сумма можений, сформироваяЕьп Еа счете кБк
X.l06.00.000, переводится на код вида деятельности 4 (Субсидии на выполнение
государствевного (муниципtL,Iьного) задания)).

2.15. При приЕятии учредителем решения о выделении средств субсидии Еа финапсовое
обеспечеЕие выполнения государственного задuшrия на содержаЕие объекта осЕовItых
средств, которыЙ ранее приобретев (создая) учреждевием за счет средств от приносящеЙ
доход деятеrьностц, стоимостъ этого объекта переводитс, с кода вида деятельности (2))

па код вида деятельности (4D. Одновремешlо переводится с).мма наtшслеЕuой
амортизаций.

2,16, ЛокальЕо-вьцислитедьIiм сеть (ЛВС) и охраЕЕо-похарнм сигЕ.tлизация (ОПС) как
отдельные иЕвентарные объекты не учитьlваются. Отдельные элемепты ЛВС и ОПС,
которые соответствуют критерил,.{ основЕых средств, установлеЕным СГС <Основные
ср€дстваD, )лlитываются как отдельЕые осаоввые средства. Элементы ЛВС или оПС, для
которых устaшовлен одинаковый срок полсзного использования, )лплтываlются км едIпьй
ипвентарЕьЙ объект в порядке, устalповлснвом в пупкге 2.2 раздела v пастоящеЙ )4gгноЙ
политики.

2.17. Расходы на доставку вескольких имущественньж объектов распределяются
в первоначальную стоимость этих объемов пропорционмьно их стоимости, указдшой
в договоре поставки.

2.18. Передача в пользовлlие объекгов, которые содсржатся за счет учреr(дqlия,
отражается как вIlутреяяее перемещение. Учет таких объектов ведется на дополllительtlом
забалансовом счете 43П <Имущество, переданЕое в пользование, Ее объект ареядьD).

2.19. Ответственвыми за хрдlеЕие техfiической документацЕи на объекты ocEoBIIbD(

ср€дств яв,IIяются ответствецЕые лица, за которыми закреплены объекгы. Если на основпое
средство пропзводитсль (поставщrк) пр€дусмотрел mрантийньй срок. ответствеЕЕо€ лицо
хранит также гарzlнтийные тмоЕы.

3. Нематерпальпые актпвы

3,1. Наwrсление амортизации осуцествляется следующим образом:

методом уменьшаемого остатка с примеIr9нием коэффициента 2 - Еа
яемат9риаJIьные аrгйвы группы <Научные исследовttпия (научrrо-
исследовательские разработки)D;
лиЕейвым методом 

- 
на остаJIьные объекты Еематсриальных мтивов.

Основавие: пупкты 30, 3l СГС <НематериальЕые активы).

3.2. Первопачальной стоимоqтью объекm нематериальных !цтивов, лриобретаемого в

результате Ееобмевной операцииl является его справедливм стOимость па дату
приобретеЕия,



3.3. Прдолжительпость псриодц в течевие которго предполагаегся использовать НМА,
ехегодяо определяется Комйссией по поступлепию и выбытию активов.

Срок полезного использовaiния объекта НМА - секрета производства (flоу-хау)
устанавливается исходя из срока, в течеЕие которого соблюдается ковфидеяциальность
сведеЕпЙ в отяошепии тalкого объекта, в том числе путем введениrI режима коммерческоЙ
таЙяы. Если срок охраяы копфиденциальЕости не устдIовлеIi] в учете возяикает объект
НМА с яеопределенпым сроком полезпого пспользования.

Изменеltие продоrDiкительяости ост,вшегося п€риода йспользоваЕия НМД является
существенным, ссли это изменецие (разЕица мехцу продолжительцостью оставшегося
текущего периода использования и предподагаемого) составляет l0 oZ или более от
продолхительностlr оставшегося текуцего периода. Срок полезпого испоJlьзовчtния такm(
обьектов НМА подлежит уточнению,

З.4. Первояачальвая стоимость НМА, создiшяых учрея(дением, помимо за,грат, указalнньIх
в цуЕкгах 19-22 СГС <<}Iематериапьвые акгивьD), такr{е включает:

. расходы на приобретевие ивструментов, приспособлений, цЕвеfiтаря, приборов,
лабораторного оборулования, спецодежды;

. расходы яа заработвую ллату тестировщиков прогрatммного обеспечеIшя,
созданпого силalми )цреждения;

З.5, Учреждение дополяительЕо раскрьвает даЕные по группам нематериаJlьпьD( aKTIlBoB

раздельно по обьектам. которые созданы собственньгми силами. и прочим объек1alм в части
измецепия стоимоgш объеюов в результате недосmч и излишков.

Осповаrие: пу!rкт 44 СГС <Нематериальные актпвы)),

4. Непроизведеппые аrсгпвы

4.1. Объскт непроизведеIlцьж активов, по которому комиссия по поступлсttию и выбьпию
ltктивов устаповила, что оц не соответствует условиям признанця актив4 уrштываетýя на
забалаЕсовом счете 02 <Материальные цеяпости, приЕятые на хранеЕие).

Освование: пувкт 7 СГС <Непроизведецпые активьD).

4.2. Справедливая стоимость з9мельного участка, впервые вовJIекаемого а хозяйствсЕньй
оборот, на который Ее разгравичеfiа государствецЕая собственность и который Ее внесен в
ЕГРН, расс.штъ,ваеrся на основе кадастровой стоимостй аналогичного земельцого участка,
который внесен в ЕГРН.

Основание: пункт 17 СГС (Непроизведенныс актrвыr.

4.З. Каждому ипвентарпому объекту пепроизведепЕых актпвов в момент прппятиJI к
бlтгалтерскому учету присвапвается ипвеЕтарпый яомер. ИЕвевтарцый номер объекта
непроизведеЕяьD( актпЕов состоит из шестItадцати знаков, олределяемых послсдоват€rьяо
цо мсре принятия к }пlету ЕепроизведенЕых alктивов, где:

. 1-з-й разряд - код синтетического учета;. 4- 5-й разряды - код аналитиqеского учета;



. 6-й разряды - код фиваясового обеспечеяия;

. 7-8-й разряды - день;

. 9-10-й разряды - месяц;

. 11_14_йразряды-год;

. l5- l6-й разряды - лорядковый номер,

Осяование: щd{m 8 l Инструкlши к Единому плану счетов N9 l 57u.

4.4, АнапитическиЙ учет вложсЕиЙ в вепроизведеЕЕые аКтивы ведется в мЕогографЕоЙ
карточке (ф. 0504054).

Основание: rцпrкг l28 Ияструrсчии к Елиному плапу счетов Nч l57H_

5. Матерпальные запасы

5.1. Учрежденпе учитьвает в составе материfiьвьD< запасов материальные объеmы,
указаЕЕые в пувктах 98-99 Инструкции к ЕдиЕому плану счетов Nl57B, атакже
производствецЕый и хозяйствеЕItый инвевтарь, перечепь которого приведеIl в прЕложепии
12.

5.2. Едивица учета матери.lrlьЕых запасов в уtlреr(дении - r;омевшитурпм (реестовм)
единица. Искпючения:

группы материаJIьIiьIх запасов, характеристики которых совпадают, например:
офиснм бумага одЕого формата с одиЕаковым количеством листов в пачке,
кпопки кalнцслярские с одинаковьlми дламетром и количеством штук в коробке
п т. д. Единица учета тztких матерпальньD( зalпасов - однороднfui (рестровм)
группа запасов;
материапьЕые запасы с ограЕиченflым сроком годности 

- 
продукты питания,

медикамепты идр., а также товары дJUI прод Ф. Едивица учета таких
материмьньжзапасов партия.

Речrение о применеttии едшIшI )щета (однордrrая Феестровая) группа запасов> и <rпартияrr
принимаgг б)rхгалтер на основе своего прфесспопшrьного сlокдения.

Если в первичпых докумснтах tlоставщика едиЕицы измсрсяия отличаются от тех, которыс
использует учреждение, ответствецЕый сотрудник оформляет акт перевода едиЕиц
измерения, Акт прикладьваIот к первичЁьм док}а{еЕтам поставцика.

Основа!rие: пункг 8 СГС кЗапасьп.

5.3. В цел-ю< аяtlлитичсского (управленческого) учета flезавершerшос производство
отажается Еа дополяительЕом счете'Рабочего плаЕа счетов 0.109.69.000 (Себестоимость
везавершеяного производства готовой прOд}кции, работ, услугD.

ОсЕоваЕие: пувкт l2 СГС <Запасы>.

5.4. Товары, передапные в реа.пизацию, оФal]кtются по цене ремизации с обособлонием
торговоЙ нацеtlки.

Основание: пlтrкт 30 СГС <Запасы>.

itk



5.5. Фактическая стоимость материальньж запасов, полученных в результате peмollтa!
разборки, ,тилизации (ликвидации) ocнoBttblx средств или иЕого имуцества, определяется
исходя из следуощпх факторов:

. их справедливой стоимости на дату прйЕятия
рассчитаЕцой методоN{ рыпочных цеfi;

к бухгмтерскому учету,

. сумм. уплачиваемьIх учреждением за доставку материмьЕых запасов, приведение
их в состояЕие! пригодltое для использования,

Осяование: пункты 52-60 СГС (Ковцептумьные основы бухучета и отчетЕости)).

5.6. Приобретеввые, но Еаходящиеся в пути запась1 признаются в бухгалтерском учете
в оцеЕке, предусмотренrой государственньпt контрактом (логовором). Если учретцение
попесло зататы, перечислеЕ!Iые в пункте l02 Инструкчии к Единому пл,lну счетов
Nq 157п, отопмость запасов увелиtlивается EacyMNIy дalвньж затрат в деЕь поступлеЕия
зат!асов в учреждеIiие. Отклонения фактической стоимости материалыьD( заIlасов
от учетцой цены отдельЕо Ее отрФкаются.в учете
Осяованце: п)лlкт 18 СГС <Запасы>.

получеfi ия поляомочий по централизованной
до пол)^lателей списываются Еа финансовьй

получеЕия

5.7, В случае
на их доставку
в день

закупхе запасов расходы
результат текущего года

о доставке.документов
Основание: пуЕкт l9 СГС <Запасьш.

5.8. Учреццение примеrUrет след},tощий порядок подстатей КОСry в части yleтa
материальных запасов:

5.8.1. Расходы tla закупку одlоразовых и многоразовых масок! перчаток относятся
на подстатью КОСГУ З46 <Увеличенис стоимости прочих матери€цьцьD( запасов)).
Одноразовые маски и перчатки учитыв!lются па счете 105.36 (ЛрочItе материальные
запасьD), Маски и лерчаткп, приобретепяые дJи комплсктов одежды, учитываются на счете
105.05 и по косгУ з45,

5.8.2. Сп9циальные лlлдкости для автомобr.tля (тормозная, стемоомывatющая, тосол
и друIие охлаждающие) учитываются Еасчете 105.0З и по КОСГУ З43.

5,9. При приобретеЕии и (или) создании материальIlьD( запасов за счет средств, по"т)4IенньIх
по разным видам деятельвости, сумма вло)кеций, сформировапЕых на c.leтe КБК
X.106.00.000, переводится на код вида деятельяости 4 <Субсидии на выполнение
государственЕого (мувиципаJIьIiого) задаяия).

5.10. Устаповлены следующце особенЕостп учета материальпых запасов:

5. 10. l, Особенности }чета траtrспортпо-заготовительньц расходов.

Вфактпческlто стоимость материмьных запасов вrсцючаются цанспортво-
заготовительяые расходы (ТЗР), в том числе:

. расходы, связанцые с погрузочllо-разгрузочIlыми работами;. расходы ва траrrспортировку;

. командировочньlе расходы, связанные с заготовкой и достaвкой материальньц
запасов;



. страховаЕиедоставки;

. недостача и порча в пределах норм естествеЕной убыли;

. ЕацеЕки, вадбавки, комйссиоЕные возЕаграя(деЕия посредцкам,

При доставке разflородцых материatльllых запасов оJцим тмспортным ср€дqгвом ТЗР
распредепяются пропорциопaUIьЕо количсству материальных запасов, их весу или объему
в зtlвисимости от ассортимента пол)ценных мтивов.

Если в одну поставку включено несколько разЕородных групп материальных запасов,
то сначала ТЗР распределяются между этими группами.

5.10.2. Особепцостп приобретснхя rr учета горюче-смазочшых матерпалов (ГСМ).

Снабжеяие atвтомобильного травспорта ГСМ проводится по топлrвtlым картам.
Исключение составляют выезды в комаЕдировку rra автомобиле учреждепия, когда по пути
следовапия отсутствуют АЗС с оплатой по топливIiым картам.

Нормы на расходы горюче-смазочных материаJIов (ГСМ) рщрабатываются
специалrзированцой органйзацией и }тверждalются приказом р)aководит9JUI ррсr(дения.
Ежегодrо приказом руководителя }тверждаются период прЕменеция зимней Еа,дбавки
к нормам расхода ГСМ и ее велt плна,

ГСМ списываются на расходы по фактическому расходу Еа осЕовапии путевых листов,
fiо не выше Еормj установленЕьIх приказом руководителя учреждеЕия.

5.10.3. Особешrостп пспользоваItия п учgта мяfкого ппвентаря.

Для учета мягкого иввентаря прймевяется кЕига учета материальньтх ценностей
(ф.0504042), котор1то ведут материально ответствеЕflые лица. Учитывается мягкий
инвснтарь по цаименоваtIиям, copтalM и количеству - для каждого ваименования объекта
учета используется отдедьЕм стравица. Б}хгalлтерия учреждевия систематически
контролирует поступлеt{ие l,! расходоваяие мrгкого иЕвеflтаря, Еzlходяцегося на ск.ладе
и в Mccтurx храпенпя, а такrке сверrет данныс учеtir ияв9нтаря с зzшисями, которые ведуrcя
на складе. Рg]ультаты таких проверок фиксируются соответствующими зaшисямI{
на отдельной станице в конце книги лета ма геримьньп ценностей,

Все предметы мягкого ицвентаря при поступлеЕии на склад маркируются. Маркировка
проводится штампом несмываемой краской без порчи внешнего вида предмета. На штall!пе
ук!lзывается наименование у]реждения. Маркировку производит сотрудник склада
в присугствии зalмсститоля дирекгора по админ истративно-хозяйственяой работе tt
бцгаlпера по учету flефинансовых активов.

При вьцаче мягкого иrrвентаря в эксiлуатачию проводится дололЕительЕая маркировку
с указанием года и месяца выдачи со склада,

Маркировочные штампы храrит р}ководитель }чреждеяия.

Мягкий инвентарь вьцается в эксплуатацию по ведомости вьцачи матерпluIьпь,D(

ценност9й на п}rкды учрежлеппя (ф. 05042l0).



Заместrrтель директора по административно-хозяйствецной работе оргапизует надлежащий
уход, храяение, своевремеяп)aю химическую чистку, стирку, дезияфекцию,
обезврехимние, cyrrкy, а также ремопт и замецу предмЕгов мяrкого иЕвеItтаря.

Операции по перемещеIlию мягкого иявеЕтаря
JшцамIt отрФкаются в ltакладной яа вяугрешrее
(ф. 05l0450).

предметы мягкого инвентаря списываются при
комиссии по поступлению и выбытцю аtсплвов.

ме)кду материшьпо ответствеI{выми
перемещение пефиЕаЕсовьrх активов

полЕой их изношеЕности по решеflию

В присутствии комиссии списавЕый мягкий иввеЕтарь уЕиqтожается или преврЕuцается
в вЕтошь Фазрезается, рвется и т. д.)_ Пригодцая для использовчцtия в хозяйственньD( цеrlях
ветошь ц)иЕимается на скJIад с указмием вес4 затем используется для уборки помещений.

5.10.4. Особенносги испольlовапия и y.reTa rо]яйственного инвентаря.

Решение об отЕесении имущества к хозяйствеяному иIlвентарю в соQтаве материмьных
заласов принимает комиссиrI учреждеяия по поступлеIJию и выбытию активов с )летом
празил, установлецIrых пуfirrом 2.1 раздела v настоящей учетной поJIитцки. При этом,
незавЕсимо от срока полезЕого испоrьзоваlllия, }плитываются как материаJIьЕые запасы:

- швабры, грабли, метлы,
столярЕо-плотrйцкий,инстру!ленты: слесарцо_моятФкный,

канцтоварыj за исключеЕием калькуляторов.

Вьцача хозяйствеIrного инвентаря (материалов) па пужды )лреяцеIrия призводится
исходя из месячноЙ потребЕости в нем. Нормы цотребвости в хозяЙствеЕпьIх материалах
опрýде,]UIет комиссия учреждения по поступлению и выбьпию активов ежегодно
на основalвии сложившихся фактическпх даIlЕых за прошль!й год и утверr(дает отдельяым
прI{казом руководителя.

5.10.5. Особенцостп учета карт тахографа для водптеля.

Карты тахографа не признаются активом учреж,девия, поскольку }пФеждеЕие не впрaве без
согласия водителя йзъять карту при его увольЕении, }rЕичтожить ее или аняулировать.
В целях упрамеЕческого уqета и контроля за сохр lflостью карты )цитываются
Еа дополЕительном забалдIсовом счете 50К <Карты водителой для тахографо,

ОсноваЕие: пункт ЗЗ2 Ивструкции к Единому плану счетов Nч 157н.

5.10.6. Учет здпчастей ]а балаясом

Учет па забалаясовом сч9те 09 (Заласные части к транспорfirьп, средствам, вьцмные
взамен изношеЕньIхD вед9тся в условвой оценке l руб. за l шт. Учету лодлежат запасные
части и другие комплектующие, которые мог)т быть использоваЕы на др}тпх автомобилях
(нетипизированные запчасти и комплектующие), такие как:

. ,втомобильЕые шины - четыре единицы ва одия легковой автомобиль;

. колесяые дискIt - 
четыре едиЕицы на одия легковой автомобиль;

. аккумуляrоры - одна единица на один авгомобильi

. наборы автоинструмен l а 
- 

одна единица на один автомобиль;

веЕики;
строптельный;



.,1)l

. аптечки одна едйt{ица яа один автомобильi

. опlетушители- одtiа единица на один автомобиль;

Решение о замене повре)rцеЕной ипи не подлежацей ремонту шttны принимает комиссиrr

учрФt(деIlияпо поступлеЕию и выбытию активов, РешеЕие о замеЕе комиссия офоршrяет
док}ментмьIrо в карточке учета автомобильЕой шины, форма которой разработаЕа
учреждением сalмостоятельI{о,

Сезонпм замена шия собствеппыми силамц оцажается в Еакладlой на внJцренЕее
перемецеЕие (ф, 0504l02).

Апали,Iический )цет по счЕту ведется в ра3резе автомобплей и ответственцьrх лиц.

Поступлевие ва счет 09 отражается:

. при установке (передаче материально ответствевному лицу) соответствующих
запчастей после списанпя со счета 0.105.36.000 (Прочие матерIIаJ,Iьные запасы -иное движимое имущество учреждения));

. прп безвозмездпом постуллении alвтомобиля от лосударствецIIьD(
(м}ъиципальньrх) учреr(денйй сдок}а!еIlтмьной передачей остатков
забалансового счета 09.

При безвозмездвом получеяии от государственi{ьiх (муниципмьньг<) учреждеЕий
запасяых частеЙ, учитываемьв передаюцеЙ стороноЙ на счете 09, но не подлежащих учету
яа указФrно]!l счете в соответствии с настоящей учетной политикой, оприходованис
залчасгеЙ на счgг 09 не производится.

Внутреппее перемещеяие по счету отраr{ается:

. при передаче на другой автомобиль;

. при передаче другому матери&'Iьно ответствевЕому лицу вместе с автомобилем.

Выбьпие со счета 09 отражается:

. при сIмсalнии автомобиля по установленньlм основаниям;

. при устfiiовке вовых зalпчастей взамеЕ непригодrrых к эксплуатации,

Основапие: пlтrкты 349-350 Инструкции к ЕдиЕому плану счетов N9 157н.

5.1l. Особепшости сппсаппя матеряальнь!х запасов:

5.11.1. Сппсание материaI,IьпьD( запасоi производится по средней фаrгической стоимости.

Освование: пункт 108 Инструкции к Едияому плапу счетов М l57я,

5.11.2, Вьцача в эксплуатацию Еа яужды учре}кдеЕия канцелярских принадлежностей,
лекар€твецпьтх препаратов, заласных частей и хозяйотвенных материмов оформляЕrся
Ведомоqгью вьцачи материаJIьпых ценностей на пужды учреrцения (ф.0504210). эта
всдомость яв,UIется освовалием дпя спксания материzlльных запасов.



Мягкий и хозяйствеЕвый ипвеЕтарьl цосуда списывalются по Акту о списании мягкого
и хозяйственЕого иЕвецтаря (ф. 050414З).

5.11.3. Остальвые матери?lJIьЕые запасы, вьцalццые ответственЕым лицам! списывак)тся
по решеиию комиссии по поступлеЕию и выбытию активов на осцовЕlllии:

. rглевьп* листов (ф. 0340002, 0з45001, 0з45002, 0з45004, 0з45005, 0з45007);

. .tKTa о списаuии мmериаJIьЕых запасов (ф. 05042з0);

. .tKTa о списzuIии мягкого и хоз.йственЕого иявеЕтаря (ф. 050414з).

5.11.4. Выдача матерцatJIов, па которые устаЕовлеп лимлrт (Еормы) расходq тrроизводится
Еа осЕовапии лимитно-заборtrьD( карт (по ф. М-8, }тв. постановлением Госкомстата России
от З0.10.1997 JФ7lа). Разпоска из лимитtlо-заборЕых карт в кпиги данЕьтх об отпуске
материальцьD( змaюов можЕт производiться по мере закрытбl карт, Ео Iie поздIlее
последнего числа месяца.

Прием-сдача первичЕьD( )щетЕых док}а4еятов оформляется составлеЕием реестра, в
котором буtгатттер по 1.rery пефипансовьтх активов расписьвается в пол)п{еЕии
док}мен loB.

Сдача складом ллпrипlо-заборЕьrх карт производiтся после исподьзования Iммита. В
IIачаJIе месяца должяы быть сдаЕы все карты за прошльй месяц, пезrlвисимо от
исподьзовация лимита.

Если лимитво-заборнм карта была выдаЕа на квартаlт, оЕа сдается в Еачале

след}aющего квартала, а в Еачме второго и третьего месяцев текуцего квартarла
сдаются месяLIIIые талоЕы от квартаJIьЕьaх карт, еслй талоItы оформлялись.

До сдачи лимитпо-заборньD( карт их дапцые выверяются с экземплярамц карт того
подразделеяия, которому бьци вьцаяы матери,шьrrые запаQы. Выверка
подтверждастся подIисями заведующего складом (кладовщика) и ответствепного
сотрудЕика подразделеЕия уlрехдеЕия, подуqавшего материальIlьIе запасы.

5.1 1.5. При перевозке материмьIlых запасов к покупателю ,втотраЕспортом, собствеЕцым
или привлечеЕIIым, учрежденце дополЕительЕо оформrrяет товарЕо-трalнспортЕ}aю
пакладпlто, форма котороЙ 1тверждена в приложеIlии к )чеЕоЙ политике }чреждеЕия.

5.11.6. Материа,тьтlые запасы, которые предЕalзЕачеЕы для дареЕия, вручеЕия
Еа мероприятиях, списываются с уч9та при вьцаче со скJIада Еа осЕовtцlии Ведомости
вьцачи материальяых цеЕIIостей па Еужды учре)цения (ф.0504210), После вьцачи
со сцIада запасы }читывalются Еа забtцансовом счете 07 <(Награды, призы, кубки и цеIrЕые
подарки. сувениры,.

Факт вручения подарков оформляет ответствецный сотрудйк в акте, форма которого
)тверждеЕа в приложеЕии к уiетной политике учреждеция.

6. Стопмость безвозмездпо полуqепных нефцнацсовых актпвов

6.1. Дацвые о справедливой стоимости безвозмездно пол}п{еIiЕьIх нефипансовьг< аrстивов
должIIы быть подтверждецы док}меЕтalJьпо:

. справками (д)угими подтверrцающимилоrс5ментами) Росстата;



. прайс-дистами заводов-изготовителей;

. справками (другими подтверждающIлми док}lrевтами) оценщиков;

. информацией| размещеЕIiой в СМИ, и т. д.

В слrIаях Еевозможности докуNlент,lльного подтвержде!Iия стоимость опреде.мется
экспертным п}тем.

7. 3атраты на пзготовлепие готовой про,цукцпп, выполllенпе работ, оказаЕие услуг

7.1. Учет расходов по формировапию себестоцмости ведется раздельЕо по группам видов

услуг (работ, готовой продукции):

А) в рамках вьrполнения государственного 3адаIrия:

о высшее образовавие;
. прикладЕые Еаучпые исследоваflия в области образоваЕия;

Б) в рамка\ приЕосящей доход деятельцости:

о высшсе образование;
. профессиоЕальноеобразование;
. изготовлеllиеготовой продукции;

7.2. Затраты Еа изготовлевие готовой продукции (вьшолвение работ, оказание услг)
делятся Еа прямые и накJIадцые.

В составе пря\.tьD( затрат при формировании себестоимости оказ,tния услуги, изготовлениll
единицы готовой продукции учитываются расходь1} цепосредствевЕо связаItньiе
с ее окaваЕием (изготовлением), В том числе:

. затраты па оплату труда и ЕачислеЕия на выплаты по оплате труда сотрудников

учреждевиr, непосредствеяЕо участв}.ющих в оказапии услугп (изготовлеIlии
продукции);

. списанЕые материaшьные запасы, израсходовa!вные вепосредственно на оказание

услуги (изготовлепие продукции), естествеяЕая убыль;
. передаЕвые в эксплуатацию объекты ocHoBTJbTx средств стоимостью до 10 000 руб.

вкJlючительно, которые используются при окrtзании усл}ти (изготовлеIlии
прод)тции);

. сумма амортизациltосяовЕьD( средств, которые используются при оказании услуги
(изготовлевии прод}тции);

. расходы на аренду помещевий, которые используются дJIjI оказания услуги
(изгоtовления прод1 кции):

В составе ЕакладЕых расходов при формировании себестоимости услуг (готовой
продукrри) уштываются расходы:

. затраты Еа оплату труда и яачисл9ния Еа выплаты по оплате труда сотрудЕиков

учреждеЕия! участвуюцих в оказании нескольких видов услуг (изготовлепии

пролукчии);

!i



. материalльЕые зацасы, израсходовlutные на Еу)rйы ]др9ждениll, ecтecтBcнIlurя

1бьrпь;. переданЕые в эксплуатацию объекты осЕоввьп средств стоимостью до 10 000 руб.
ВК.ЛЮЧtlТеЛЬНО В СJryЧае ИХ ИСПОЛЬЗОВllВИЯ ДЛЯ ЦЗГОТОВЛеЯИlt ЯССКОЛЬКt]D( ВИДОВ
прод)тции, оказмия услуг;

. аморIизация основны1( средств, коmрые IIспольз)потся дJIя изготовJIеншr разЕьD(
видов прод}тции, оказаЕия усл)т;. расходrп, связанЕые с ремоптом, техническим обсJryжимЕпем ЕефинапсовьD(
активов;

7,З. Накладпые расходы расцредедяются ме&цу себестоимостью разЕьтх видов услуг
(готовой продукшrи) по окончании месяца пропорциопatльно прямым затратам Еа оI1лату
труда в месяце распределения.

7.4. В составе общехозяйствеЕЕьD( расходов учитываются расходы, распределяемые меж,ду
всеми видами услуг (продукчии):

. расходы ва оплату труда и начисления на выплаты ло оплате труда сотрудников
учреr(цеflия, н9 принимающих непосрсдственного участия в оказании услуги
(йзготовлеЕии продукции): адмиflистратЕвЕо-уIIравлеЕческого,
адмш стративно-хозяйственЕого и прочего обсJryжиsаюцего персонала;

. материальIlьIе запасьL израсходованные наобщехозяйствеЕвые нуr(цы

учреr(деяия (в том числе в качестве естественной убьци, пришедшие
в ttегодtость) Еа цели, не связilцяые Еапрямую с оказаЕием услуг (изготовлеяием
готовой продукций);

. переданпые в эксплуатацrrю объекты основпых средств стоимостью до 10 000 рф.
включительно на цели, Ее свrзмные Еапрямую с оказаЕием услуг (изготовлением
готовой продукции);

. амортизация осЕоввых срсдств, Ее связшlltьж вапрям}'ю с оказанием усл}т
(выполвевием работ, изготовлением готовой пролукчии);

. коммуцaцы!ыерасходы;

. расходы Еа услуги связи;

. расходы на транспортные услуги;

. расходы на содержаЕйе 1рмспорта, зданий, сооружеЕий и инвеfiтаря
общехозяйственного на}tачеЕиll;

. расходы на охраЕу }чреждения;

. расходы на прочие работы и услуги, Еа общехозяйственIrые цужды.

Общехозяйствеflяые расхOды учрехдевия, произведснные за отчетный периол (месяч),

распредеJшртся:

. в частп распредсляемых расходов ца себестоItмость реаJIизомнIiой готовой
продщции, оказаЕЕых работ. услуг пропорционмьно прямым затратам
Еа едиЕицу услуги, работы, продукции;

. в части нерасIlределяемьп расходов - 
яа )aвеличеЕие расходов текущего

финапсового года (КБК Х.401.20.000).

7,5. Расходами, которые Ее включаются в себестоимость (пераспределяемые расходы)
и сразу списымются на флпансовый результат (счет КБК x.401.20.000), призпаются:

. расходы на социальвое обеслечепие населеЕия;



. расходы на траЕсцортньй Емог;

. расходы яа наJIог IJа имуцество;

. штрафы и певи rlо пalлогам, штрафы, пеЕи, неустойки за ЕарушеЕие условий
договоров;

. амо!rтизация по недвrжимому и особо цеЕному двиrФмому IIмуществу, которое
закреплеЕо за rlреждеfiйем или приобретепо за счет средств, выделенЕьtх
уqредптЕлем;

7.6. Себестоимость услуг (готовой продукции) за отчетвый месяц, сформироваЕная
flасчете кБк X.l09,60.000, списывается в дебет счета КБК X.401,10.131 <,Щохолы
от оказапия платных услуг Фабот)D в последний день месяца за мшD/сом затръ которые
приходятся IIа ЕезавершенЕое производство.

7.7. Дол, затрат яа незавершенное производство рассiмтывается:

в части услуг - IIропорционально доле незавершенЕых заказов в общем объеме
зaказов, выполняемьD{ в течение месяца;
в части продукции пропорционмьно доле неготовых изделий в общем объеме
изделItй, изготавIIиваемых в течение месяца_

Основавие: лункт 135 Инструкции к Единому плаЕу счетов N9 157в, пункты 20,28, 33 СГС
(запасьD).

8. Расчеты с подотчетпыми лицамп

8.1. .Щепеlсrые средства вьцаются под отчет на осrrовании приказа руководитеJIя пJм
слу.rкебпоЙ записки, согласовдшоЙ с руководиIелем. Выдача денежньтх средств под отчет
производится путем:

вьцачи цз кассы. При этом выплаты подотчетных сумм сотрудникам произвоlцтся
в течение трсх рабочих днеЙ, включая день получения денег в банке;
перечисления на зарплатную карту материмьно ответствепного лица.

Способ выдачи денФl(ных средств указывается в служфЕой записке или прпказе

руководителя.

8.2. Учреждение вьIдает девеrO{ые средства под отчет штатным сотрудЕикам, а также
лццамl которые не состоят в штате, на осцовании отдельного прйказа руководителя.

Расчеты по вьцаявым суммам проходят в порядке, установJIепяом для штатных
СОТРУДЕИКОВ.

8.3. Предельнм сумма вьцачи денеЯ{яьж средств под отчет на хозяйственные расходы
устанавливается в размсре 50000 (Пятьдесят тысяч) руб. На осЕовании раапоряжеЕия
руководителя в исключительIlьD( случаrIх сумма моr(ет быть увеличеЕа, Ео ве более лимита

расчетов пмичЕыми средств,lми между юридическими лицами в соответствии с указаЕием
I-{снтральпого банка.

Основание: пунк.4 Указаrrий ЦБ от 09.12.2019 J,l! 5З48-У.

8.4, ,Щенежные средства вь!даются под отчет на хозяйственные нухды на срок. которьй
сотрудник указм в змвлеЕии на вьцачу денежЕьIх средств под отчет, по не более пяIи



рабочих д{ей. По истечеции 9того срока соlрудник должен отчитаться в течеЕие трех
рабочих дIrей.

8.5. При направлении сотрудяиков учреждеЕия в служебные командировки на территории
Россип расходы на fiих возмещаются в рaвмере, устаI{овлеIlном Порядком оформлеrrия
слухебнъгх командировок. которьЙ угверждается отдельцым приказом руководителя.
Возмещение расходов на служебные комаЕдировки, превьlшающих размер, установленЕый
указаЕЕым Порядком, производится по фактическим расходtм за счет средств
от деятельности> припосяцей доход, с разрешепия р}.ководит€JUI )лФеждения
(оформлеяяого приказом),

8.6. Предельные сроки отчета по вьцанЕым довереЕпостям на получевие матерпalльных
ценностей устапalвливаются следуюцие:

. в течеяие l0 калеЕдарвьц дней с момеЕта получения;

. в течение трех рабочих дней с момеЕта получения матери&,IьtlьD( цеIJностей.

,Щоверевности выдаются штатным сотрудяикЕ!м, с которыми заключеЕ договор о полной
материальяой ответствеяности.

8,7 АваЕсовые отчеты брошюрJrотся в хропологическом порядке в последйй девь
отчепiого месяца.

9. Ресчеты с дебпторамtr п кредиторамri

9.1. ДевежЕые средства от виновЕых лиц в возмецение 1rчерба, причиЕенвого
Еефинацсовым аюиDам, отражttются по коду вида деятельtlости <2> 

- приносящая доход
деятельность (собственные доходы }^rреждения).

Возмещение в паryраJIьной форме ущерба, причиненного нефиfiансовым ztктимм,
отрах{афся по коду вида финансового обеспечеЕия (деятельпости), по которому аmивы
учитывались,

9.2. Задолженность дсбиторв в виде возмещения эксплуаmционных и коммуЕмьяья
расходов отражается в учете на осповании выставлеIiпого ареядатору счета! счетов
поставщиков (подрядчиков), Бухгмтерской справки (ф. 0504833).

9.3,,Щебиторскм задолженЕость списывается с }чета после того, км комиссия по
поступлеЕию и выбытию активов призЕает ее сомнительЕой илп безнадехпой к взысканию
в поряд(е, утверждснпом положенисм о признzll{ии дебиторской задоФкеrrности
сомrlштельЕой и безнадехЕой прпложецие 19.к взыскацию,
Осповапие: пункт ЗЗ9 Ипструкции к Единому плаrtу счетов No 157н, пункт 1l СГС
u.Щохо,лы ".

9.4. Кредиторскм задолженность, ве востребованпая кредитором, списывается на
финалсовьй результат на осповании решеЕия иЕвентаризациоЕЕой комиссии о призвании
задолr(еЕности яевостребовавной. Порядок прицrтия решеllия о списании с бaцансового и
забалансового учета утвержден в положении о списаяии кредиторскоЙ задолжеIrЕости -приложевие 20.

Основание: пункгы 37l, 372 Инстрlкчии к Едипому плаiу счетов Ns l57H.
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[0. Расчеr,ы по обязате"lьстваýl

10,1. К счету КБIt Х-З0З,05.000 (Расчеты ло лрочим п,rатежам в бюджет) при]\tсняются
лополЕrтельtIые аtIаJlи,tические коды:

. 1 (Государственная попr-тина> (КБК Х.303.05,000):

. ) ('IраЕспортный Harlor,> (КБК Х,303.05.000);

. з (Пеrtи_ штра(Fьт. саякllии по 1IмоIовым п'Iатекаrv) (кБк х,зOз,05.000)l

10.2. Алzь,rитический учет расчетов пп пособиялr и иным социапьным выtr]tаlаv велется
в разрезе фи rи,tсских rиt1 пo,'l\,Iil'e]el соuиatпыlых выl1,1аl,

10.З, Апа-,1и,Iический учет расчетов 11o оплате труда ведется в резрезс сотр}днrtков и лругих
физических лиц. с которьпlи заклlочеrlь1 граrliданско-правовые договоры,

11. Фипапсовыri результат

11.1. .Щоходы от предоставления права пользоваЕия активоNl (арендпая плата) призяаются
доходаýlй,rе(Yщего финансового fода содноврсNtснliыNl уN{сньшсЕисм предстояпlих
доходов paBнo]\tepl]o (сжсi\IссячЕо) па протяжеЕии срока пользоваllия объектом учета
аренды,

OcHoBaHlre: лункт 25 СГС (Арсв,цаll. полпyнкт (а) пупкта 55 Cl'C (Доходьо).

11.2. .Щохсlды от оказания ппатных услуг по долгосроlтньi]lt логовораIt (абонемента\t). срок
исполпеЕия которых превышает одиrt год, признаются в учете в составе доходов б\д) щих
псриодов в cyМIte доIовора. Доходы будущих rrериолов хризllаю,rcя в]екуцих доходах
paBнol\{cpEo в последЕий деЕь каr(дого Nлесяца в разрезе ка)кдого Jоговора (абонеNtснта),
АнапоIичный порядок признаЕI!я доходов в текущеNl периоде приN1еIIяется к доIоворам,
в соотRстствии с которыми услуги оказываюl,ся лераапомерпо,

Основанис: пуЕктЗ01 Инстр),кции к ЕдиЕоIfу плаЕу счетов М157Е, пунктllСГС
(Долгосрочные договорьD).

1 1,З. lJ отноtхсilии платньп ) сл) I. ло lioтoгb]l\l срок действия лоIовора lrlcllee Iода. а латы
начапа и оконriаЕия исполнения договора приходятся па разпые отчетныс годы)

учреждение пl]ип,fеняст положсЕия CI'C ((Доiгосрочньiс договорьD).

ОсноваiIйе: tlyriкT 5 СГС q.Що;rr,осрсlчrrые логоворыll,

11.4, В случае исгrоiнения логовора строительного подряда учрежление определяет
процеtlт исполнения договора в це]lях признания доходов в тскупlсN,l периоде как
соотЕошеllие расходов, llolteceBllыx I] свяlL1 с выпо"lненныNl на конец отчетного периола
обьемом рабо1 и хрелуспrо,rреflltых сволныI!1 спlеlЕыI1 расчетом. иобшей всличины
расходов по долгосрочпоlчiу доIовору строитеjlьного подряда, предусlltотрснной сводныNl
сN{етЕыI\{ расчетоN{,

Основаrrие: rryrrK,r б СГС (Долl,осрочllые доIоворьD).

11.5, Учрсждение осущсств,[яет всс расходы в пределах установлепIIых порv
и уT 

,верriлеfiitоl,о l]аTекуций fол ппаlIа фиlIаiIсово-хозяйствепЕой деятельности:



. на междугородные переIоворьL услуги по доступу к интерЕету -по фактическому расходу;. поJlьзовапие усл}тами сотовой связп- по лимrrry, угверждеппому
распоряжением учредителя.

l 1 .6. В составе расходоа будущих периодов на счЕте КБК Х.40 1 .50,000 (Расходы будуцих
периодов)) отражаютсяi

. расходы на с фаховalние имJ4дества. гражданской ответс l BeHHoc,i иi

. отпускные, если сотрулник не отработм период. м которьй лредоставцли отпуск;

. взносы па капремоItт мЕогоквартирЕьIх домов;

. плата за сертификат кJrюча Эцпj

. упуцепцаrI выгода от сдачи объектов в аренду Еа льготных условиях;

Расхолы будущих периодов списываются rra фиваI{совьй результат текуrцего фиItацсового
года равЕомерво по l/l2 за месяц в течение периода, к которому опи относrтся.

По договорам стрмованиrI период, к которому отЕосятся расходы, равец сроку действия
договора. По другим расходaм, кOторые отЕосятся к будущим периодам, дlрIтельность
периода устанавJмваЕтся руководителем учреждения в прпказе.

Основаяие: луякты 302, З02.1 Инстр}кции к Единому плаяу счетов Ns 157в.

l1,7. В учреждепии создаются резервы по выплатам персовалу, по искам и претензиоЕным
требовапиям, по обязатедъств€м при приемке результатов коЕтрактов в ЕИС в сфере
захупоц по mрантиЙвому ремонту, по убытоп$,пl,t договорным обя3атеlБствам,
Еа демоIiтФк осЕовЕых средств! ваоплату обязательств, по которым Еет док},мевтов,
по сомпительЕым долгам, цод сниr(ецие стоцмости материаJIьяьIх запасов.

11.7.1. Резерв расходов по выплатам отпускных персонаJIу. Порядок расч9та резерва
приведен в приложепии 14.

11.7.2. Резерв по искам, претензIlонным тебовациям - в сл)лае когда rrреждение
является стороной судсбЕого разбЕрательства. ВеличиЕа резерва устацавливается в размере
претензии, предъявленной учрех(деЕию в судебцом иске либо в претензиоfiцьIх док)ментах
досулебпого разбира.tеIьства. В сд}"rае если претензии отозваны или ц9 прпзнilны судом,
сумма резерва списывается с учЕта методом (красяое сторяо).

11.7.З. Резерв по обязатQльствам, возникаюцшм при поступлении товаров, работ,
услуг) закупка котoрых осуществrurется через ЕИС в сфер закупок, создается, е€ли
фактическая приемка осуществляется ранее размещения (подписавия) в ЕИС док}а4епта о
присмке поставлеЕцого товара (передаfiвого результата работ, оказанной услуги).

,Щатой признавия резерва в бlхгатгерском учете является дата фактич9ской поставки товара
(выполяеuпя работ, оказапия услуг).

Резерв отражается по кредиту соответствующих счетов аЕаJrитического учета счета 0 40l
60 000 <Резервы предстоящих расходовll с одЕовремеЕЕым отраjкеЕием суммы
отложепЕого обязательства lla соответствующем счете ацмитического учета счета 0 502 99
000 (Отложевные обязатеJБства)) Еа основаЕии пол]леппых от контрагеЕта псрвичвьй
документов (flакладцых, аIсrов, УПД) и решения комиссйи учрея(децI{я (ф. 05l0441).
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Резерв списывается после подписания в ЕИС докумепта о приемке - при призпавии затрат
и (или) при призЕаяии кредиторской задолженЕости цо выполвеяию обязательства, по
которому резерв бьчt создаII. Уточпеfiие равее сформированяого резерва отрФкается на дату
его расчета дополнительной бухгалтерской записью (увеIмчеяие резерва), В случае
избыточности с),ммы призЕанвого резерва или в случае прекращеIlия выполвеЕия условий
признмия резерва, яеиспользовzurнaц c},rtiмa резерм списывается с отнесеllием Еа
умеrrьшение расходов (фпЕапсового результата) текущего периола (умепьшение резерва).

11.7.4. Резерв по гарантийпому ремовту. Определяется на текущий год в первый рабочий
депь года на основе плацовых показателей годовой вьtручки от реilлизации подIежащtiх
гарантиЙЕому ремонту изделйЙ, Величина резерва рассчитьвается от суммы плановоЙ
вьФучки, }l!шожеЕIlой ва коэффичиепт предельЕого рaвмера, Коэффициент рассчитывается
кaк соопtошение расходов яа гарантийяый ремоЕт за предшествуюцие три года к объему
выручки за предшествующие три года.

11.7.5. Рсзерв по убыточпьтм договорным обязательствам создается, если измеяились
условия договора 11о независящим от )лреждения причивам, вследствие чего появилась
вероят!tость убьшочЕости заключецного договора. ОсЕоваrIие для создания резерва-
финансово-экономическое обосновапие от планового отдела, доказывающее, что затраты
яа исполЕение договора превышаIoт доход по нему. Су,rма резорва равца ;взнице ме)кду
предполагаемьми доходами и расходами, увеличенной Еа сумму санкций по договору.

11,7.6. Резерв вадемонтаж основяьiх средств создается в случае, когда по договору
(соглашеЕию) или по законодательству учреr(деяие обязФIо заплатиlъ за разборку
и угилизачию основного средства и восстановить расгок. на коlороv бы I расположен
объект. Всличияа резерва устаЕавливается на осЕовaцlии расчЕта плановоIо отдела
о предполагаемых затратах па }тилизацию объекtа и восqвновление участка.

11.7,7. Резерв на оплату обязательств, по которьш нет документов, создается в последний
рабочиЙ день отчетного квартalла в случае, когда яа этот деяь в б)aсалтерию не поступили
первичные докумеЕты от ковц)агентов. Сумма резерва устанавливается яа осtlовании

расчета плаlIового отдела, Расчет производится на осяова!lци даЕньц о фактически
оказаЕяьD( услугах, выполЕевЕых работ,ц или поставлеЕных товарах,

11.7.8, Резерв по сомцrтельliьIм долгам оц,ажается на забаJIансовом счете 04 и рaвеЕ сумме
числящеЙся на Еем дебиторскоЙ задол}кенности, На бмавсовых счетах резерв
fiе отражается.

Основание: пуЕкты З02, 302,1 ИЕструкции к Единому плаrIу счетов J'l! 157н, пуЕкты 7,
21 СГС (Резервьо). пункт 1Р СГС <Выплаты персоналу)).

11.8. Доходь1 от целевых субсидий по соглашепию, закл]оченному на срок более года,

) чреIцение о1ражаег на счегaцi

. 401.4l (Доходы будуlцих периодов к призЕанию в текущем году));
о 401.49 <,Щоходы будущих периодов к призяанию в очередiые годы).

Основапие: пункт З0l Инструкции к Едияому плану счетов ЛЪ l57п.

12. Сдпкциовировапяе расходов



Принятие к леry обязательств (денежньlх обязатеJБств) осущеатвJIяется в порядке,
цриведеЕном в цриложеЕии l5.

13. Событпя после отчетной даты

Признавие в учете и расlglытие в бухгалтерской отчетности собьmий после отчешIой даты
осуществляется в порrцке, приведенЕом в прпложении 16.

14. Представrrтельские расходы

14,1. К прсдставитеjьскиIt расходаNI относятся расходы, связавные с официмьным
приемоN{ и обсjlуriиваниепI прслстсвителей др\] их орланизаций, участвуюцих
в персIоворах в целях ус,Iаilовления и поддержания сотрудничестllа! обvеriа оlrытом.
А имелrrо расходы:

. lla официtLпьный прпеNI или обс]Iу7киваrlие: завтрак. обсд или иное апмогичное
Nlероприятие для участников ]ltсроприятия;

. буtьетное обс:rуживание во rrремя мероприлтия. в том числе обеспечеflие 1Iиrьевой
водой, паrIиI,каr"tи:

. обсспечениеучастlIиков кахцелярскиIlи принадлехностя]\tи;

. траriспорr,ное обеспечение доставки }частников к Ntecтy мероприятия и обратпо.

i4,2. !окчлтснтапtи. подтверждлощи]чlи обосfiованность представительских расходов,
яв-rIяются:

. IIриказ ру(оводителя учреждсния о проведеЕии NIероприятия и пalзпачении
о,lвеl,ственного за него:

. cNtel,a предстояп{их расходов на illероприятие;

. отчет о представитсльских расход \. сосIав,LеU]iь]й соlр)дником, ответствеfillым
за Nlеро1,1риятие;

. первичяые докуi\rспты о произведенных расхолах.

l5. Дснсrкньiс докуNlеIlты

15.1. В составе денежЕых док}мептов учитываIоIся:

. почтовь]е NIарки;

. Koltвepr,ы с [tаркаNtи;

. тмоны Еа ГСМ и Nlасла;

. оплаLlеl]flые l1y,Ie8кJ1 в дома отдыха, санатории. тl,рбазы и пр.;

. офорплrехllые яа бчNlажно]\{ носитслс просздные документы (билеты);

Осповапие; пlъкт l69 Инструкции к Единому rrлаrrу счетов }l! l57u.

15.2. fuя отчета об использовмии марок п маркцроваЕIIьIх конвертов подотчетцое JIицо
состaвляет Реестр использовмI]ьD( марок и маркировапЕых коЕвертов. Форма реестра
утверхдается учреждеЕием сalмостоятельЕо.

15,3. Выдача таловов фиксируется в КЕиге учета двия(еЕия талоЕов. Форма
кциI]i утверждается }чреждеЕием сzlмостоятельно.
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16. Щелевые средства

16.1. Расчеты с целевыми поступлеяиями на забалаЕсовом счете l7 и целевыми выбьпиrми
на забаJIztнсовом счете 18 ведугся в разрезе конIрагеятов, уltикдIьцых идеflтификаторов
начислеЕий (УИН), кодов цеJIей и правовых основмий. включая даry ислолнения.

VI. Инвен l aprr rдциlt имlшесгва п обяl&ге.lьсгв

l. Инвентаризацию имущества и обязательств (в том числе qислящихся ва забшавсовьD(
счетах), а также финаясовьтх результатов (в том числе расходов будуцих псриодов
u резервов) проводllт постояriно действ)4ощая ttнвентаризацйопЕaц комиссия. Порядок
и Фафик проведсния иItвентаризации црItведены в прпложен}tи l'1.
В отдельвьтх случаях (при смепе материально ответствеяцых диц, выявленЕи фмтов
хищепия, стихийЕых бедствиях и т, д.) иввевтаризацию мохет проводить сп€цимьItо
создапнм рабочаrI комиссия, состав которой }тверждается отельным приказом

руководителя.

Освование: статья l l Закопа от 06.12.20l l М 402-ФЗ, раздел VIII СГС (КонцептуальЕые
основы бухуrета и отчетностпr).

2, Состав комиссии для проведеЕия внезапной ревизии кассы приведев в приложении 4.

З. РуководитеIями обособлевньlх структурlIых подразделений учреr(дения создаются
инвентаризационные коIlиссии изчисла сотрудников подразделения приказом
по подразделению.

VII. Порялок оргаппздцип и обеспечеttпя внутренrtего фItllансового колLt,роJlя

l. ВяутреЕfiий финансовый коЕтроль в учреждепии осуцествляет комиссия. Помимо
комиссии, постоянный текуций контроль в ходе своей деятельности осуществJиют
в рамка\ своих поллlомочий:

. руководитель учреждеяия, его зttместители;

. главный б}1(галтер, сотрудцики бухгалтерии;

. Еачмьник планово-эковомического отдела, сотрудники отдела;

. ЕачrlльЕик юридического отдела, сотрудникй отдела;

. иЕые должвостные.лица учрехдеция в соответствии со своими обязанностями.

2. Положение о BllyTpeHHeM фипавсовом коптроле и график проведеция BHyцleEпID<
проверок финансово-хозяЙственпоЙ . деятельности приведен в приложеяии ll.
Основание: пункт б Инструкции к Единому плапу счетов Nе 157н,

VIlI. Бухгалтерская (финаясовая) отчетяостъ

l. Для обособленных струlсг}рrьD( лодразделений, наделенных частичяымtl поляомочиями
по ведеяию б}a(rrета, устанавливаются следующие сроки представденIlя бlтгаптерской
ОТЧЕТНОСТИ:

. квартапьЕые - до 10-го числа месяца, следующего за отчетным пери9дом;



. годовой до 17 января года, сJrелующего :]а отчетпым годоý1.

Обособлелнып,rи структурны]чlи подразделениями отчетrlость представ-{яется г,]авЕому
б}.{гмIерv учреrцения.

2. В цеrrях составления отчета о лвижеflии деllежньп срсдств величrtна денеrкfiых средств
опреде"тIяется прямым методоNt и рассчитывается как разЕица между всеми денеr(ными
притокаvи учреждения от всех видов дея,lельности и их оттоками,

ОсЕоваЕие: пуЕl(т l9 СГС <Отчет о движеЕип деЕехнБш средств>.

3. Бlхгаптерскм отчетность формируется и хрмится в виде электронЕого докумеята
в информациопuоЙ системе <Бюдхет). Бlмажнм копия комппекта отчепIости храЕится
у Iлав}lоIо
основанпе: часть 7.1 cTaTblT l з Закона от 06,l2.2011 N! 402-ФЗ_

бlхгаптера.

,1. В целях раскрыIия в годовой бухгаптсрской отчетности иЕформации о юридических и

физическrтх лиllах. на деятеllыrость которых ччреrкленис способяо оказывать влияние или
которые способны oкa]bвal,b влияltие lla деяте-lьность учреждеЕия (дапее связанпые
стороньr, а также об операциях со связаlIпыNlи сторонами сотрудник, назначен}lыЙ
l1риказо\1 руководитеjIя, представляе1 в бухгэ,,]Iериlо cocIl]] сllяззIltlых сторон на l яllваря
голц следук)щего за отчетЕыNl,

Срок представлеltия иrrформации вс позr]нсс пt,рвоrо рабочего дня года! сJrедуIощего за
отчстнып,f,

ОсяовшIие: пупкIы 7, 8 СГС <Инфорптаrlия о связанfiьц сторонах).

Инфорпrациrо с cocTaBoNI связанЕых сторон оrвеlсгвеtlllый сотрудник представляет в
свободllой форме, с указанисl\{ слсдуюlцUх реквизитовi

. полное наипlеl]оваllие юридического -,lица и]tи фамихия, имя, отчесl,во (если
и rtee t,,я\ ,|,и rtt,tcr Kol о ли ual. являюцеl ося свя lJllllой с lL,роllой:

ИНН связалпой сторопы;
тип оргalяизадии, ДJIrI физического лица 1казывается (физическое лицо));
осЕовФйе, в силу которого Jмцо призllается связаIlЕой стороЕой (исшIючается из
состава связанЕых стороЕ);
дата в&пючеция (искJдочеЕия) в перечець связllпЕых стороп. Датal указывается в

формате (ММ.ГГГГ>.

Состав связавных cToporl Ile прелставJiяется, ecjllt на отLlстную дату и в тсченис отчстного
года связанfiьж c,toporl lle было. Ответственный сотрулник пнформируст главного
бухга]тера об отсутс l,вии сtsязанных с г,)р,rн t-rr небной зап искilй в ср(,к не позднее первого

рабочего лltя гола, следующего за отчетньтNl,

Ix. Порядок l1ерс'lпчll доtý itхlоD бухI,аji,I cpcKol,o },чсlд ltpll сlлlепс руковолrrтеJя

ri aлаRного б)-.)iга.цтера



l. При смене рщоводителя или главЕого бухгалтера уrреждения (дмее увольцяемые
лица) они обязавы в рамках передачи дел 3аместителюj новому должЕостному лицу, иЕому
уполЕомочеIшому должностЕому лицу учреждеЕия (далее 

- уполномоченное лицо)
передать доктменты бцгалтерского учета! а тzrкже печати и Iгтампы, хранящиеся в
бlхгмтерии.

2. Передача бухгалтерских доц/ментов и печатей проводится ва осповании прикaва

руководителя учреяиеЕия или Комитета образования, осуществJtяющего фуЕкции
и полномочия учредителя (далее учредитель),

3, Передача документов б),хучета, печатей и штa!мпов осуществляется при участип
комиссии, создаваемой в учреr{депии, с составлением акта приема-передачи.

Прием-перелача бухгалтерскrх документов оформляется аmом прцема-передачи
бухIалтерских док}алентов. К aI\Ty прилалается перечеЕь передаваемьж документов
с указаЕием llх количества и типа.

Акт приема-передачи дел должеIi полностью отражать все суцествеЕные нсдостатки
и наруше}tия в оргавизllции работы бухг&lтерии.

Акт приема-лередачи подлисывается уполвомоченным лицом, припймilющим дела,
и lUIен€lми комиссии.

При необходимости члены комиссии включают в акт свои рекомевдацип и предложеIlия,
которьlе возникJlи при приеме-передаче дел,

4. В комиссию, указанвуо в л}.Екте 3 настоящего Порядка, вмючztются сотрудцики

учреждения и (или) учр€дителя в соответствии с приказом fiа пер€дачу бlтгалтерских
докумевтов.

5. Передаются след}rcщие докумеЕты:

. учетнaи политика со всеми приложениями;

. квартarльпые и годовые бухгaцтерские отчеты и баJIансы, налоговые дскJIарции;

. по плмированию, в том числе плая фипансово-хозяйствевной деятельяости
учрехдеЕия, государственное залание, план-график заку.IIок, обоснования
к плапatм;

. б}Dсалтерские регистры сивтетического и аналитического учета: книги,
оборотньте ведомости, карточкц, журтiе'Iы операций;

. нarлоговые регистры;. по реzrлиз:щии: книги поý/пок и продаж, )lryряа.,Iы регистрации счетов-фактур,
акгы, счета-факryрьц товарные накладвые и т. д.;

. о задолженЕости учреждеппя, в ioM числе по кредитам и по уплате валогов;

. о состоянии лицевых и банковскцх счетов учреждения;

. о вьшолнении утвержденпоIо IосударственЕого задаяия;

. по учету зарплатьl и по персонифичироваЕпому учету;

. по кассе: кассовые кЕиги, журнiцы, расходные и приходные кассовые ордера,

денежЕые докумевты и т. д.;
. акт о состояЕии кассыJ составленный на осЕовaшии ревизиц кассы и скрепленньй

подпl-Iсью главного б)хгалтера;
. об условиях хранеЕия и учета нzцичньй деЕежпых средств;
. договоры с поставщиками и подрядчиками, контрагентами) ареtiды и т. д.;

,llг



договоры с покупателями услуг и работ, подрядчиками и цоставщиками;
учредительяые доку\4еIIты и свидетельства: поставовка яа учет, присвоение
lloMepoв, ввесеяие записей в едиЕый реестр! коды и т, п.;
оЕедвижцмом имуцестве, транспортньLх средствах учреждеЕшя: свидетельства
о праве собствсЕпости, выписки из ЕГРП, паспорта транспортньrх средств и т. п.;
об(rcцовяьтх средствах, нематеримьЕых актrвах итоварqо-материаJlыIьD(
ценностл(;
акты о результатах поляой иIiвентаризации имущества и фиIiмсовых обязательств
учреждеЕия с приложеЕием иЕвеЕтаризациоIlЕых описей, акта проверки кассы
учреждеция;
акты сверки расчетов, подтверя(дающие состояние дебиторской и кредиторской
задолженности, перечеIlь нереlrльцых к взысканию сумм дебиторской
задолженвости с исчерпывающей харакгерl-rстикой по каждой c)rMмe;
д(ты ревизий и проверок;
материalлы о недостачм и хищениях, передаЕIIых и не передаЕньLх
в правоохрa!нительЕые органы;

договоры с кредитвыми оргаЕизациями;
блмки строгой отчетности;
иЕм бухгалтерскм документация, свидетельствуюцм одеятельЕости
учрекдения.

6. При подписании акта приема-передачи при Еatличии возражеяий по пунктам акта
руководитель и (или) уполЕомочевЕое лицо излаIают их в письменЕой форме
в присутствии комиссии.

Члены комиссии, lrмеюцие замечания по содержацию акта, по,щпсывают его с отметкой
(Замечлlшя прилаr отсяr}. Текqт замечаний пзJIztгаетс, на отдельном Jп{сте, веболъDIие
по объему замечмия допускarется фиксирвать ца самом aкте.

7. Акт приема-передачи оформляется в последItий рабочий день увольflяемого лица
в учреждении.

8. Акг приема-передачи дел состав,шIется в трех экземпляр!ц: l-й эrеемпляр 
- учред!телю

Фуководитеrпо учрежденшI, если увольняется главный бухгалтер), 2-й экземпляр
увольняемому лицу, 3-й экземrrляр - уполномоченному лицу, котoрое прияимало дела.

Главный бухгалтер с.г. Водик



Приложевие l
к приказу от 30,12.2022 JS l69

Состав постоянно действуtощей комиссии
по поступлению п выбытию активов

l. В состав постояняо действующей комиссии по поступлеЕию и выбытию
активов входlт:

- заместитель директора по общйм вопрос€м - лредседатеJIь комиссии;
- начtцьвцк отдеJIа им}ществеЕяых отllошений - заместптеJь председателя;
- главвыЙ иttжевер-мgтролог;

- администратор вычислительЕой сети;
- бухгалтер секретарь.

2. Комиссия выполцяЕт свои фуЕкции в соответствии с положеЕlием! }тверхдаемым
руководителем учреждеЕия.
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Приложепие 2
к приказу от 30,12,2022 Na 169

Состав инвентаризациоЕной комиссии

В состав постояцяо действующей итrвентаризационвой комиссии входят:

- председатс.ль комиссии - заместитель дирекгора по общим вопросам;

- .lлены комиссии:

- Еачальtlик отдела имуществеЕньiх отношений- заместитель председатеJUI;
- главный иЕжецер-метролог;
- администрmор вычислительttой сети;
- бргалтер - секртарь.

.Щополяительпо, при проведевии годовой инвеЕmризации могlт бьгь сформированы
отдельвые рабочие группы.

Свои функции комиссия выполняет в соответствии с положеrrием, гверждаемым
руководителем учреждеЕия.
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Приложение 3
к приказу от З0.12.2022 N9 l69

Состав комиссии по проверке показавий одометров автотраЕспорта

l. В состав постоявно действуюцей комиссии ло проверке показаяий одометров входят:

- председатель комиссии - зalместитель директора по обцим воцросам

- члепы комиссии:

. б}хгалтер по учету материмьЕых запасов;

. мехавик.

2. На комиссиrо возлагаются следующие обязаЕцости:

. проверка н,lличия пломб и прa!вильности пломбирования слядометра;

. проверка показапий одометра;

. проверка правильЕости оформления первичных документов бухучета, полноты
и качества ведения документооборота по автомобилю (запоJIЕение всех

реквизmов путевьrх листов, простаыrение необходимых подписей, Еlrличие
неоговорецных испрaвлений, нмичие и заполнеЕие журнма выхода
и возвращеция €tвтотранспорта, )I(урЕапа выдачи п}тевых листов).
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состав комиссии д.rrя проведеIrия внезапЕой ревизrtи кассы.

В состав постояЕно действуюцей иIlвеflтаризациопной комиссии входят:

- председатеJь комиссltи - заместитеJIь дирекюра по общий вопросам;

- члены комиссии:

. заместитель главlrого б}хгалтера;

. ваччlльник отдела имущественных опlошений:

. адмиЕистратор выrlислительяой сети;

. эковомист,
Свои фувкчии комиссIrl вьlполвяет в соOтветствии с положеяием, утверждаемым
руководителем )цреждеIlпя.

2. Возлоясить па комиссию следуюцие обязанпости:

проверка осуществления кассовых и баЕковских операций;
проверка условий, обеспечивающих coxpalнfiocтb децежЕьtх средств и
девежных документов;
проверка полвоты и своевремеЕяости отрФкения в учете поступлеяия Еalличных
дснег в кассу;
проверка использования полу]енных средств ло прямому назначению;
проверка соблюдеЕия лимита кассы;
проверка правильности учеlа бланков сФогой огчетности:
полный пересчет денежной наличности и проверка других ценностей,
находящихся в кассе;

сверка фактического остатка депеr(ной ЕаJIичности в кассе с дапЕыми,
отрaDкеЕЕыми в кассовой кЕиге;
состав.пеЕие ахта ревизии наличных денежньiх средств.

,,J
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Перечевь неуяифичироваяньrх форм первичны>( док},меlrтов

1. Универсальные передаточЕьй и корректировочЕый документы (УПД й УКД) по
формам, которые рекомеЕдованы ФНС.

2. Самостоятельно разработанные формы:

. Акт о замене запчастей в осЕовflом средстве;

. карточка учета работы летней автомобильцой шины;

. путевой лист легкового автомобиля;
о Расчетный листок;

Образцы llеунифицированньж фор!1 перlrичных докуNtеЕтов



(

1. Акт о замепе запчастей в осповtlом средстве

полное ltаименовацие учреr(дения

Акт лr: __
о за\{еilе запчастей в ocltoBнo]\{ средст]]е

(исполнитель) (подпись) (Ф. И, О,)

ý

лi|
пl
п

.Щата
проведения
ремоптпых
работ

Hu"*errouurr""
ОСЕОВНОГО

средства

Ипвептарный
.м

Перечепь
произведеппых
работ

Материалы,
пспользуемые прп здмене

наимеповаrIие Еомепклаryрный
м

едипицд
пзмерепия

КОЛИЧССT 
,ВО

(руrrоволитель) (подIlись) (Ф, И. (),)



2. Карточка 5rчета работы летЕей автомобильцой шппы

по-тIное ЕаимеItоваIIис учреждеl]ия

кАрточкА
учета работы автомобильной шияы N9 (новой, восстановленной, прошедшей уI,лублевие рис}'liка протектора нарезкой, бывшей в

эксплуатацип)

(нужное подчерквуть)

Обозначение (размер)
шины

Модель шицы

Порядковьй (заводской)
вомер

!ата изготовления (неделя,
год)

Эксплуатациоявм норма
пробега

Завод-изгоювитель новой шиЕы или шиЕоремонтное
предприятие

ОтветственЕый за учет работы
.шшtы



Да
та

ИнвевтарЕы
й номер
автомобиля

Марка и
модель
аmомобиля, его
государственны
й
номер

показания ПоказаЕия !ата техническо

состояние
шI,tцы
при
установке

Причины
спfiия
шпlы с
экспJryатаци
l,

Подпис
ь
води
теля

ЗаключеЕие
компссип
по определению
приюдности
шиl{ы к
эксплуатации (в
а
восстановление,

1тлублевие
рис}.Irка
протектор4
рекламацию или
в

1тиль)

спидометр
а
при
установке,
тыс. км

спидометр
а
при
снятии,
тыс. км

устаuовк
и
шцllы

сняти
я
шиЕы

Председатель комиссии

Члены комиссии: (лолжяость) (подпись) (Ф. И. О.)



2. Kapтo.rкa уч€та работы летпей автомобпльпой шппы

полIlое Еаимеповаi{ие учреrцеIrия

клрточкА
)чета работьi авто]!{обильноЙ шины М (новой. восс,IаltовлеIlllой, пр(rпе.цшсii углчблсяие рис}llка ilpoтeK,Iopa ltарезкой. бывшей в

]ксIIпуа,l,ации)

(нухное подчеркнуть)

Обозпачелие (размер)
Iпины

Модс-ть птиltы

Лорядковый (заводской)
ноl\{ср

,Щата изготовлеtrия (нсделя.
год)

l)кспjIуатациоllпая tlopNta
пробега

Завод-изготовитель новой шины или tuинорсl!{онтпое
предllриятие

ОтвстствепIшй за учет работы
шины



.lii

3. Путевой лист легкового автомобиля

путЕво' 
']rст 

лЕгковоrо А}rомоБиля N

fuе.*ý.|..Фi ýý*.

'rýt 
а вs,6 ря]азрэх

Гtпýл iр.я!.rе.' *}rlrlj!e(n Фrp, ( фолd.!ý rpy,r!.{

дзrФобпльý].*п*ý аФ.лt
пф9'.фItФ*п'прпяiп

3?ý.:*аt л9r*.Фа ,,

фФ llФrФlх м ,,!{.-}, i. *,

йФ.ф!i8'''аа}ц!rф*tФq.



абор.тл Ф .1с,ýr.rз sýФ nkв бФgо аýlФоaý ýрu м or

.а.чs !npnb*.x nфlвPllrrbr' рrrr, tr. iч.чу

Ja x@np} руб ion.
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J, Перечепь лиц. имеющих llpaBo подписи бумажных первичных докумеЕтов

,Щолжность
наимевоваЕие
ДОriJМеflТОВ

Прпмечаппе

Директор Все документы

За директора в его
отсутствие

За главного бlо<гмтера
в его отсутствие

Главвый бухгаптер Все докумеЕты

ЗамеgIительдиректора Вседокументы

заместltтель главного -_ Все документыЬ}тгалтер

2. ПеречеItь лиц. иNlеющих право подписи электроЕньD( докумептов

Ilдименовlнпе Впл lлеIсrDоЕЕоfiДо.,rжность/стаryс Примс.lаниедокумеЕтов подписш

Рlководитель Все документы, усилевЕаrI
содерхащиереквиз!tт квалифицированная
для подписи
<Руководитеrrь> или
гршф <Утвермаю>

Все документы, простм
которые
подписываемые в
качестве физJlица

Главныйбцгалтер Вседокумепты, усилеЕнаJI
содЪрхащиереквизит квмифицировавпая
для подписи "ГлавныЙ
бухгалтер"

Решевие о проведении простая Ставит по.щrись в
инвентаризации (ф. листе
05104З9) согласов.tпия

изменеЕие Решения о
проведеIlии
инвснтаризачии (ф.

05l0и7)



Бухгаптер Ведоплости. журlrапы простая Сl.авит подпись в
олераций. решепия качестве

oTBeтcTBeHHolo
РешеItие о проведеfiии исполнителя
инвентаризации (ф,

0510,1з9)

изменсние Решеttия о
llроведении
инsелтаризации (ф,

0510,147)

Начмьник Акт присNtа-передачи простая
хозотдеха объектов, по-lучсЕных

l] Jlичное пользова!п]е
(ф,05l0,+],+)

Карточка учета хростая
иNlvщесr,ва в лиLтноI\{

пользоваяии (ф,

0509097)

Рстшение о гrроведении Ставиr rrодrиgь в
инвентаризации (!, листе
05]04З9) озЕако\IлеЕия

изменеlrие Решеяия tl

проведении
ипвен,rаризаrцrи (ф,

05l0,147)

Сотру,lпики, Акт приеltа-lrерелачи простая
ответственныеза объектов,по-]учеtIхых
имlщество(МОJl) в]ll1чllоепользование

(ф,05l04з4)

Решепие о проведснии Ставят подписи в
иЕвентаризации (Ь, листе
0510439) ознакомления

изпlенение Реruелия tl

провсдсяии
иЕвентаризацйи (ф,

0j l0117t

Члепы колtиссии по Акт о коllсервации простая
rIоступлению и (расконсервации)
выбытию активов объекта осЕовньц

срелств (ф,0510,1зз)
Предсс;lатсль *для председаr,еля
I(о]\{иссIlи по Pemetllre о комиссии усиленная
поступлению и прекращении ква:Iифицированная
выбьпиюактивов признанияактива]\,tи

объектов



4N

вефинансовьтх
активов (ф, 0510440)

реtлепие о списаяии
задолженЕости, lle
востребованной
кредиторами, со счета

_ (ф. 05104з7)

Акт о признапии
безнадежной к
взысканию
задолжепIlости по
доходам (ф. 0510436)

Решение о признании
(восстановлеfiии)
сомвительной
задол)кепности по
доходам (ф. 0510445)

Решение о
восстановлеЕии
кредиторской
задолженности (ф,

05l0446)

Акт об }тилизацrи
(уничтожении)
материальIIых
цеЕfiостей (ф.

05l04з5)

Р9шение о признании
объеRтов
нефйнд{совьп
активов (ф.0510441)
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I lorrtepa журIIаllов олераций

l lo\tep
xypHarla

Нмменовапие жJ,рЕала

l Журнал операций по счету <Кассо (ф. 0504071)

2 Журвал операций с безЕмйчIlыми деItежIrьIми средствами (ф. 0504071)

з Журнал операций расчетов с подотчетньrми лицами (ф. 0504071)

4 Журпал операций расчетов с пост,вщиками и под)ялйками (ф. 0504071)

5 Журuал операций расчЕтов с дебиторЕlми по доходам (ф. 0504071)

6 )i{l'рнал rrпераций расчстов по оплате,l,рула. денехно\lу
довоjlьсl,виlо и стипенлил,л (ф, 050.1071)

,7 Журfiап операдий по выбытию и перемещеЕию пефицФIсовых
активов (ф. 0504071)

8 Журпал по прочим операциям (ф. 0504071)

9 Журнал операций по испр.!влеЕию ошибок проIпьпr лет (ф. 050407l)

10 Журнаr операций межотчетного периода (ф. 050407l)

11 Журнм операдий по забмаЕсовому счету (ф. 050921З)
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Журпал операций Доl:умеЕты
Ж}рЕал операщй J',l!
(КассФ) (ф. 0504071)

Вторые листы кассовой книги (ф. 0504514) -
отчет кассира

КвитаЕция (ф, 05045 ] 0)

llриходный кассовый ордср (ф. 0З10001)

Расходный кассовый орлер (ф, 03 ] 0002)

Объявленис ца взнос наtичrrыми (ОКУ!
040200])

Журнат рсrистрачии Ilриходньц и расходньIх
кассовых орлсров (ф. 050409З)

Ж)рнал операций N9 2 с
безвалпчпьпr,Iи денежвьпли
средствами (ф. 0504071)

Выписки из лицевого счета в oplaнe
Федерального казначейства, расчетного счета в
бапке с прилояtеяием:

. платежпьD< доку1\4еЕтов;

. меморимьньD{ ордеров бацка;

. другйх казначейских и бФIковских
док),I\{ентов.

Бухгаптерские справки (ф, 05048ЗЗ)

Заявка на кассовый расхол (ф- 05] 1801)

I l;rатеяtное tlорччеtлие (ф, 010 1 060)

извспtсЕия (ф. 050,1805)

Журпал операций Ns 3 расч9тов с
подотчетяыми Jмц.lми (ф, 0504071)

Отчет о расходах подотчетного лица (ф.
0504520) с подтверждаюцими док)меЕтzшrи:

кассовые и товарIiые чеки;
квит тции электроЕЕьD( баIlкоматов и
термипалов (оипы);
проездные билЕIы;
счета и квитмции за проживмие.

Решение о комапдировФщи Еа территории
Российской Федерации (ф. 0504512)

Измепепие Решения о комаЕдироваIIии Еа
территории Российской Федерации (ф. 050451З)

Решение о командироваЕии ца территорию
хIlострilнllого государства (ф. 05045 1 5)



Журпал операций

J,]! 4

расчетов с поставщиками и
подрядчикамп

(ф. O5й07l)

Журнал операций J$ 5 расчетов с

дебиторами по доходам (ф. 0504071)

Изменепие Решеrrия о комдIдироваlIии на
территорию ицосlФitнного государстм (ф.

05045l6)

Решение о компенсации для лиц в райоЕах
Крайяего Севера (ф. 0504517)

3мвка-обосновацие закупки (ф. 05045l8)

Приходвьй ордер ва приемку цефинчtпсовых
активов (ф. 0504207)

Извещения (ф. 0504805)

,Щоговоры, контракты и сопроводительцые
док}а{енты поставщиков:

. счета-факц?ы;

. акты выполнсцIlых работ (оказаЕЕьг,(

услуг);
. акты лриема-передачи имуцества;
. товарныеитоварно-трatllспорпlые

ЕакладIше.

Акт о приеме-передаче объектов вефинаЁсовьц
акмвов (ф, 0510448)

Прихоляый орлер на приемку вефинапсовьтх
аtсп.lвов (ф, 0504207)

Рееqгр расходов ва уплату государствевпой
пошлlлны

Извещение (ф. 0504805)

Акт оказФшых услуг

,Щоговоры, соглашения

Ведомость группового яачислепия доходов (ф.

05044з l)

ведомость начйслсЕия доходов бюдхета (ф.

05l08з7)

Извещение о начислепии доходов (}точвении
начислеЕия) (ф. 05l04З2)

Ведомость выпадающ,lх доходов (ф. 0510838)

Табели уqета посещаемости летей (ф, 0504608)

Отчет о вьlполнении госзалания (ф. 050650l)

Бухгалтерские справки (ф. 0504833)

Извещение (ф. 0504805)



Жlрнал операций No б расчетов по
оплате труда, депежЕому
довольствию и стипепдиям (ф.
0504071)

Свол расчетно-платеrкньж всдомостей и-'ти

расчстных ведоlчlостей BIiecTe с:

. табелями учета испо-,тьзования рабо.rеrо
врепIени (ф,0504421);

. копияltfи приказов. выпискаl\4и из
ilриказов о зачисJtеций, уtsо-,lьЕеяии.
rrереNlеlцеrlииl отпусках со,грудtlиков.

Записка-расчет об исчислснии среднеrо заработка
Ilри предостав,rlении отпуска. увольЕевии и

других случаях (ф. 0504425)

Прилrl " r.r, lIc ]еllиll llе)lсий и llособий

Карточltа-сlrравка со фулllика (ф. 05044 i 7)

Реесгр леrrопироваrхых суNlN{ (ф, 05040,17)

Бухr,а.лтерские сrtравкй (ф, 050,18ЗЗ)

Ж}?нм операций М 7 по выбытию и
перемещеЕцю ЕефиндlсовьD( активов
(ф.0504071)

t35

Акrы о ttрие!е-персдаLIс нсфинансовых aKTltBoti
(ф,050,1101)

IlaK tэ tчая HJ вч\ lгеннсс п<ре\l(ш(Ilие oJbeкloB
нефинансовых aKIиtroв (ф. 050,1102)

AK,Ibl о хриеме-слаче oTpe]f оптироваrпlьж,

рекоitструироваЕЕых и N{одсрпизированвьц
объек,lов осfiовных средств (ф, 050410З)

Акты о сrrисании объек,lоl] 1lефипаЕсовьж
ак,I,ивоr} (кроме траlIспортяых срелств) (ф,

050,1104)

Акт о списапии транспортноrо средства (ф,

0504105)

Акт о списании NIilтериальных заllасов (ф.

05042з0)

Решение о прекращеItии llризfiаllия активаNfи
объектов НФ.,\ (ф. 05104,10)

Решение о признании объеюов НФА (ф.0510,141)

Реtпепис об оценке стои]rtости отчуждаемоIо
ипtуtuсства (ф. 0510442)

ВеломосI,ь выда.lи на нухдьi учрсrкления (ф.

050,12l0)

Акт об 1тилизачии (уrILtчтожеrlии) ма'Iериа[ьяых
ltснностей (ф. 05 l 0,1З5)



Акт о приеме-передаче объектов НФА (ф.
05l0448)

Акт приемки товаров, работ, услуг (ф. 0510452)

Накладная яа внутренцее перемещеIrие обьеrгов
нФА (ф. 0510450)

Ведомость яа вьцачу кормов и фуража (ф,
050420з)

Меню-требования па выдаqу продуктов питаЕия
(ф.0504202)

Извещения (ф. 0504805)

Требовавия-накладные (ф. 0504204)

Накладная па отпуск матсриалов на сторопу (ф.
0504205)

Путевой лист легкового автомобиJuI

Бухга.rrтерские справки (ф. 0504833)

ж

урнм по прочим оцерацпям

Ns8

(ф. 05и07l)

Отчет касспра по фоЕдовой кассе с
приложепЕыми к нему приходными (КО-1) и
расходIыми (КО-2) ордерами

исполпительный лист

Решсние суда

Извещение (ф.0504805)

Бухгалтерскм справка (ф. 050483З)

Расчет плановой и фatктической себестоимости
готовоЙ продукции

Приходный ордер на приемку нефинаясовых
активов (ф. 0504207)

Журцм операцвй Л! 9 по
исправлеЕию ошибок про[IльD(
лет (ф. 0504071)

Бухгалтерская справка (ф. 0504833)

Журнал операций JФ 10
межотчетного периода (ф. 0504071)

Бухгалтерскм справка (ф. 05048ЗЗ)

Журнм операчий Nl 11 по
забмавоовому счету (ф. 050921З)

Бухгалтерскм справка (ф. 0504833)

Акты о списавии объектов нефиЕаttсовых
акгивов (кроме 1rапспортньrх срелств) (ф.

0504104)

Накладrая на Brr}Tpeвяee перемещенltе объекюв
нефиндIсовьD( активов (ф. 0504l02)



рч

Решение о прекращенпи прцзЕаIия активaми
объектов НФА (ф. 0510440)

Карточка учета средств и расчетов (ф. 0504051)

Накладuм па впуценнее перемещение объектов
нФА (ф. 0510450)

Извещение (ф. 0504805)
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IIсрсчень долriностей сотрудllиков,
ответствепхых за учет и храненис б]танков строгой о,[че,1,1lости (БС())

лi
п/п Должпость Впд БСо

] Начальпик отдела кадров Бланки трудовых кнllжек и вк-tалышей к трудовой
кttихке

2, Заведrlощий уrебцой
частью

Бланки лиrrлоrtов. вкладыtJсй к
дI.1плоNIаNI, свиде,l eJbcTB
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ПриложеЕие 10
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Аяалптпsеский
кJrасспфпкацпонньiй
код

кФ
о

спптетпческий

нацмеповаппе
счета

объект
а

учета

групп
ы

впд
л

Аналптtlческ
пй
код
(косгу)

Разрял помера
счета

1_17 l8 (19-
2l) (|22l (2з) Q4-26)

01 100000000000000 4 101 1 2 зl0

УвеличеЕие
стоимости
нехильIх
помещений
(здаIrий Е
сооружений) -
Еедвижимого
им}.Iцества

)^lрФцдевия

01 100000000000000 4 10l 1 2 ,110

умевьшеrтие
стоимости
ЕехидьIх
помецепий
(здапцй и
сооружеЕий) ,
Ее.щижимого
имуцества
учреждеIlия

01 l00000000000000 4 i01 2 4 з 10

увеличение
с,гоиýlосттl машин
и
оборулования -
особо ценЕого
движиvого
иNlуUIества
ччрсждеЕия



01 100000000000000 4 101 2 4 410

уменьшеяие
стоимостЕ машиIl
й
оборуловапия -
особо цеЕЕого
движимого
имущества
уlреждеIlия

01 100000000000000 2 101 2 4 з10

УвеличеЕие
стоймости мalшилI
и
оборудовалия
особо цеuпого
движимого
имущесlва
учреждеЕия

01 l00000000000000 2 101 2 4 410

умецьшедие
стоимости машиЕ
и
оборудоваrтия -
особо цевпого
движимого
имуцества
учреждения

01 100000000000000 2 10i ] 6 з10

увеличение
стоимости Енвецта

ря
производствешIого
и хозяйствеЕtlого -
ИЕОГО ,ЩИЖИМОГО
имущества
учрея(деция

0l100000000000000
?

101 з 6 410

умецьшецие
стоимости инвента

ря
производствешIого
и хозяйствеЕпого
иIlого дви)lсrмого
имуцества
уiФеждеЕия

01 100000000000000 4 101 з 6 310

УвеличеЕие
стоимости иЕвеЕта

ря
производствешIого
и хозяйствеIшого ,
ИЕОГО ДВИ)ФМОГО
имуцества
учрея(деIrия



1}}

01 l00000000000000 4 101 з 6 410

уменьшение
стоимости ипвеЕта

ря
производствеIшого
и хозяйственЕого -
яяого дЕижltмого
пмущества
}/чреждеЕия

01 ]00000000000000 1 l04 ] 2 4ll

уменьшеЕие за
счет
амортизации
отоимости
нежилых
помещений
(здавий и
сооружеIrий) -
недвижимого
имущества
учреlкдсния

0l 100000000000000 2 104 ) 4 ,1l l

уменьшеЕие за
счет
zlмортизации
СТОИМОСТИ М ЛИЕ
и
оборудомния
особо ценного
движимого
имущества
учремеЕия

07020000000000000 4 104 2 4 41l

УменьшоЕис за
счет
alмортизацпи
стоимости машин
и
оборудоваЕия
особо ценного
движимого
имущества
учреждения

07020000000000000 2 l04 3 6 41l

умеfiьшение за
счет
амортизации
стоимости иявенm
ря
производствеЕЕого
и хозяйствеЕЕого
иного движимого
имуцества
учр€r(деция



07020000000000000 4 10,1 6 411

УмеЕьшеЕие за
Qчет
амортизации
стоимости иIIв€Ета

ря
производствеIпIого
и хозяйствеццого -
иЕого двиrслмого
имуцества
учр9жд9IIия

07020000000000406 4 106 1 1 з10

увелцчевие вложе
Еий
в осповЕые средств
а цедвихимое
имущество

07020000000000406 1 106 1 ] 410

УмеЕьшеЕие
вложеt{цй
в осповЕые
средства -
Еедвижимое
имущество

07020000000000244 2 106 2 l з10

Уве,]ичеIlие влохе
нtiй
в основЕые средста
а особо rlcнHoc
лвихrtмое имущес
,1,во

07020000000000244 2 106 2 1 4l0

уменьшение
впожеЕий
в осЕовпые
средства - особо
ЦеtlЦОе ДВИ]li]-ИМОе

имущество

07020000000000244 1 l06 2. 1 з10

уве"lичепие влоlке
яий
в основ!ые срелс,[rt
а особо ценное
лвиri1.1]\,lое иNlчтrlес
тво

07020000000000244 4 106 2 1 410

умепьшеяие
вJIожеЕий
в осЕовпые
средства - особо
цепЕое двйжимое
имущество

07020000000000244 2 106 1 з10
увеличепие вложе
tIий в осfiовные



,lc.

средства

- ипое,щФшrмое
имущество

07020000000000244 2 106 з ] 410

умевьшение
вложеЕий в
основЕые средства
- ипое двиr(имое
имуцество

07020000000000244 4 106 ] 1 l]0

увелйчение вложе
пий в основIlые
средства

- иное движимое
имущество

07020000000000244 4 l06 ] I 410

умецьшецие
вJIохепий в
осIlовнБrc средства

- ияое двихимое
имущество



rз0

забалаясовые счета

м
п/rr

fIаименование счсT,а
fIoMep

l Имущество, получеЕное в пользование 01

2 Материальвые ценности на хранении 02

] Бланки стпогой отчетности 03

4 СомцительЕая задолженность 04

5 Награды, призы, кубки и цевные подарки, сувеrrиры 0,7

6 Запасные части к транспортным средстмм, выдаЕные взамен 09

,7
Поступления денежяых средств 17

8 Выбытия денежпых средств l8

9 Задолженность, не востебованная кредиторalми 20

10 Основные срдстм в эксплуатации 2|

11 Материапьпые ценности] выданные в jlичвое пользованпе

работвикаNf (сотрулliикаN1)
2,7

l2 Парковочные карты 28п

lз Трапспортпые карты 29т

14 Расчеть1 по испо-,Iнеяпю деЕежЕых обязательств через третьих лиц з0

Забалансовые счета при отражеЕии бухгалтерских записей формируются с учстом
кода финансового обеспечения (КФО):

. 2 - приносящая доход деятельность (собствеЕЕые доходы учреждения);

. з - средства во времеЕном распоряя(ении;

. 4 - субсидlrи на выполЕеЕие Iосударственного (муниципальIlого) задаяия;

. 5 субсидии на иные целп;

. б с)бси-tии нд целх ос}щесlв Iения капиlмьных sло)кений,
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Положение о внутреннем финансовом контроле

l. С)бщие iIоJIO?ке]tlя

1,1. Настоящее лолоr(ение разработапо в соответствии с заколодате,lьствоNl Россйlt
(включая внутривелоN{ственньте ноl]N{ативно-правовые aKTbD и ycтaвo]lt учре)iiдсния,
ПoJror(ertиe устанавливает единые цели. правила и принципы проведения внутреннего

финавсового коптроля учреждения,

1-2. Внчтрснний финавсовый контроль направ-'Iеп IIа:

. создание cTrcTelitы соб-rюдснлtя законодатсльства России в сфере фиЕансовой
jlсятельЕости. вЕутреЕЕих процедур составления и испо-11lеЕия плаЕа фивансово-
хозяйствснной лсятслъЕости;

. llolJLl_]]ell,.]e лаlе(lвх сU(lаа_l<l]ия и _]осlUверllо(,и б\\li1llерско) оlчеlносIи
и ведеЕия бухгаптерскоI,о уче,Iа;

. повышепие результативilости испо]lьзова]lия с}бсидий, средствj получеЕных
от п,[атлой деятепьности.

l,З. Внутрснний контроль в учреждеl{ии осуществляют:

. создаrlrlая хрика:]оN! рчководителя коNlиссия;

. рvководи,I,ели 8сех уровней. сотрудники ччреждения,

. стороIiпие орIаlfiзации иjlи вlIешние аудиторы, привлекаеNlь]е л,lя целей
гровсрки финансово-\о lяйс lBeH ной деяIельнос.и }чрежJения,

1-4, I{е-пяпли внутреннего (lинансовогсr контроля )1iреr(дения яв-lяIотся,

гIодтверхцение достоверности брtгалтерского рЕта и отalgтяости }4Феждепlrl
и соблюдениlI порядка ведевия учета методологии п стандартам б}тг€Uттерского

учета, устtulов,пеЕным МиIrфиIrом России;
соблюдеЕие другого деЙствующего зalкоЕодательства России, реry"Еiруоцего
порядок осуществiIения финансово-хозяйственной деятельностиi

подготовка предлоr(еяий по повышеЕию экоЕомЕости и результативЕости
йапользования средств бюд)I(9та.

1.5. Основцые задацл вцутрепЕего коЕтроля:

устаltовлеIIие соответстIrия проволиN{ых фиIlаfiсовьп операций в части финансово-
хозяйственной деяте-.Iьностtl и их отрФкенйе 8 бухгаптерском учете и
отчетности требованияNI заколюдатеjIьства;

установлеIJие соответствия ос\шеста,,lяеNlь]\ опера]lий peI.[aMcHTaM,

полно\юllияNI сотрудников;

соблrодение установленньlх техrlоJlоfическиt процессов и операций при
осушеств-ении lеятелыlпстlI:



. а!влиз системы вЕ)трешtего коЕтроля )4{реждевия) позво,пrIющий вьшвить
существеЕные аспекты, влпяюцие на ее эффективЕость,

1.6. Прияципы вяlтреЕнего финfflсового KoEтpoл;I у]рехдеЕия:

. прпнцип законвости- HeyK,roHHoe и тоrшое соблюдеЕие всемtt субъекгами
внутреIrнего KoHTpo]UI норм и правил, устaiвовленвь!х законодательством Россиrr;

. приЕцип объективности. Ввутренпий коЕтроль ос)aществляется с
использованиемфактических документaшьных дмItьD< в порядке,
устаяовлеяномзаконодательством РоссЕи, путем применения методов,
обеспечиваюцих полуlение полвой и достоверной ияформачии;

. прrtшцiп независимости. субъекты внугренЕего KoHTpo]Ul при выполнении
своихфувкциональяьD( обязанпостей Еезависпмы от объектов вн}треяцего
коятро,IUl;

. приЕцип системЕости. Проведение ко!tтрольньп мероприятий всех стороЕ
деятельнос,lи объекта вн)lреннего контроJlя и его взаимосвя]ей в структ}ре
управления;

. приЕцип ответствеIlяости. Каясдый субъект ввутренЕего KoHTpoJUI за
irекадлежащеевыполЕение коцтрольЕьD( функuий несет ответственвость в
соответствии с законодательством России.

2. Система внутреннего контроля

2,1, Сисrема вн5 греннего контроru обеспечиваетj

. 1очность и полноту докуlliен гации бухгмтерского учета:. собrподепие требоваяий законодательства;

. своевремеяность подготовки достоверЕой бухгалтерской (финаt{совой)
отчетIlости;

. лредоlвраlцение ошибок и искажений;

. исполЕеIlие приказов и распоряr(ений руководителя учреждения;

. вьшоляевие планов фипаЕсово-хозяйствеЕной деятельности лре)r<дения;

. сохраЕность имущества )лреждения.

2.2. Счстема вп)треrrнего концоля позвоrшет следить за эффективкостью работы
cтpyкTypяblx подразделений, отделов, добросовествостью выполfiеIiФI
сотрудникalми во1ложенных на них должностных обязмностей,

2.3. В рамка,х вн}треЕIrего ковтроля проверяется правильяость oтpiшiкeпФI
совсрчrаемых факгов хоЭяйствеfittой хизни в соотвЕгqгвии с действ},rоцим
законодательством России и иными пормативными aмтами учреждениrI.

2.4, При вьшолЕевии коЕтролыlых действий о.дсль*о или совместао Еспользук)тся
след}aющие методы:

самоконтроль;
контроль по уровню подцtнешlости (подведомствецности);

- смежныЙ копrроль.

2,5. КонтрольIrые действия подразделяются ва:



- визумьЕые осуществляются без использования прикладных прогрalммIIьD{
средств автоматизации;

- автоматические - осуществляются с использованием прикладньж прогрaммпьD(
средств автоматизации без участия должностIlых лиц;
- смешмвые _ выполвяются с использованrем примадЕьrх прогрz|ммных средств
автоматI{зацltи с )Дlаqгием должностных лиц.

2.6. Слособы провеления контрольньв дейсгвийi

- сплоlлной способ - контрольцьiе действия осуществляются в отяошении каждой
проведецноЙ операции: деЙствия по формированию докумепта, необходимого для
выполвепия внJтреявей процедуры;
- выборо.шьй способ - коя,lрольные действи, осущесть,tяются в отношении
отдельноЙ проведенноЙ операции: деЙствия по форлrирванию докумеtIIа, необходимою
для выполЕеЕйrI вн)цренЕей процедуры.

2.7. При лроведеяии вяутрепЕего контроля проводятся:

. проверка докумептмьвого оформлепия:
зauшси в регистрах бlтгалтеркого )щета проводятся tla основе первичцых

учепшх документов (в том числе бцгалтерских справок);
- включеяие в б)Dtга,,lтерскую (фипансовую) отчетЕость суцественЕых
оцецочяьD( значеrIйй;

. подтвсрждеЕие соответствия меr(ду объектами (документами) п их соответствия
устаЕовлевньlм требовациям;

. соотнесеЕие оплаты материмьных аmивов с их лоступлением в )лrреждение;. санкциопи!ювание сделок и операций;

. сверка расqетов }чреждеция с поставщикalми и покупателям, и проrмми
дебиторами и кредиторами д,ш подтверr/депия сумм дебиторской и кредиторской
задолясеfiцости;

. сверка остатков по счетalм бухгалтерского учета flаличных деIlежньtх средств с
остатками деfiежt{ых средств по давIlым кассовой кflиги;

. разгрatничеЕие полrrомочий и ротация обязмностей;

. процедуры коtlтроля фактического нztлиIIиJI и состояния объектов (в том чисJIе
пнвеIrтаризация);

. контроль правильносги сделок. учетных операций:

. процедуры, связанные с компьютерной обработкой информацйи:
регламеЕт доступа к компьютерным программalм, информациоIlным системalм,

данЕыNf и слравочпикам;
- порrцок восстаноыIеЕи, данньп;
- обеспечепие бесперебойного использования компьютерных прогрчlмм
(информационяьн систем);

- ломческаlI и арифметическaш'проверка дaшпых в ходе обработки ияформации
о фактах хозяйствспЕой 

'IФзни. 
ИскJlю,iается вЕесение исправлеЕий в

компьютерЕые программы (ияформациопные системы) без докумептaцьного
офор}шения;

З. Орt,анизачлlя внутрепяего финаtlсового коtlтрOля

З.1. Внутревпий финавсовьй контроль в учрехдении подр.Lзделяется Еа
предварительный. текущий и последлощий,

l]l1



З.1.1. Предварительный коЕтроль осуществляется до Еачtца совершениJI
хозяЙствевяоЙ операции. Позволяет определитъ, яасколБко целесообразной я правомерноЙ
явJиется операция.

Целью предварительного финансового контроля является предупрехдение нарушений
Еа стадии планировtlпия расходов и закJIюченпrI договоров.

Предварительный ковтроль осуществлlIют руководитель учреждеЕия, его
зalмес,lители. главньй бухlмтер и сотрудники юридического отдела.

В paмKa,r предварительЕого вЕ}треЕIiего фивансового ковтроля проводится:

. проверка фияаясово-плаяовых док}мептов фасчетов потрбвости в деЕежЕых
средствах, смет доходов и расходов и др,) главньп.t бцгалтером (б}хгалтером), их
визирование, согласоваfl ие и урегулироваяие разцогласий;

. проверка зalконности и экономической обосноваяности, визировапllе проеmов
договоров (коятракгов), впзировавие договоров и прочих документов, из
которых вытекают деяежцые обя3ательства специаJIистами юридической с,ryжбы
и Iлавным бухгалтером (бlхга,rтером);

. контрль за приIurтием обязательств учрепцеrпя в пределах )двер}кдешъц
l1лЕ!вовьIх нaLзначений;

. провсрка проектов приказов рIководитеJUI учреждеция;

. проверка докумевтов до совершения хозяйствепных операций в соотвотствии
с графиком докумеrггооборта, прверка расчетов перд выплатами;

. проверка б)хгалтерской, финансовой, статистической, налоговой и д)}той
отчетности до утверждения иJIи подIисаtiия;

З.1.2. В рамках текущего вцутренвего финаЕсового коЕтроля проводится:

. проверка расходньц дснехЕых документов до их оплаты Фасчсгно-плате)IGIьц
ведомостеЙ, платежIlых поручеlrиЙ, счетов и т. п.). Фактом контроля яв,пrIется

разрешение докумеЕтов к оплате;
. прверка первичIlьл( докумеtlтов, отрa)кalющих факш хозяйствепяоЙ жизни

учреждеЕия;
. проверка Емичия деяежных средств в кассе, в том числе контроль за

соблюдени€м правил осуществлсния кассовых операциЙ, оформления кассовых
документов,
установлепЕого лимита кассы, хранеЕием нали!шьж денежньж средств;

. проверка полЕоты. оприходования пол)леняьIх в банке flали!пlых деЕежньIх
средqтв;

. проверка у подотчетяьп лиц яalличия полученньD< под отчет налиqвых
деЕеrФых средств и (или) опраЬдательпьLх докумевтов;

. контроль за взыскlшцем дебиторской и погашеЕием кредиторкой задолжецности;

. сверка аналитического учfiа с сиятетическим (оборотнм ведомость);

. цроверка фактичсского ваJIичия материальЕых средств;

. моциторинг расходоваЕlия средств субсидии Еа госзадацие (и других целевьп
средств) по flазцачеflию, оценка ффекпrвности и результативности их

расходоваЕия;
. анмиз главЕым бlхгалтером (бухгмтером) коЕкретных журЕалов операций, в

том числе в обособленных подраздслепиях, на соответствие методологии улЕга и
положеяиям учетцой политики учреждеrrия;
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Ведение текущего KoHTpoJUt осуществляется Еа постоянной осЕове специалистttми
финансового отдела и бу{гмтерии, сотрудвйками плаяового отдела.

Проверку первичяьж yleтEblx документов проводят сотрудвики б}хгалтерии,
которые принимalют локlт,rенты к учету. В кахдом док}.мевте проверякrт:

. соответствие формы документа и хозаЙствеIrвой операции;

. н&'rичие обязательньIх реквизитов! если докумеЕт составлен пе по
уЕифицированной форме;

. прaшильность заполнения и наличие подписей,

На документах, процедших конIроль, ответствевные сотрудники ставят отмеlку
<проверепо)), дату, подпtiсь и расшпфровку подписи.

З.l.З. Последующий коЕтроль проводится по итогrrм соверцения хозяйственньц олераций.

Осуществляется п}тем аЕаJlиза и проверки б),хгалтерской докумеЕтации и
отчетности, проведеяия иявентаризаций и иtIьD( Ееобходимых проце.цур.

Целью последующего вЕ).треЕнего фияансового коятроля явJпется обнаружеЕие
факгов пезакопного, нецелесообразного расходоваЕия денежньrх и материzrльных средств и
вскрытие причин нарушеЕий,

В рамках последующего вяутреЕпего финавсового коЕтроля проводятсяi

. проверм нztличия имущества учрежJIеншI, в том tмсле: инвентаризация,
впезапнм провсрка кarссы;

. аяaUIиз исполяения плмовых докумеЕтов;

. проверка поступлеЕия, Емичия и использоваltия денсжньIх средств в учреждеяии;

. проверка матсри!цьЕо ответствеяньж лиц, в том числс закупок за Еalличяый расчет
с вЕесеЕием соответствуощих записей в кнl1гу учета материмьных ценвостей,
проверка достоверности данных о закупках в торговых точк&y;

. соблюдение ворм расхода материаJIьяых зalпtюов;

. доку![ентatльные проверки финансово-хозяйствеЕной деятельности учрежденшI и
его обособленньш струкryрЕых подразделеIrиЙ;

. проверка достоверfiости отражени, хозяйственных операций в учете и
отчетЕости учреждеЕия.

Последующий контроль осуцествляется путем проведения плацовых и вtlеплаtlовьD(
прверок. Плацовые прверки проводятся с периоди.Iвостью, устацовленflой графпком
проведения вн}трепних проверок финавсово-хозяйственной деятельвости. График
вкJIючает:

. объект проверки;

. период, за который проводится проверка;

. срок проведеяия проверки;

. ответственвыхисполяителей.

Объектами плановой проверки являются:

. соблюдецие закояодательства России, регулирующего порядок ведеЕия
бцгмтерского учета и Еорм учетЕой поJIитики;



. правильЕость и своевремеЕвость отрaDкения всех хозяйственньIх операций в
бlтлалтерском учете;

. полпота и правильIlость доýaмеятаlьного оформления операчий;

. своевременность и полнотапроведеIIIIяиЕвеЕтаризаций;

. достоверность отчетЕости,

В ходе проведепия вЕеплановой проверки осуцествляется контроль по вопросам, в
отяошеЕии которых есть информация о возможных нарушениях.

З.2. Лцца, ответствеIIЕыо за пrюведеЕие проверки, осуществляют аяалпз
вьшвлепЕых царушений, определяют их причины и разрабатывают цредложепия длll
принятия мер по их устраIIеЕию и ЕедопуцеЕию в дмьЕейшем,

Результаты проведевия предварительвого и текущего коцтроля оформляются в
виде протоколов проведения вЕутрепней проверки. К Еим могут прилагаться перечеIlь
мероприятий по устраi{ению цедостатков и нарушений, если таковыс бьии
вмвлены. а также рекомендации по недопущению возможньв ошибок,

З.3, Результаты проведевия лослед}.ющего контроля оформляются в виде акта. Акт
проверки должеп включать в себя следующпе сведспия:

. программа проверки (утверrцается руководителем учреждения);

. характер и состояние систем бlхгмтерского учета и отчетности;

. виды, методы и приемы, примевяемые в процессе проведеЕия контрольных
мероприятий;

. анмиз соблюдения закоЕодательства России, реглalментирующего порядок
осуществления фина}lсово-хозяйственной деятельносl иi

. выводы о результатах проведеЕия контроля;

. описание приЕятьIх мер и перечень мероприятий по устранению Еедостатков и
Еарушений, вьивдеlIных в ходе последующего концоля, рекомендацпи по
Еедопущепию возможпьш ошибок.

Работники учреждения, допустившие Еедостатки! искаженru и нарушеция, в
письмеппой форме прсдстaвляют руководителю учреr{деflия объяснения по вопросам,
относящимся к результатам проведепиrI ковтроrш.

3,4. По результат,lм проsедеЕия проверки главпым бухгалтерм учр€ждения
(лицом, )полномоченньш руководителем учрепrдевия) разрабатывается плая мероприятий
по устраЕению вьивлсцЕых недостатков и царушений с указанием сроков и ответствеtlных
лиц, который утверхдается руководителем учреждеIIия.

По йстечении устаЕовлеяного срока главньй бцгалтер Еезамедлительпо
информирует руководителя учреждеЕия о выполЕений мероприятий иди их неисполцении
с указавием причин.

4. Субъекты внутреннего контроля

4.1. В систему субъектов впутреняего KoHTpoJIrI входят:

. р).ководитель учреr(деция и его заместители;

. комиссиl по внутренпему контролю;

. руководители и работЕики учремения на всех }ровнях;
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. сторошше оргФrизадии или вЕешЕие аудиторы, привдекаемые для целей проверки
фи нансово-хозяйсr венной леятельнос r и 5,чрежден ия.

4.2. Разгравичепие полIомочий и ответствепЕости оргмов, задействоваЕЕьD( в
фlтrкциопировмии системы вЕ}lрепнего коЕц)оляl опредеJIrIется внуIреIrЕими
док}меIrтами }чрежденияl в том числе полоlкеЕиями о соответствующих crpycrypllblx
подразделенбш, а также оргaшизационЕо_распорядительIlыми док)меЕтЕlми )лФеждеЕбI и
должЕоспrьIми инструкциями работников.

5. IIрава комиссии по проведению внутреЕяих проверок

5.1,,Щля обеспеqевия эффективuости вЕутреЕЕего
проведеЕию вIrуц,епIшх проверок ймеет право:

контроля комиссия

. проверять соответствие фиЕансово-хозяйственЕьж операций действуощему
змоЕодательству;

проверять правидБвость составлеЕия б}хгаJIтерских док},l\tептов и своевремеЕпого
их отражепия в }чете;
входить (с обязательньп.1 привлечепием главЕого б}хгмтера) в помещецие
проверяемого объекIа, в помещеЕия, используемые дIя храЕеяия докумеIiтов
(архивы), ЁаличЕьD( деЕег и цеIiЕостей, компьютерЕой обработки даIiЕьD( и
хранеЕия д iIIьIх Еа мalшиIIIlьD( посптеJIях;
проверять Емичие деЕежпьD( средств, денежЕых док)меIlтов и блдIков строгой
отчепlости в кассе учреждеt{йя и под)aвделений, испоjlьзуюпцiх
цlшиilЕые расqеты с fiаселецием и проверять прaвильность примеЕеяия ККМ, При
этом исключить из сроков, в которые тllкм проверка может быть проведеЕа,
период выплаты зарабопiой платы;
проверять все улетrrые бу<галтерские регистры;
проверять пданово-сметЕые док}менты;
озЕalкомляться со всеми у]редительЕымц и распорядительцыми доц4\rеmами
(приказами, распоряжеЕиями, }казalпиями руководства учреждеЕия),
регулирlтощими фиЕаI]сово_хозяйствеЕIýaю деятельЕость;
озЕакомJI,Iться с перепиской под)aвделеЕбI с вышестоящими оргацизациямЕ,
деловымц партЕерами, другими юридическими, а также физическими лицами
(rrtалобы и заявления);
обследовать производствеЕпые и сдужебньiе помещеI]ия (при этом могlт
преследоваться цеJм, ве связаЕfiые яапрям}aю с финацсовьп\4 состоfiIием
подразделеЕиrI, Еапример, проверка протцвопожарЕого состояlll'I помещений или
оценка рациоIlalJlьЕости исподьзуемых техцологических схем);
проводить меропрdятиll Еа)^{цой оргаЕизацлп-l труда (хропометрахс, фотография
рабочего времеЕи, метод момеfiтальЕых фотографий и т. п.) с целью оценки
нaпряженности норм времени ч Hopv вьщабоrки;

проверять состояЕие и coxpмIiocтb товарно-материальцьIх цеЕЕостей у
MaтepиаJlbllo ответствеяЕых и подотчетпьD( Jмц;

. проверять состояЕце, наJIичие и эффекшвность использоваЕшI объектов
осIlовЕых средств;

. проверять пр€lвильЕость оформления бдгалтерскrо< операlий, а тalюке
IIравильность Еачислепий и своевремеЕЕость уплаты пlцогов в бюджЕт и сборов

государствеЕЕые
вrrебrодrrtетные фопды;

. требовать от руководителей структурхых ходраздеjlений справки, расчеты и
обlяснсt ия ]п пговсряс\tl |\| r1,.lK .l\l \о{яi]с,Llе||,IUи lеяlе lbH,\,lll:
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контроля

6. Порядок формированияо
карт внутренпего финансового

6.|. Плавпрование внутрепвего финансового контроJIя, осуцествJIяемого
субъектамивнlтревнего контроля, заключается в формировавпи (актуа,lизации) карты
вЕ}трснЕего контроля ва очередной год.

Проuесс формирования (актуализации) карты вн}тревцего контроля вк,Iючает
следующие этапы:

анализ предметов вtl)оренпего контроля в целях определеЕия примевяемых к Еим
методов коIlтроля и коIlтрольньж действий;

формирование перечЕя операций, действий (в том числе по формированию
докумептов), пеобходимых для выполЕеЕия функций;
- осуцествлевие поляомочий в установлевяой сфере деятельвости (лалее - Перечепь)
с укщанйем необходимости или отсугствия необходимости проведения контоJьных
действий в отЕошенrи отдельIlых операций.

6.2, В результате ан,lлиза предмета внутренIlего контроля производится оцеяка
суцеств}.ющих процедур внутреЕrtего (lинансового контроля яа йх достаточllость и
эффективпость, а также выявляются Еедостаюцие процедуры вЕутреЕяего
контроля, отс}тствие которых может привести к возпиквовению Еегатцвных последствий
при осуцест&'rеяии возложеппьD( на соответств},ющие подрчrзделеЕия функций и
полномочиЙ, а также процед}ры вн}треннего финаЕсового контроля, тебующие внесеЕпя
изменений.

По результатам оценки предмета впутреЕнего коптроля до начма очередЕого года
формируется Перечень.

6.3. Карта вцгренцего фипапсового контроля содержит по ка.rкдой отражаемой в Еей
операции д,lнные о должностЕом лпце, ответствеЕном за выполнение операции (действия
по формированию докумепта, необходимого для выполпеIlия ввутрепвей
процедурьDJ периодичности выполIiения операциЙ, долr(ностньrх лицах, осуществляющйх
ковтрольные действия, методах, способах и формах осуществлеЕбl коЕтроля, сроках п
периодичЕости проведсЕия выборочпоIо вн}треЕЕего финансового коfiтроля, порядок
оформления результатов впутреfiнего финансового коятроля в отвошеяии отдельItьD(
операций,

6.4, Карты вя}треинего финансового контроля составляются в отделебухгаIтерского
учета и отчетности.

6.5. Карты ввутревнего финаЕсового коЕтроля }тверждаются руководителем учрехдсrrия.

6.6. Акryализация (формttрвание) карт вttугреннего фrнансового KoIfrpoJUI прводrrгся
не реже одного раза в год до начала очередного фицаясового года:

. при приЕятии решения руководителем учреждеЕия о внесеЕии изменений в карты
впутреЕЕего фияаЕсового коптроля;



. в случае впесенЕя измеЕеЕий в нормативIше прaвовые акты! регулирующие
црaвоотношеЕия! определяюцlих Ееобходимость измеЕеЕия в!IутренЕих
rlроцед}р.

ИзvснеЕия при c]vteнc лиц! oTt]eTcTBeHHbп за выllолпеl]ие ковтрольfiых действий. а
],аI(же связанньiе с уllольнение\, (приемоrd на работ},) специаJiистов. участвуюtцr{х в
проведеliии вн},т}]еннего ко11,1,роля. NIог),т вносиl,ься в карт}, внутреннего коltтроля по мере
необходиIlос,l,и. но нс позднее хя,rи рrбочих JIнеЙ lloc]]e принятия соответствующего
реLпевия,

6,7. Карта внутрепнего контроля и (или) Перечеllь могут быть офорN{леfiы как ха
буltажно_v посителе) так и в форпrе э,lектронного докуNrента с использованием
э"lектронной подписи, В с-Ilччае велевия карты ll1]уl,реннего контро,'Iя в форNtе эпе(гроIlltоl.о
док\Nlента лрограмvЕое обеспечение. используеvое rt целях такого ведепиял доJOкttо
позволять идеIIтифицировать вре\lя заIIесения в KapTv BH,vlpenxelo контроля каждой записи
без возптоrrtности ее несахкцион1.1роваяного изNlеIlения. а такжс простав]rять ItеобходиNfые
отметки об ознакомiспии сотрулlrиков стрчктурного полразделения с обязанпостью
осуществления
вllутреннего контроля,

6.8, Срок хранения карты вЕ},треппеIо кон,l,роля и Ilеречня чстдlазливается в соответствии
с но\Iеiiклатчрой дел соответств),lоцеl,о сT руктурного подразделения и сос,гавляет пять лет,

В случае ак,l,уа-'rизации в течепие lола карты внутревнего коп]ро-lя обесхечиваегся
ХРаЕеПИе ВСеХ УТВеР)i!ДСПНЫХ В ТеКУЩе\{ l'ОДv КаРТ ВНУТРеНЕеГО КОНТРО,ЦЯ,

7. Оцевка рисков

7.1, Оценlса рисков сос,Iои,I,в иденги(lикации рисков по кФкдоi] указанной в Перечне
олерации и опреде-]еlIии уровня риска,

Идентификачия рисков заключастся R опрелелеl1ии по каr(дой опсрацип (действию
по формироваЕию до(умента, необхолимого д-]я выполIlепия внутренней прочелурьт)
возможньп событиЙ, паступление которых Еегатив}lо llовлияет па результат вн)треннеЙ
процслуры:

HecBoeBpe\lelIllocIb выпоjlнсния опсрациц:

ошItб(и. допущенныс в ходе выпо,]пепия операции;

Идептификачия рЕсков проводится путем
в предст,вдевиях и предписЕlllиях
KoETpoJUI, рекомевдациях (предлохеЕйях)
информачии обимеюrцихся наруr!ениях
прaвоотЕошепий, их причинах и условбlх,
резуJьтатzlх отчетов финансового коптроля.

проведенш{ аuализа ипформации, указаЕцой
оргаЕов государствеЕЕого финалсового

вll),т[,енЕего финаясового аудита, иЕой
и яедостатках в сфере бцгалтерских

в том iмсле информации, содержащейся в

7.2. Каясдый риск подлехит оценке по критерию (вероятцость>, характериз}aющему
ожидаЕие ЕаступлеItия собьпия, негативItо влиrIющего па выполвеЕие BllyTpeцIlиx
процедурl и критерию(последствия), характериз},]ощему размер ЕаIIосимого уцерб4
существеЕпость Еalл аемых сацкций за допущеЕное парушеЕие змоЕодате]lьства. По



каждому критерию определяется шкаJIа уровнсй вероятвости (последствий) риска,
имеющм пять позиций|

уровень по критерию (вероятность) - невероятцый (от 0 до 20
процентов), мlцовероятяый (от 20 до 40 процентов), средний (от 40 до 60
процентов вероятньй (от 60 до 80 прочептов), охидаемый (от 80 до l00
процентов);
уровень по критерию (последствия, - низкий. умеревный. вьiсокий, очень
высокий.

7.3, Оценка вероятttости осуществляется на основе мализа ипформации о
следlющих приqиЕах рисковi

недостаточность положений правовьD( актов, регламецтирующих выполнение
вЕутреЕЕей процедуры, их несоответствие Еормативным правовьш актам!

реryлирюцим правоотношения, яа момент совершения операции;
дIитепыlый период обIrовлеяия средqгв автоматизации подготовки док},менm;
Е!lзкое качество содержаЕия и (или) несвоевремеЕвость представления
докумеЕтов, представляемых должностным лицам, осуществляющим вI{}трецние
процедуры, цеобходимых дJIя проведепия операrшй (дейФвий по формuрованию
документа, необходимого дJlя выполпеЕйя внутренясй процедуры);

наJIичI,Iе конфликта иIiтересов у должностных лиц, осу]цествляющих вIlутреЁние
процедуры (например, приемка товаров, работ, услуг и оформлеяие заявкп яа
кассовый расход в целях оплаты закупки осуществляются одним долrкностпым
лицом);
отсутствие разграЕичения прав доступа пользователей к базам давЕых, вводу и
выводу информации из автоматизирванньтх информациопЕых систем,
обеспечtrваюцих осуществлеЕие регламента взаимодействия пользователей с
информационпыми ресурсами;
неэффективвость средств автоматизации подготовки док}меята, необходимого
для выполвения внутренtlей процедуры;
недостаточнzш укомплектоваЕЕость подразделеншI, ответственного за выполнецие
вrrутреннеЙ процедФы, а таюке ypoBElI квмификации сотрудников указ&rЕого
подразделенйя.

8. Порядок ведения, учеl,а
(журналов) внутреdцего финансового

7.4. Операции с }ровнем риска (средний), (высокий), (очеIlь высокий) включаются
мрту внутреннего фвяансового контоля.

и хранепия регистров
коптроля

8.1. Выявленные Еедостатки и (Irли) ЕарушеЕйя при исполнсЕии внуценних
процедур. сведения о причинах и обстоятсльствах рисков возникновениri нарушений и
(или) Еедостатков, а также о предлагаемых мерах по их устмснию отраiкаются в
регистрж (х?рна,'rах) внутреявего финавсового KoнTporul.

8.2. Ведение ж}?нfiов вн}треннего финансового кон,I!оJlя осуцествJIяется в отделе
б}тгалтерского учета и отчетности.

8.3. Информачия в журналы внутрснriего финансового KoHTpoJuI зaшосится

уполномоченными лицами Еа основании ияформации от должцостньD( лиц,
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осуществляющих контрольЕые действия! по мере их совершения в хронологическом

порядке.

8.4. Учет и хрaшеяие журнЕчIов внутревЕего фиваЕсового KoH,IpoJUI осуществляется
способами, обеспечивающимп их зarrциту от несфlкциопироваппьD( исправ,пений, утраты
целостности иЕформации в них п сохранпость сЕtl\rих доýridентов, в соотЕЕтствии с
требовапия\dи делопроизводства, прияятыми в }чреждеЕии, в том числе с
примевепием автоматизироваЕвьD( информациоIlных систем,

9. ответственность

9.1. Субъекгы ыrутреянеm коЕгроля в рамках их компетепции и в соответствии со
своимифlrrкчионмьными обязанцостями Еесут ответст8енЕостъ за разработку,
документировапие, внедренпе, мониторинг и развитие внугрснцего коЕтроля во BBepellEblx
им сферж деятельвости.

9.2. Ответственвость за оргаЕизациlо и функциовироваЕие системы вЕутреIiЕего
контроля возлагается на заместителя директора по обцим вопросам Ф.А. Костомарова.

9.3. Лица, доIryстившис Еедостатки, искtl]кения п наруцения, ЕесуI дисциплинарЕr.ю
ответственЕость в соответствии с требоваЕиями Трудового кодекса РФ.

10. Оценка состояния системы финансового контроля

10.1. Оцеяка эффективности системы вЕутреявего Koвlpolul в учреждепии
осуществляется субъектамп внутенfiего коtrrроля r рассматривается на сп€циальньD(
совецаllиях, проводимьп руководителем учреждсЕия.

10.2. Непосредственнiц оцевка адекватяости, достаточности и эффективности системы
вн)треннего коЕтроля, а такrке коЕтроль за соблюдепием процедур вIrутреЕяего коIIтроля
осуществляЕIся комиссией по вЕутреннему контролю.

В рамках указашrых полномочий комиссия по внуФеннему конlро,пю представJIяет

руководителю учреr(дения результаты проверок эффекгивности действ)rющих процедФ
внутренпего коIlтроля и в случае необходимости разработавнь!е совместно с главным
бухгалтером предлоr(сния по пх совершенствоваIiию.

11. Заключительные положения

l1.1. Все измеЕепия Й дополн""п" к настоящему положению }тверх(даются
р}ководителем уlреждения.

11.2, Если в результате измеЕепия ,"Оar"1-*""о закоflодательства России отдельные
статьи Еастоящего положеЕия встулят с цим в противоречис! ови утрачивдот

силу, преимущественЕую силу имеют положения действуощего заководательства России.



График проведения внутренних проверок финансово-
хозяйственной деятельности

JY, Объект проверкп
Срок
проведеЕпя
проверкп

Период, за
который
проводится
проверка

ответственный
псполпптеJIь

1 Ревизпя кассы, соблюдеЕие
порядка ведениll
KaccoвbD< операций

Проверка нzulи.Iиrl, вьцачи
и списания блацков
строгой отчетЕости

Ежсквартапьно
на пос.]lелпий
день отчетноIо
Kl]ap,I,fuia

Квартал Главный бу<галтер

2 Проверка соблюдения
ли\Iпта денежпых средстtt
в кассе

ЕЖС\1ССЯЧПО Месяц ГлавIrый б}хгалтер

з Провер(а наличия актов
сверки с посrазщиками и
подрядчиками

На 1 января

На 1 иrо,lя

Полугодие Главный бухгашер

замесr,itтелб
,,1ирсктора по общипr
вопросаl\t

4 Проверка прztвильЕости

расчетов с КазЕачейством
России, финавсовьпаи,
ЕаJIоговыми органами,
вIiебюджепiьпvи фондами,
другими оргаЕизациями

ЕriегодЕо на
1 япваря

Год Главный бухгмтер

заместитель
лиректора по обцим
вопросам

5 Инвен,гаризация
хефиltаllсовых активоl]

Еlrсеrодно на
1 декабря

Год Председатель
ипвеIlтаризадиоIIЕой
комиссии

6 Иввентаризация
фипаlrсовых активов

Ехеr,одно на
1 яtrваря

Год Председатель
иЕвеЕтарпзадиоЕЕой
комиссии
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Псрсчспь хозяйств€вного Il произttодственного llввен].аря, который включается в
состав осповных средств

1. К хозяйственному и производствеяноNiч иrlвентарю, который вклюqается в состав
основньш средств) относятся:

. офисная Nlебель и предметы иптерьера: сrолы. сту-цья, стеллажи, полки, зеркаJIа и
др,;

. осветительныс, бытовые и rlрочие прибопы: свети,пьники! весь], часы и др,;

. кухонЕые бытовые приборьтl к}Jерыл СВЧ-Ilечи. холсrдильники, кофелtашипы и
кофеварки и.lр.:

. средства пожаротушецияi оI,1rетушители персзаряжаемые. поr(арлые шкафы;

. иl]8eIlтapb длл автоNlоби,]я. приобреlеl]ный отде-,lьi]о: чсхлы. буксировочнь]й rpoc
и лр.;

. канцелярскис приt{ад-]еriпост1l с ]Jек,грическиN,I приводоN,!;

2, К хозяйственноlrу и производстве1l1lоýlу иввентарю. который включается в
состав NrатериаJlьltых запасов. относится|

. инвентарь для уборки офис]lых поN{еIцений (тсрриторий), рабочих NIecT:

контеЙнсры. тачки, ведра, jIопаты) Iрабли. швабры, Ntетлы. вепики и др.;
. принадлсжЕости д.]Iя peN!oHTa по]!{еLt{снIrй (ЕаприNlер, дрехи, Nlолотки] гаечные

к-iючи ]l т, п.);
.,,lекlрOlовагы: } Lпиниlели. lройllили,1,1(lilричс(,кие, псрс\олрикр

э,цектрические и др,;
. инсlр)\Iеljl с.lссагнl.) \lонlажный. сlо,,lярIlо-п]lоlllиUкий. р),lн,,й. \l1лярный.

с,Iрои,гельный и другоIi, в частносl,и: молотки. отвертки! ножовки по мет&'Iлу,
ttлоскогчбцы;

. каtlцелярскис принадлеrсlос,l,и (KpoNle тех. что указаны в п. 1 настоящего
перечня), фотораNIки. фотоапьбоr,rы;

. туапетньiс припадiе)кltосlи: буilахL!ые полотенца, освсжители воздухал !1ы]lо lt
лр.;

. срелстаа 11ожоротуцIсния (кроvе тех. что вкJlIочаются в состав осЕовItых средств
в соотаетстаии с п. 1 настояцеrо tеречrrя): багор, штьтковая лопата, кояусное
ве_]ро. по)r.агнь i; IU\l. кош]\lа. Iолор.о'lllорillовыЙ,,lнсl}|,lиlс,,lь;



IIорядок расчета резерва предстоящпх расходов по выплатам персопалу

1. Оцепочвое обязmеJIьство резерва предстоящиr расходов по выIIлатам персонаIIу
олределясlся ежеквартмьно на последний деtь квартала.

2, В вепrчлпу резерва предстояпlих расходов по выЕдатам персоцалу вюIючаются:

1) сумма оплаты отпусков соlрудшкzlм за фактически отработанЕое BpeMlI Еа дату рчrсчета
резерва;
2) на.слсленная на оrп)склые сдлма обязательных стрaцовьп взносов.

3 , С}ц.rма оплаты отпусков рассчитывается по формуле:

Количество пе использовalllЕьD( всеми
сотрудЕикatми
дцей отпусков
ца последшй деЕь квартала

ПрилохеЕце 14
к приказу от З0.12.2022 М 169

Средпий дяевцой
заработок
по уФеждеЕию
за последяие 12
мес.

х

4. Данныс о ко,.Iичестве дпей ltеисilо]lьзоваllrIоfо o,I,x}cKa 1lрелстаlзляет (алровая служба
в споl вс lc l вии t l г]фико\!,,lок\ IlcH l ообого l_,

5, Срелний лясвЕой заработок (З ср. д,) в цело\1 по учрепiдеIIиIо определяеl,ся по форvулеi

З ср. д. = ФОТ : 12 пrес. : Ч : 29,3

где:

ФОТ - фоrlл опllа,r ы труда в цело\t по учреriлению за ] 2 rvесяцев, прелшествующих дате
расче,aа резер8а;

Ч колltчество штатЕых единиц по штстноNIу расписанию, действ) юшеNt), Еа дату расчета
резерва;

29,3 срсдясiлtссячное чис-'то кме лар;ых лltей. yc,rattoвJle}tнoe статьей lЗ9
'l'рудового колскса,

6. В сумпrу обязательных страховых взяtlсов д:rя t|lсrрлrироваIIлlя резерва вклlочаIоl,ся:

l) с\ M\tJ. гассчи lэннм по обше},с I ановленной с I авке с грJховы\ в lHocoв:

2) сумпrа, рассчитапllа, из лоllопllи,rcJыlых l,арифов cтpi]хoвbш взносов во вЕебюджетныс
фоrrлы.
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Сумма, рассчитаппм по общеустацовленной ставке сцrмовьл< взrrосовl олределяется как
сумма оплаты отпусков ца расчепlую дату, уti(Еожецная Еа уqгановлеЕвый
законодательством тариф страховых взяосов и взносов Еа травматизм.

,I[ополвительпые тарифы обязательяых страховьж взносов рассrIитьваются отдельно по
формуле:

В = Впр: ФОТ , l00.tле:

В - дополrrительяые тарифы страховьтх взносов в Пенсионный фояд, включаемые
в расчст резерва;

Впр - сумма дополнrтельяьо< тарифов cтpaxoBbD( взЕосов на пенсиоtlное
стра,хованис, рассчитаttная за 1 2 месяцев, предшеqгвуюцIтх дате расчета резерва;

ФОТ - фонд оплаты труда в целом по учреlкдению за 12 месяцев, предшествующих дате
расчета резерва,
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Порядок прпнятпя обязательств
1. Обязательства (принятые, приIiимаемые, отложеЕные) принймаются к учету в пределчrх

}твержденпых плatповьrх пазначений.
Операции по санкцltонироваяию обязательств, прппимаемых, приllятых в текущем
финансовом голу, формируотся с учетом приЕимаемыхl принятьж и неисполнеtlных
обязательств прошлых лет.
К отложепцьпrt обязательствам текущего финаЕсового года относятся обязательства по
создацным резервам предстоящих расходов (на оплату
отлусков, по претеfiзионпым требованиям и искам, яа ремовт основньтх средств и т. д.),
2. Принятие к учеry прияпмаемьD( обязательств осуцестмяется па осЕовalнии:

. извещепия об осуцествлеЕии закупки - с даты размецения в Еис в сфере
закупок;

. сведеЕий о приглашеЕии прпвять участпе в определеЕиях поставцика
(подрядчика, исполIrителя).

Суммы рапее принятых обязательств подлсжат корректировке:
о по обязательствам, прияятым яа осяовавии договоров (государствеявых

контрактов) - при измеЕеции сумм договоров (государственIrьD( коfiтрактов) на
дату принятия такого пзменеяия на осяовatнии дополнительпого соглашения к
договору (государствеЕЕому контракту) либо иных докуйеЕтов, измеяяюцих
с}мму договора (государственяоIо коЕтракта);

. по бюджетдым обязательствам, принятым Еа основании плановой суммы к
договору (государствеяному коятракту) (на оказаяие услуг связи, KoMMyHа':rbEbD(

услуг), по которым оплата пlюизводится за фактически поJryченuьЙ объем услуг
- подJIежит измеЕению па точпую сумму, предьявлеввую по 1акому договору
(государствевному контракrу);

. по бюд(етвым обязательствatм, принятым в пределах вьцеленIIьIх лимитов ца
сумму отозваняых лимитов бюдкетньIх обязательств (дапее ЛБО) на
основаяии расходного расписаЕия, ва сумму ЕеиспользоваяЕых ЛБО на
осЕовfflии отчета о состолши лицевого счета ПБС;

. по бюджетным обязатсльствам, приflятым по змвлению Еа вьцачу под отчет
денежных средств, подIФкит изменеЕию в c)rмMe угв9рждеЕпого авансоЕого
отчета;

о по бюджетпьтм обязательствам на уплату налоrов и сборов. за исключением
Н.ЩФЛ и обязательных страховых взвосов Еа осllовании валоговых
деклараций,

3. Денежные обязательства отра]каются в учете fiе рапее принятия расходньж
обязательств. Денежпые о5язательства принимаются к rrету в cyi{Me док)мента,
подтверждающего их воз}tикновепие.
4. Приrrятые обязательства оlраiкаются в журяале регЕстрации обязательсгв (ф. 0504064).
5. Показатели (остатки) обязательств текущего фиЕансового года (за исключением
исполЕенпьIх деfiежцьж обязательств), сформированные по рсзультатzш{ отqетного

финансового года, подлежат перерегистрации в году, следующем за отчетяым
финансовьтм годом.
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Порядок призЕашия в бухгlштерском учете п раскрытпя в бухгалтерской
(фппапсовой) отчеfirоgгп событпй после отчетной даты

l, В данные бухгалтерского учеm за отчетный перцод включается пнформация о
собьтгиях после отчетной даты существевных фактах хозяйствеIшой жизви, которые
flроизошли в период между отчетЕой датой и датой подписания или прйкятия
б}хгалтерской (финансовой) отчетности и оказали или могут оказать суцествеяgое
влияние ва фшIalвсовое состояниеj движение деяег или результаты деятельяости
ррехсдения (далее - События).

Ф&кт хозяйствевной жItзни признается существенцым, если без зцания о нем
пользователи отчетяости Ее мог}т достоверtlо оцевить финансовое состояние, движение
депеr(ных средств или результаты деятельности )л]реr(деl{ия. Оценивает существевность
влиянЕЙ и квмифицирует собыгие кФ( событие после отчетноЙ даты главныЙ б}тIалтер
на освове своего профессионмьЕого суждения.

2. Собьциями после отчетяой даты признаются:

2,1. События, которые подтверя(дают суцествов,lвшие на отчстнуо дату
хозяйствепЕые условия учреждеЕия. Учрехдепие применяет перечеЕь тilких событий,
приведенЕьЙ в пункте 7 СГС (События после отчепlоЙ датьD).

2.2. События, которые указывalют яа условия хозяйственвой деятельности, фахты
хозяйственноЙ жизни или обстоятельс'tва, возникшие лосле отчетноЙ даты.
Учрещдение прrмеfiяет перечеIIь таких событий, приведенЕый в пlтlкге 7 СГС <События
после отчепIой даты)).

3. Событие отражается в )лете п отчетности в след}aющем порядке:

3.1. Событие, которое подтворждает хозяйствонные условия, суцествовавшие на
отчетную дату, отражается в )лете отчетного периода. При этом делается:

. дополяительнаrI бухгалтерскм запись| которая отражает это собьпие,

. либо запись способом (красЕос сторЕо)) и (или) дополrIительпм бlхгалтерская
запись Еа сумму, отражеЕп}aю в бухгалтерском учете.

События отражаются в ргистрах брсгалтерского )Еета в последний депь отчgtяого
периода до зtlкJIюIштельных операций по закрьпию счетов. Данные бухгмтерского учета
отражаются в соответствующих формах отч9тпости с учетом собьпий поале отчfiпой
даты.

В разделе 5 текстовой части поясfiйтельной записки раскрьвается информация о Собьгrии
и его оцепке в денежвом выражении.

З.2. Собыгие, }тазывающее Еа возЕикшие после отчетной даты хозяйственЕые

условияJ отражасrся в бргалтерском учете периода, следуюцсго за отчетвым.
Аналогичвым образом отражается событие. которое яе отражено в )лете и отчетности
отчетноlо IIериода из-за соблюдеция сроков IIредставления отчетIlости или из-за позднего



)гl

пост}rплеIlия первичЕьIх }пlетЕых док}1\{ентов. При этом ицформация о таком собьпии и
его деtlежнм оценка приводятся в разделе 5 тексmвой части поясЕительt{ой зациски.
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IIорядок п срокп Передачп первичпь!х уч€тпых докумеЕтов для отраrкеЕпя в бухгалтерском учете

наимепова
ппе
докумептл

Создаппе (по,тученпе) докумеrrта Проверка документа
Обработка
документа

Передача в архпв
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веЕпып
за
передач

Срок
передач
и

1 2 1 5 6 ,7
8 9 l0 ]l l2 1з

РАСЧЕТНЫЕ ДОКУМЕНТЫ
КАССОВЫЕ ДОКУМЕНТЫ

Приходцьй
кассовьй
ордер
(ф.Oз10001)

1в
б)е(
г.

касснр кассир
по l\repe
приема
деltеI,

Iлавный
бухгалте
р

кассир в коЕце
дЕя
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след}aющего
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бухг:lп-
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в день
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и
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ДОКУМЕНТЫ ПО РАСЧЕТАМ С СОТРУД]ИКАМИ
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{з
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ы
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по
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порядок
приема-псредачи доI.тмеlt,|,ов бухгалтерского учста прц смеве

руководптеля и (или) главtlого бухгалтера

l.B соотвgгствии с лунктом 4 статьи 29 Закона от б декабря 20ll г. Ns 402-ФЗ
(О б}тIалтерском учете)), пунктом 14 Ияструкчии к Единому плаЕу счетов М 157Е,
уставом ГУ (АльфФ) (дмее - учреждецие) в учреrценriи утверхдается Порядок
передачи документов бухучета при смене руководителя и (или) главного брýалтера.

2. Прп смене руководителя или главного бухгмтера (лалее }вольняемые лЕца)
оfiи обязаны в рамках персдачи дел заместителю, новому доJIжноствому JIицу,
цномууполномоченному должЕостЕому лицу }чреждения (далее уполяомоченЕое
лицо) передать докумеяты б)a{улета, а таюке печати и штампы, хрaшlящиеся в б}о(галтерии.

З, Передача бухaалтерских докумеЕтов и печатей проводится на основаяии приказа
руководите]UI учрехдевия или Комитета образовмия, осуществJlяющего функции и
пОлнОмочия )лlредителя (дмее учредитель).

4, Передача документов б)aхучета, печатей и штчlмпов ос)aществJUIется при участии
комиссии, создаваемой в учрекдении, с составлением акта приема-передачи.

При9м-передача бухгалтерских документов оформляется актом
которого утверждеflа в приложении к настоящему Порядку,

5. В комиссию, указаяrrую в пyrrкге 4 настояцего Порядка,
учреЕдевия и (или) учредителя в соответствии с приказом ва
документов.

6. Передаются следующlле докумеЕты:

приема-передачи, форма

вкJIючаются сотрудrики
передачу бухгаJттерских

. учетнм политика со всеми приложепиями;

. кварт:чrьные и годовые бlхгаlrтерские отчеты и балансы, налоговые декларации;

. по плzulированию, в том rшсле плап фиЕансово-хозяйствеяной деятельяости
учрекдения,государствеIiЕое задание, план-график зак},пок, обосноваЕия к
плfilам;
бухг&'1терские регистры сйнтетиrIеского и ан€цитического учета: кЕигIt,
оборотпые ведомости, карточки, журн,tлы операциЙ;
яапоговые регистры;
по реarлизации: книm покупок, книm продаж, журнмы регистрации счетов-

фактур, акты, счета-фаmlры, товаряые накладные и т. д.;
о задолжеяЕости учреждеЕия, в том числе по кредитaм и по уплате налолов;
о состояЕии лицевых и бапковских счетов учрея(дения;
о выполIlении }тверrценвого государствеяЕого за,цания;

l:



liч

1'1. Лк,г приема перслачи дел сосl,аl]]rяется в трех экзе\rпiярахi ]-й экзеN!пляр учредителю,
2 тi экзсtvпляр увоJыiяемому -rицу. З_й экзеN{пляр уlrохномочеrlпоflу -1ицу. которое
хрихиNl Iо дела,

15. Все изменения и допоjIнения к насlояшеIlу Поря-лку утверлк.лаrотся руководите,цем
учрсжлсЕия и лолкнь1 быr,ь col,JlacoBartы с учредите,lе\1.

l6, F]сли в результате изN{еltеltия J(йсl]])]ощеIо зэпL,яодательства Российской
Федерации отдельные статьи настояlцего положевия вступят с ниN{ в противоречие. оЕи
утрачиваrоl, сил},, преиNlчщественнуто силY и]\{еют по-lожсния Jсйств\ krцеIо
законоiатсльства Российской Федерацtlи.
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ПОЛОЖЕНИЕ

о прrтrпаппп дебиторскоЙ ]адолrкевпостп сомпптельшоЙ илп безпадеrrtrrоЙ к
взысканию

1. общие положения

1.1. НаФояцее ПоложеItие разработаво в соответствии с Гращдмскrа,r кодексом, Закопом
от 02.10.2007 JlЪ 229-ФЗ и приказом Мrнфица от 27.02.20l8 Nр 32я.

1.2, ПоложеЕие устаЕавливает праэила и условия призЕаниlI сомнительяой или
безнадежной к взыскапию дебиторской задолrкенпости ГБУ <(Альфal) для списания с )щета,
а также о восстановлении в yr]eтe списанцой дебиторской задолжеЕIlости.

2. Крlтерпп прпзнанпя дебпгорской зддолжепности сомнительной или безп!доlýцой
к взысканllю

2.1. Безнадежной к в3ысканию призflается дебиторская задолжеЕность, по которой
меры! принятые по ее взыскаяйю, носят полЕый характер и свидетельствуют о

невозможЕости проведеrIия дalльЕейших действий по возвращению задолжФlности.

2.2. Осяоваппем для призпапlш дебиторской задолжеItяости безпадеlкной к взыскztнию
является:

- ликвидации организации-должЕика посде зaвершения ликвидационвого процесса
в установленвом законодательством Российской Федерации порядке и вЕесении записи
о ликвидации в Единый государственный реестр юридичсских лиц (ЕГРЮЛ);

- вынесеЕие определеtlия о завершевии конкурсного производства по деJry о
банкротство организации-долкяика и внесение в Единый государствеявый рееqФ
юридических лиц (ЕГРЮЛ) запI{си о ликвидаlии оргдrизации;
- определеяие о завершевии коякурсного производства по делу о банкротстве в
отношеЕии иЕдивидуальвого предпринllуатеrш или крестьяЕского (фермерскоIо)
хозяйства;
, постаЕовлеЕие о прекращеЕии испол}lительного производства и о возвращеЕии
взыскателю исполяительного док)ъ,tецта по осt{оваЕиям, предусмотрешшм пуяктами З-4
статьи 46 . Закона от 02.10.2007 N, 229-ФЗ|

заявителя о
- вступлеЕие в силу решепия суда об отказе в },дометворении требованиЙ (,{аФи
требовапий) взыскании задолженпости;

смерть должника - физического'лица (иЕдивидуаJlьпого предприЕимателя). или
объявлеЕие ero умершим, или призяание безвесtно отсутствующим в порядке,

установленI]ом гражданским процессумьныIчl законодательством РоссийскоЙ Федерации,
если оOязанности пе могут перейти к правопреемЕику;

- истечение срока исковоЙ дitвltости, если прияимаемые ГБУ (Альфa)) меры не
привесли рGзультата при условии, что срок исковой давноспl не прерывался и Ее
приостдrавлIlвался в порядq устilповлеirЕом граждаfiсквм зatкояодательством;

- издание акта государствеЕпого органа или органа местIlого самоуправлеIIияj
вследствие которого исподtiеЕие обязательства ста,I]овится невозможпым полностью иJм
частичЕо и обязательство прекращается полностью или в соответствующей части.



2.3 Сомпитеrтьной призЕается задолжснЕость при условии, что должвик Еар}.шил
сроки исполпения обязательства, и IlаJlичии одного из следующих обстоятельатв:

- отсутствие обеспечеЕия долга заJIогом, задатком, поручительством, бавковской
гараятией и т. п.;

- значительЕые фияансовые за,lрудlения должпика, в том чисде нzrличие зItачительной
кредиторской задолженности и отс}rrtтвие акгивов дJUr ее погашепия, иltформация о
которых дост},пца в сети ИЕтернет ва сервисах ФНС, Росстата и др}тих оргаЕов власти;
- возбуждение процедуры баIIкротства в отношеItии должнйка;
- возбуждевие процесса ликвидации долr(ника;
- регистрацшI должЕика по адресу массовоЙ регистрации;
- участие в кач€стве должпим в исполнllтельвых производствах, в судбных спорФ( по
договорам, llпалогичным тoму, в рчti(кaц которого образовалась задол}кенность.

2.4. Нg призЕаются coмfi ительIlыми:

- обязательство должника, просрочка исполЕеIiия которого не превышает 30 дяей;
- задолжепЕость зак€lзчиков по договорам окalзalпия услуг или выполнения работ, по
которым срок действия договора ве истек.

3. Порядок прпзЕаппя дебпторской зrдолжепности сомЕитеJtьной илп бвшадежцой
к Еlыскаlrию

З.1, Решение о призtlации дебиторской задолжевности сомнительI{ой и.пи безнадежной
к взыскztнию приЕимает комиссця по поступлеяию и выбытию alктивов.

Комиссия припимает решеЕие па основllнии служебlrой з!шиски главцого бухгаптера
рассмотреть вопрос о призяанип дебиторской задолженностп сомt{ительgой пли
безнадежпой к взысканию.

Служебнм зациска содержит ивформачию о причинах призЕания дебиторской
задол)кеяЕости сомЕительяоЙ или безнадежноЙ к взысканию. К служебноЙ записке
прикладываются докр{енты, }тазашше в пувкте 3.5 пастоящего Положения.

Заседание компсспи прводится Еа следующий рабочий деflь после постуцлеllия служебtrой
записки от глaвного бухгалтера.

3.2. Комиссия может признать дебиторскую задолжеЕпость сомЕительЕой или безнадежЕой
к взысканию или откажет в признании. ,Щля этого комиссия проводит анмиз док},]\леIlтов,

указанпьп в пунrrе 3.5. насmящего Положевия, и устанааливаЕг факг возникновения
обстоятельс,tъ дlя признания дебиторской задолженносlи сомнительЕой или безнацежной
к вlысканик),

При необходимости запрашивает у глазЕого бухга"цтера другие докр,{енты и разъясвеtlия;

3.3, Комиссия призяает дебиторскуо задолхеняость сомнительной или бсзнадсжпой к
взыскзltlию, если имсютс, основzlния для возобновления процедуры взыскапия
задол)кеЕности илп отс}тствуют осво&tвия для возобномения процедуры взыс(auilrl
задолжеЕноqги, предусмотренцые законодательством Российской Федералии,
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При нмичии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской
зцолжеЕЕостii указывается дата окончания срока возNlохноло возобповлевия процед)ры
взыскания.

3.4. В случае разиогласия мirений членов комиссliи лринимается решеяllе об отказе
приз}tании дебитoрской задолжедностл сомцительпой или безнадехной к взыскацию_

3,5. ,Щля прпзвмия дебиторской задолr(еЕности сомнительЕой или безнадеrotой к
взыскапию Ееобходимы следующие докумеятыi

а) Иввентаризационнм опись расчетов с покуцателями, поставщикzlýrи и проrмми
дебиторами !r кредиторами (ф. 0504089), либо ИнвецтаризациоrtЕой описи расчетов по
посryплениям (ф. 050409l ) л:rя залолженностtt по дохолам;

б) выписка из б}тгалтерской отчетЕости учреждения (прилоrкения 1,2);

в) справка в свободIой форме о прияятьж мерах по взысканию задолжеЕЕости от
сотрудника, отвечающего за взыскание задолхенЕости;

г) документы, подтверждatющие случ€lц призlrания задолженности безнадежпой к
взысканию:

- докумевтJ содержащий сведения из ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лица или об

отсутствии сведений о юридическом лице в ЕГРЮЛ;
док}мевт, содержащий сведения из ЕГРИП о прекраIцеЕии дсятельЕости

индивидуального предприяимателя или об отсгствии сведений об индивидуalльЕом
предпринимателе ЕГРИП;

копия решевия ароитражЕого суда о призЕаliии индивидумьЕого предприниматеJUI
или крестьявского (фермерского) хозяйства банкротолл и копия определеция арбитражноIо
суда о завершении конкурсвого проrзводства по делу о банкротстве;
- копия постаIlовления о прекращеЕии исполttительноIо производства;

копця реIпепия суда об отказе в удовлетвореп1{п требований (части требоваЕпй) о
взыскании задолженяости должника;
- копия решения арбитраrкного суда о лризпaшии организации банкротом й копия
определения арбrтраrсвого суда о завершении конкурпого проязводства;

- документы, подтверr{дalющие истечсние срока исковой дaвности (договоры,
платежные доку\(еЕты, товарЕые накладные! акты выполненных работ (оказанных усдуг),

акты иявеЕтаризации дебиторской задолженЕости на коlrец отчетного периода, другие
докумеtlты: подтверждаIощие истечение срока исковой давности);
- копия акm государствецного оргма или оргапа местного самоуправления, вследствие
которго исполнепие бязательства становится Еевозможным полtlостью или !иlстично;

- док},l!(еят, содержащий сведения уполяомоченЕого орmна о Еаступлеqии чрезвычайЕых
других непредвидеЕвых обстоятельств;

- колия свидетельства о смерти граrцаниЕа (справка из отдела ЗАГС) или копйJI
судебЕого решения об объявлеции физического лица (ицдивиду,lльного предпривимателя)
умершим или о лризЕации его безвестtlо отсутствующнм;

л) документы, подтверждающие случаи призцания задолженности сомнmельной:

договор с контраIенто]!1! выписка из веIо или копия договора;
копии документов, выписки из базы данных, ссылки на сайт в сети Интерпет, а

также скриЕшоты страниц в сети Инт9рнет. которые подтверхдают зЕаtIительЕую



кредиторскуо задолжеЕно9ть должtlика и отс}тствие atктивов д,пrI ее погalшениll,
регис,црацию должника по адресу массовой регистрации и д)угие основаЕия дш призпalциrl
долга сомцительЕым;

док},I\4еIlты, подтверждalющие возбуяФеаие процед}ры баякротства, ликвидации, иJIи
ссылкй ца саЙт в сети Иптерпет с ипформациеЙ о Еачале процедуры банкротства,
ликвидации, а также скриншоты страциц в сети Иятерпет.

3.6. Решепие комиссии по поступлеЕию и выбытию zlктивов:

списать (восст:lповпть) сомЕительп}то задолхеЕность по доходам оформ,rяется
в Решении (ф. 0510445);
списать безнадеrкнlто к взысканию задолrкеIшость по доход€м оформляется в
Акте (ф.05104З6);
списатъ (восстшlовить) сомЕительЕ},Iо задоJDкеЕIIость по расходa!м оформ,шется в
Решении о призпаuии дебиторской задолжецности сомЕительuой (прилохение З);
списать безЕадежЕ}aю к взыскаIшю дебиторск}aю задолжеЕность по расходalм - в
Решении о призЕании задолжепЕости безЕадежЕ),ю взыск,lнию (приложепие 4),

РешеЕия комиссиЕ о призЕаfiии дебиторской задолжеЕцости сомнительtiой или
безпадежяой к взыскatпию утверждalются руководителем ГБУ (АльфФ).

4. Порядок восстаповлепия списанпой сомпптельной дебпторской задолжепностп

4.1. По списанЕой ца забалансовьй счет 04 сомнитедьЕой дебиторской задолженIlости
приЕимается решение о восстановлеЕии ее на балансовых счетм учета в случauD<:

. поступления денег в счет погашеЕия задолжепЕости;

. возобцовдения процед}ры взыскаIIия.
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Приложение 1

к положеппю о при3llании
дебиторской задолженности сомнительной

t'ли безпадежной к взысканию

Выппска из Сведенпй о дебrrторской и кредltторской задолженЕости учрежденшя
(ф. 0503769) к ПояснительЕой запискG (ф. 050З760)

1. Сведения о дебиторской (кредиторской) задолженЕости

2, Сведент,rя о просроченной задоляiснносl,и

(подпись) (расшифровкаподписи)

Номер
(коД)

бюджетн

учета

расшиф
ровкой
по
коятраг
евтам

Сумма зддоJrrrcяпостя, руб.

па пвчало года пзпlенеяпе залолжеппости
lla копец
отчетного
перrlодА

па конец
аналогичного
периода
прошлого
фиядясового

вс всдолг

сроч
ная

про
сро-

пrlя

дсне

расче,r

дене
,iпые

долг
о-
сроч
ная

про
сро-

ная
сроч

про
сро-

ная

з 1 5 6
,7

8 () I0 l] \2 lз l4

Номер

Контраге
HTI

Контраге
нт2

Контраге
нт]

Номер (код)

бюдrtетпого
учета

cyntMa,
руб.

даIа Дебитор (кредитор) Прпчяпы
образовaвия

исполпепия по
правовому
основаtlяю

IiHII

l z з 1 5 6 7 8

Главный бухгалтер

Руководитель учреждения

(лодпись) (расшифровкаполписи)



Приложение 2
к положеяию о признацип

дебиторскоЙ задолженности сомни гельноЙ
или безцадежноЙ к в3ыскаtlию

l. Изв.лечепие из Справкп о шалriчип пмущества п обязательсrв на здбдлапсовых
счетах к Балансу государственного (муниципального) учрежлеппя (ф. 0503730)

2. Тестовая часть ПоясЕительной запискIt (ф. 0503760) с разъяснеЕпями по
возЕикновению и призпаrrию безнадеrrсной к взыскаЕию дебиторской
задолжеяЕости.

ГлавЕый б}хгалтер

(подпись) (расшифровкаподписи)

Руководитель учреждения

(полпись) (расшифровкаподписи)

(>20г.

Номер
забала
яOовог
о счета

Наиме
новаItи
е
забала
llсового
счета,
показа
теjIя

ко
д
ст
ро
к
и

На начало года На копец отчетного перподд

деятел
ьЕость
с
целев
ыми
средс,г
вапl
й

деятелыl
oc,I,b

по
государс
твенпом},
задаяпю

прппо
сяIцая
доход
деятел
ьность

пт
ог
о

деятел
btlocTb
с
целев
ыгlп
средст
вам
и

деятельн
ость
по
государс
твевному
задапию

припо
сящая
доход
деятел
ьность

и
то
г
о

1 2, 4 5 6
,7

8 9
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Приложение З

к положеЕию о призЕании
дебиторской задолхевности сомнительЕоЙ

или безЕадежяоЙ к взысканию

Решение Ns

о признавии (восстановлении) сомнительяой задолr(енности

от( )) 20 г.

НаимеяоваЕие операции

( указывается одной из следчюццлх зяаLtепий (лризнание сомltи,t,ельной задолжеяlIости)),
(восстанов,lелtие со\lнителыlой эадолхсннос l,и))

В соответствии с Положеяием N9 от г.:

l. IlризЕать следующую дебиторскую задо-]женпость сомвительЕой, так как нет

уверенности! что в теч9ние трех лет дол)кник поIасйт долг,

* При наличии оснований для возобновления процедуры взыскания дебиторской
задоля(енвости указывается дата окончания срока возN!ожного возобповления процедуры
взыскапия,

2, Списать с ба,lансового учета сомЕитеJ]ьную лебиторскlпо задолженность и принять Еа
забалансовый учет.

3. Восстановить на балФIсовом учете сдедующуIо дебиторскую задолженtlость.

наипrенование
организацrrи
(Ф. и. о.)
ДО,lrКПИКа,
инн/огрн/к
пп

Сумма
дебхторской
задолжепвост
и, руб.

Сче
т
учет
л

освование
для
прцзнаIrпя
дебrrторской
lадолженЕос
ти
сомнптельпо
й

Документ,
подтверяцающ
иir
обстоятельство
для прпзвапия
задолжеЕяостll
сомllительцой

осяовдния
для
возобновJrепп
я процеryры
взыскапяя
задолrкенност
п*

наимеЕованпе
организациll
(Ф. и. о.)
должнl!ка,
инн/огрнкпп

Сумма
дебиторской
задолженностll,

руб.

Счет
учетц

Осповаппе для
восстановленпя
дебиторскоЙ
зiдоJDкепностп

Документ,
подтверrкддющий
обстоятельство для
восстаповлеl|ия
задолженяости



комисстtя tlo пост!iIJенцю и выбьпию активов

llрелседате-,lь коNlиссии:

(должяость)

члены комиссии:

(полrrись) фасIrrифровка
подписи)

(должIIость) (подпись) (расшифровка
полflиси)

(должЕость) (подпись) (расIпифровка
подписи)

(должность) (подпись) (расшифровка
подllиси)



Приложение 1
к IlоJожению о признании

l(6и l,,гс{.п {аIол,ьihнUсlи соvни lе.lьнUй
иrlи безнадежноЙ к взысканию

реulеttие М

о признании лебигорскоЙ задо]rжсяносr'rt безнадеrкноЙ к взыскаIIиlо

)20

В соответствии с положением Na от

1. Признать следуюпryю дебиторскую задолхенность безнадежной к взысканию:

2. Списать с бапансового учета безlrалелtную к взысканию дебиторскyк] задо-lriенность.

Колlиссия rlo лоступлеlIию и аыбытию акl'ивов

Предселатель ко\lиссии:

(дол]кность) (подпись) (расшифровка

Ll,lrены ко:,rиссии:

налменовапп€
оргапизации
(Ф. и. о.)
доля(ника,
инЕ/огрн/кIш

Суммд
дебиторскоЙ
задолжепвостп,
руб.

Счет
учета

Освование для
прпзffанfiя
д€биторскоЙ
задолженвости
безяадеяшой к
взыскднию

ДокYмент,
подтверrцающпй

для
прпзнявпя
безнадежпой к
взыскднлю
дебпторскоЙ
задоФ*еЕпOстп

(долхность) (подпись) (расши<}ровка

(должность) (подпись) (распlифровка
подписи)

(должность) (подпись) (расlUифровка
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Приложение 20
к приказу от З0.12.2022 JФ 169

ПОЛОЖЕНИЕ
о признании кредиторской задоJlженности невостребованной

l. обшпе поltоlкенrrя

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с ГрФкданским кодексом, Законом
от 06,12.2011 ЛЪ 402-ФЗ (О б)хгалтсрском учетеllj приказом МЕнфйна России от
01.12.2010 Ns 157я.

1.2. Положение устаriавливает правила и условия признания кредиторской
задолжеЕпости ФГБНУ КНЦЗВ невостребоваЕной кредиторами с целью списания с
бмансового или забмансового учеlа.

1.З. Решепие о признalяии кредиторской задолжспЕости невостебованной приЕимает
комиссия )пtрехцения по пос l уплению и выбьп ию ak,l ивов.

2, Критерпп прtlзпапия крелиl,орскоri задолженяости неsостребоsаltпой крелиторамlI

2.1. Невостребовапной призlIается просрочеIIЕм кредиторскаlI задолж9ЕIlость:

. в отношенип которой кредитор це предъявил требования;

. Koтoplц носит змвительный характер. при этом кредитор не подтвердил
задолжеЕlrость по результатам иввептаризации.

2.2. Осirоваяием дJи признания кредиторской задолженЕости невостребовмной яв,uеIся:

. истечеяие срока исковой давности (ст. 196ГКРФ);

. прекращение обязательства вследствие невозможности его исполЕеIlиlI в
соответствип с граждalпским зalконодательством (ст. 4lб ГК РФ);

. прекращение обязательства ва основании акта государствеппого органа (ст. 417 Гк
РФ);

. ликвйдация юридичёского лица или смерть гражданина (ст_ 4l9 Гк РФ).

3. Порялок призпания кредяторскоri задолжrцпостu невостребоваппоir

З.1. Комисспя приrrимаст решенис о признании кредиторской задоJDкенности ва осповавии
служебной записки главвого бухгалтера либо результатов иrrвентаризации крелиторской
задолжеЕЕости - Акга о результатах инвеятаризацrи (ф. 05048З5) и даЕпых
соответствrrоших ин вентаризационньь описей,

Срк для принятия решеIrия -не поздЕее одflого рабочего двя посJrе поступлеяия
служебвой записrм либо Акга о рзультатах инвентарпзации (ф. 0504835).



З.2, Комиссия может прцзЕать кредцторскую задолженность невостребовдrной или
откажет в признании. Дrя этого комиссия проводит дlализ докумеЕтов, указанных в rryHKTe
з.3 настояшеIо Положения.

3.З, Для лри3нания кредиторской задолr(енЕости вевостребованвой необходимы
след}aющие документы:

док}а{еlrт, содержащиЙ сведения и3 ЕГРЮЛ о ликвидации юридического лицаили
об отсутствии сведений о юрпдйческом лице в ЕГРЮЛ. СведепЕя проверяются на
сайте egTul.nalog,Tu;
докумепт, содержащий сведепия из ЕГРИП о лрекращеЕии деятельности
иrдивидуальцого предпрцнимателя йли об отсутствии сведеIfiй об
ивдивидуatБIlом предцриЕимателе в ЕГРИП. Сведенця проверяются на сайте
egrul.nalog.ru;
копия свидетельства о смертп lраr(даrrиIiа (справка из отдела ЗДГС) Ели копия
судебного решения об объяsлеЕии физического лица (йндивидуalльЕого
предпривимателя) умершим или о призвании eIo безвестно отс}тствующим;
копия постановлеЕия о прекрацении ислолнитсльпого призводства;
докумеfiты, подтверждающие истечеfiие срока цсковой давности (договоры,
платежЕые док}а{еrrты, товарные накладЕые, акты выполненных работ
(оказапяых услуг), акгы иIвентаризации, другие документы);
копия акта государствеЕвого органа или оргаца местного самоуправлеIlия,
вследствие которогоисполЕение обязательства становится ЕевозможIlым
подllостыо или частичпо;

докумеЕт, содержащий сведения уполномоченного орmна о наступлевии
чрезвычайвых ил{ других цепредвидеЕЕых обстоятельств.

З.4, Решение ко\lиссии офорIIляется в Решении о списании задоля(енности,
невосlребоваЕной крелитораrчrи (ф, 0510437) (утв. прlrказом Минфина от l5.04,2021 N9 61Е).

З.5, На осlIовании Решения (ф, 05104З7) задол>кеIlность списывается с балансовьlх счетов:

окоgчательIlо -если кредитор исмючен из ЕГРЮЛ/ЕГРИП. Если кредитор
является физическим лицом, задол)ксЁЕость списываетс, окоЕчательЕо в случае
его смертII прIl отс}тствии претевзий наследtиков;
на забмаЕсовый счет 20 <ЗадолжевЕость, вевостребоваfiЕaц кредиторами) - в
остiальных случаях признация заllолженносги невостребованной.

З.б. С забалансового счета 20 задолжеяяость спиqыметс, в следующих слJлIмх:

по завершении срока возмохIlого возобновлеяия процед}ры взыскация
задолженяости согласно действ}.ющему законодательству;
при нalличии докумеЕтов, подтверждающих прекращение обязательства в связи со
смертью (ликвидацией) коцтрагента.

ОсЕоваЕие - Рсщецие о списмии задолжеtltlости, Еевострбоваfltrой кредиторами (ф.

05l04з7).

3,7. С забалансового счета 20 задолжевяость восстанalвJIивается на бaцаясовом yieтe в
случае, если кредитор предъявил требовавие в отношении этой задолженЕости. Основание

Решенпе о воссmЕовлеflии кредиторской задолженцости (ф. 05lM46).
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I. ОБЩИЕПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Поло}кеЕие о сл}акебЕых командировкм (далее - Полояtение) является
локапьIrьIм цормативЕьь,l актом Федера,тьЕого государственцого бюджетного научного
учреr(д9Ейя <Красuодарский ваучЕый центр по зоотехяии и ветеринарии> (ФГБНУ
КНЩЗВ) (далее - Оргаuизация или Работодатель), р,LзработавЕьlм и приЕятым в
соответствии с трудовым закоподательством Российской Федерации (ст. ст. 8, l64 - 168
ТК РФ, ПостмовлеЕие Правительства РФ от 13.10.2008 N 749 "Об особеIшостФ(
ваправлевия работuиков в служебЕые комапдировки").

1.2. Настоящее Положепие определяет особеЕцости порядка ЕаправлФlия
работников в служебЕые комzlЕдировки (лмее - комапдировки) км Еа территории
Российской Федерадии, так и па территории ияострaшtlьD( государств, а также
опредеJиет порядок и рaLзмеры возмещения расходов, связапЕых со служебными
комаЕдировками,

1.3. В целях настоящего ПоложеЕия местом постоявflой работы следует считать
место расположения оргаЕцзации (обособленЕого стр).ктурного под)азделеЕия
организации), работа в которой обусловлеЕа трудовым договором (дмее -
комФrдир}1ощая организация).

1.4. Для целей Положеция используются след}aющие осповIlые пояятия:

- служебная командiровка (далее таюке - комаллировка) - поездка работника
по письмеяЕому приказу (распоряжепию) Работодателя Еа опредедеццый срок д,,rя
выполцеItия слуr(ебЕого поручеIiия вfiе места постояяпой работы;

- место постоянной работы (комаIrдирутощая организация) - место
пахоя<дения Работодателя (его обособленвого стрщтурного лод)азделения), щазацпое
в трудовом договоре как место работы работЕика;

- расходы, связацяые с комаЕдировкой, - расходы Еа проезд, Еаем жилого
помещеIiия, с}точные и иЕые произведенные работником с разрешения ипи ведома
Работодателя затратщ отяосящиеся к слlrкебной командировке;

- ав lсовцй отчет _ доку\{епт об израсходоваltных рабопйком в связи с
комаЕдировкой деЕежЕьD< c}alмax. Составляется по 1тrифицироваlrЕой форме N АО-1,
)тверждеIлrой Постановлением Госкомстата России от 01.08.200l N 55;

- деIiежЕый авапс _ деЕежЕые средства, которые выдатотся рабош ку до его
выезда в служебЕ}aю комавдировку на оплату расходовj связ€шlньD( с комаfiдировкой, а
шкже с)ммы, предоставляемые ему при продлеЕци срока сдужебпой комФlдiровки.

1.5. Не прпзпаются служебной комавд.tровкой слуlкебпые поездки рабошfiков,
постояIIЕм работа которых согласно условиям их Iрудового договора осуществJIrIется
в пути или ймсет разъездIой харaктер, если это не ЕаправлеЕие в другуо местЕостъ,
огличЕ}.ю ог местонахождения Рабоlода,lеля. на несколько дней.

1.6. Положение распростр,цlяется fiа всех работпиков Работодателя, вrсrючм
работпиков его обособленпьгj< структурпьв подразделеIIий.

1.7.Не допускается ЕalпрaвлеIлие в служебulто командiровку следующих
кагегорий работни ков opl анизачии :

- беремеЕЕьIх жеЕцц-rlr (ч. l ст. 259 ТК РФ, абз. 1 п. 14 ПостаЕовлепиrI Плеп}а{а
Верховного Суда РФ о г 28,0I.20l4 N |);

- работЕиков в возрасте до l8лет(ст.268 ТКРФ, абз. lп. 14 Посталовлеяия
ПлеIrума Верховного Суда РФ от 28.01.2014 N l).

1,8. Направление в служебпую командировку следующих категорий работвиков
Организадии допускается только при определенЕых условиях:

- жеЕщйЕ, имеющих детей в возрасте до трех лет, - если ймеется их
письмеЕпое согласие Еа комаЕдировку и такм сл}хебнм поездка Ее запрещеЕа им в
соответствии с медицивским заключеяием, вьцанЕым в устttновлеЕном закоЕом
порядке (q. 2 ст. 259 ТК РФ), Гаралтия, предусмотреIшм в ,+ 2 c,1.259 ТК РФ,



предостав]шется также работникам, имеющим детей_инвалидов; работникам,
осуществляющим уход за больяыми членами их семей в соответствии с медицинским
заключением, вьцанным в установленном порядке; одинокому родителю (опек}Еу)
де'гей до 14 лет; другим лицatм, воспrтывающим детей в во3расте до 14 лет без матери;
родителю ребеЕка в возрасте до 14 лет, если другоЙ родитель работает вахтовьп\,l
методом, либо проходит воеЕвуо службу по KortтpaKry, заключенцом)a в соответствии
с п. 7 ст. З8 ФедеральЕого закона от 28.03.1998 N 5З-ФЗ "О воцнской обязанgости и
военноЙ службе", либо призвая на военltую службу по мобилизации, либо заклю.оtл
ковтракт о добровольяом содеЙствйи в вылолЕенпи задач, возложецньIх ва ВС РФ;
рабопiикам, имеющим трех и более детей в возрасте до 18 лет, если младшему Ее
исполнилось 14 лет (ч. 2, З ст. 259, ст. 264 ТК РФ, абз, 2 п. l4 Постановления ПлеЕума
Верховяого Суда РФ от 28.01.2014 N 1);

- работников-ивва.lпцов - если имеется их письменно9 согласие на
комt!ндировку п Taкart слркебЕаrI поездка пе запрецена им в соответствии с
медицинским заключе!lием! вьцапЕым в устаЕовленном закопом порядке (ч. 2 ст. 167
ТК РФ);

- работЕиков. зарегистрпрованных в качестве кандидатов в выборяьй оргав,
- если комдlдировка Ее выпадает на rIериод цроведения вьборов (п. 2 ст. 4l
Федерального закона от 12.06.2002 N 67-ФЗ 'Об осяовllых гараrrтиях избирательньD(
прав и пр.ва на )лластие в рферепдуме грФt(даЕ Российской Федерации");

работЕиков в период действия уlеЕического договора - еслй слрi(ебЕм
командировка непосредственЕо связаtrа с ученичеством (ч. 3 ст, 203 ТК РФ).

1.9.В период яахождеЕия в служебной командировке Еа работЕика
распростраЕяется режим рабочеrо времеЕи, определенный локальцыми актами
органцзации, иIlдивидуальЕого предприЕимателя, в которуо (к которому) ов
кома}lдирован.

1.10. Положение вступает в силу с момепта его утвержцеЕия дирктором и
деЙствуgт до его отмеЕы приказом директора или до введеgия Еового Полохения о
слу)кебцьrх комаЕдировках.

1.11. ВЕесение измеЕепий в действующее Положеflие производится прЕкtLзом
директора, ИзмеЕения вст},пают в силу с момента подписания соответств}.ющего
приказа.

П. ПОРЯДОК НАПРАВЛЕНИЯ РЛБОТНИКОВ В СJI}rКЕБНЫЕ
комлндировки

2,1.В командировки направляются работники, состоящие в трудовьLх
отношениях с работодателем.

2.2. Работники направляются в командировкЕ flа основаяци письменЕого
решения работодатсля па определеняыЙ срок дц выполнени.я сл}тебпого порреция
вне места постоянЕой работы. Поездка работника, паправляемого в командировку на
основании письменного решевия .работодателя в обособлевЕое подразделенrlе
командир}ющей оргаяизации (представительство, филиал), находящееся вне места
постоянной работы. таюке при,tнае гся командировкой,

2,З. Срок командировки определяется работодателем с учетом объема,
сложности и дргих особенностей слу)кебного порлевия.

днем выезда в комапдировку считается дата отправления поезда, самолет4
автобуса или другого трапспортпого средстм от места посюянпоЙ работы
комавдйровавЕого! а двем приезда из комzrвдировки - дата прибьггия у(азанного
траЕспортЕого средства в место постояЕной работы. При отправлении транслорпiого
срсдства до 24 часов включительно днем отъезда в командировку считаются текущие
сутки, а с 00 qасов и поздlее - последующие с)тки.



В случае если станцIjrI, пристаlнь иJIи аэропорт на,\одятся за чертой ЕаселеЕного
п1тlкт4 уtмтывается время, необходимое для проезда до станции, пристаfiи иди
аэропорта.

Алалогrтпlо определяется деIrь приезда работЕика в место постояЕЕой работы.
Воцрос о явке рабопшка па работу в деЕь выезда в коматlдировку и в деяь

приезда из комаЕдировки решается по договореЕцости с работодателем.
2.4, Оплата труда работника в слу.rае прЕвлечеIlия его к работе в вьIходqые или

перабочие праздяичЕые дви производится в соответствии с трудовьп.(
закояодательством Российской Федераци|1. '

2.5.Рабоrник огдела кадров. явrшюu-!lйся в сооmетствии с должяостной
ипстрlтцией, трудовьп!r договором й приказом Работодателя ответствеЕцым за
оформлеЕие кад)овьD{ док),i\4еIlтов, получив маршрутный лист или служебнуо заЕиску,
указанную в п. 2,1 Положевия, должен сделать следaющее:

- в случае ЕаправлеЕия в комаядцровку работЕика, относящегося к
категорбш лиц, пере!мслеЕтlьц,l в абз. 2, 3 п. 1.8 Положения, )ъедомить его о том, что
оЕ вправе отказаться от командировки, и запросить его письмеIfiIое согласие Еа
ЕаправJaецие в комalпдйровку;

- подготовить проект приказа о Еаправлелии работяика в комдIдировку по
форме М Т-9 }тверждеЕной ПостаЕовлеЕием Госкомстата России от 05.01.2004 Ns 1, и
передать его па подпись директора;

- озпакомить комаЕдируемого работника с приказом о яаправлеЕии в
комапдировку (форма J\! Т-9) до яачала комfilдировки;

- оформить привлечевие командируемого рабопйкак работе в вьшодlой или
нерабочий праздЕичньй деЕь в порядке, предусмотрецном ст. 113 ТК РФ, если депь
отъезда в комaцlдировку (день Ериезда rc комаялировки) совпадает с выходвым или
Еерабоrмм праздйцlым днем либо работпик Еаправляется в командировку для
выполнения рабоlы в выходной и,ти нерабочий праз,цlиtпьй деrть:

- передать копию приказа о паправлеЕии рабопшка в комапдировку (форма
No Т-9) в бщгмтерию до rratlrцa комlщдировки.

2.6. На основании копии приказа о ваправлетlиц в комruIдировкуl переданЕой

работЕиком отдеда кадров в б}хгалтерию, бр(га"тfер:

- бронцру9т гостиЕичные Еомера дJuI проrсiвшlия комаIдiроваЕЕых
работЕиков;

- змазывает билеты (электрояные билеты) ддя проезда к месту ком&lдировки
и обраfilо, оргalпизует достaвку этих билетов в Оргаяизацию и вьlдает их
комавлируемьпr.r работпикalм до дяя Еачала комalпдiровки.

2.7. Срелний заработок за период ЕмождеI я работЕика в комФlдировке, а
mкже за дЕи нaжождениjl в пути, в том lIисле за время выпужденцой остttповки в II}ти,
сохршIяется за все дЕи работы по графику, устаповлеЕЕому в командир}тоцей
оргаЕизациц.

Работяику, работающему по совместительствуl при командироваIrии
сохр шется средrий заработок у .того работодателя! который направил elo в
комаЕдировку. В случае направдеfiия тмого рабопlика в комаЕдrровку одповременfiо
по основноЙ работе и работе. вылолняемоЙ на условиJп совместительства. средниЙ
заработок сохрaцlяется у обоих работодателеЙ, а возмещаемые расхо/ш по
комalндцровке распределяются между командир}тощими работодатеJIями по
соглашению между ЁIlми.

2,8. Работнику при нtlправлевии его в командйровку выдается деЕежпьй .вдIс
Еа оплату расходов по проезду и Еайму жилого помещения и доподЕительяьD(
расходов, связанцьж с проживаЕием вне места постоянЕого жIлтедьства (ауючIrые).

2.9. По возвращевии из комалдировки работЕик в течеfiие трех рабо,rтх дIей
Ередставляет в б}тгалтерию аваЕсовый отчет (унифицироваЕцм форма N9 АО-1,
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утвержденЕм Постановлением Госкомстата России от 01.08,2001 Jф 55) об
израсходованЕых в связи с коммдировкой суммах. Работникам возмещаются расходы
по проезду и найму хилоIо помецения, дополнительные расходы, связанпые с
проживаt{ием вне постояЕного места жительства (с}точные), а также иные расходы,
произведевцые работником с разрешения руководителя организации,

ДополЕительяые расходы, связанные с прох<имнием вЕе места жительствrr
(сlточные). возмещаются работнику за каждьй день вахокцеяия в командиIювке,
включм выходЕые и нерабочие праздничвые дни: а также за дви Еaжождевия в пути, в
том числе за время вынуждеIшой остаtiовки в п)ти.

При командировках в местность, откуда работник исходя из условий
транспортIiого сообцения и характера вьrполIlяемой в командировке работы имеет
возможность ежедflевно возвраJцаться к месту постоянного жительства, суточвые пе
выплачивчtются.

2. 1 0. Ампсовый отчет (форма N9 АО- l ) сдается в б}хгмтерию с приложением
следующих доку\лентов:

документа о найме )l(илого помещеЕия;

- чеки {а топливо (заправка):

- докумеятов на проезд (в том числе посадочlIьн таJIоЕов), стрalхование и
других док}мецтов. подтверждающих произведенные работником с разрешеяия или
ведома работодателя расходы в свя]и со служебной командировкой.

2.1 l. Бухгалтер после IIолучения от работЕика докумевтов, перечислевньD( в п.
2.10 Положеяия:

- провсряет аваtrсовьй отчет и все прилохенньlе к нему докумеЕты;
, проверенный авfilсовый отчет передает Еа утвер)iцеЕйе дцрсктору или

уполвомоченному t{a утвер)кдение отчета лицу.

2.12, После ).тверждеяия аваllсового отчета бухгалтер производит
оковчательный расчет с работником по денежцому авансу tla комавдировочяые

расходыJ полученцому перед отъездом в комаЕдировку.

2,1З. Остаток неиспользованного аванса работпик сдает в кассу организации по
приходlому кассовому ордеру. Перерасход по aвaшiсовому отчету вьшается работпику
по расходЕому кассовому ордеру черф кассу либо путем переtмсления деЕежLlьD(
средств на его зарплатяую бмковскую карту.

ПI. СРОК СЛУЖЕБНОЙ КОМАНДИРОВКИ

З,1. Срок комаядировки и режим выполнения работвиком служебного задавия в
пер!lод командировки определяет руководитель подрaвделеция, в котором работает
командируемыЙ работниk, по согласованию с директором ОргаIrизации. При этом

учитываIотся обьем, сложноФь и иные особенЕости служебЕого поручения,
возможвость его выполвения в пределах установленцой работЕику продолжитсльности

рабочего времени с учетом графика работы той оргд{изации, куда olt комаядируется.
3,2. В срок комавдировItи входят время Еахождеяия в п}ти (включ€u время

выпу)l(денной задерхки в пути) и время пребывация в месте комаЕдирования (включaUI

выходные и нерабочие праздяичные дI , период Еетрудоспособности
командировапIlого работвика).

ДЕем выезда в комапдировку считается день отправления поезда, сtlмолета,
автобуса илй другого транспортноIо средства из места постоянноЙ работы
комаЕдпровмЕого, а дяем приезда - день прибытия указанвого траЕспортЕого средства
в место постояняой работы командированного. При отправлепии указацfiого
транспортного средства до 24 часов включительно дцем отъезда в комавдировку (днем



приезда из командировки) сrитаются текущис сутки, а с 00 часов 00 мин}т и поздrее -
последующие сутки. Если место прибьпия }кaLзанвого 

,грaшспорпiого средства
располохено за пределами паселенfiого пункт4 в котором находится место постоянЕой
работы командированвого, деЕь отъезда в комаIlдировку (лень приезда из
командировки) определяется с учетом врмени. веобхолимого для проезда до даяяого

3.3, Срок прбывапия работяика в служебвой комаядировке }тазывZtется в
слухебЕом задапии (форма N9 Т-l0а), а также прйказе о направлеIlии работrrика в
командировк) (форма Ne Т-О),

З.4, Фактический срок пребываЕия работника в командировке определяется по
проездtlым док),1(ентам, представляемым работнкком ло возвращении из
комаllдировки.

В случае проезда работцика на основании Iшсьмеяного решения работодате.ля к
месту комацдлрования и (или) обратно к месry работы на служебяом траllспортс, fiа
трансtlорте, ца,\одяцемся в собствеIrqости работника или в собственIrости тетьцх лиц
(по довереЕЕости), фактический срок пребывапия в месте командировauiия укщывается
в служебвоЙ записке, которм представляется работником по возвращении 1-I3

командировки работодателю с приложецием докумеЕтов, подтверждающих
использовaш{Ее }казанного транспорта для проезда к месту комавдиромвия и обратно
(путевой лист, маршрутньй лист, счеm, квитЕ!IIцI{и, кассовыс чеки и иЕые документы,
подтверждчlющие маршрут следомtlия транспорта),

В слу:ае отсутствия проездных докул4ентов фактический срок прсбывания

работяика в комаЕдировке работник подтверждает документами по яаЙму жилого
помещеIiия в месте комаЕдировапия, При проживапии в гостинице указанный срок
пребываЕия цодтверхдается договором, кассовым чеком иJм документом,
оформлепяьпl на блавке стоIой отчетности, подтв€рждающим предоставлевие
гостипичlых услуг по месту командпрования.

При отсl.гствии док}.меЕтов по {айму жилого помещени-я лIlбо иlrьD(

документов, подтверждающих заключение договора Ilа оказание гостиничных услуг по
месту командирования, в целях подтверждеЕия фактического срокапребываяия в месте
командироваЕшl работником представляются служебвая записка и (или) иной
докумеят о фактическом сроке пребывания работника в коммдировке, содержащиЙ
подтверждеЕие приtiимающей работвика стороцы (оргаrrизации лиfu долr(ноствого
лича) о сроке прибытия (убыпля) работнIlка к месту комапдлров.utия (из места
командировки).

З.5. Если по письмеIlfiому решеЁию директора Оргд{изации к месту
командироваIшя и (или) обратво работник следовал на служебЕом или собственном
траяспорте либо травспорте, используемом по доверевяости, то фактический срок
пребываIrия в месте командирования яеобходимо }тазать в служебном задаЕии (форма
Jф T-loa). Это задаfiие Ередставлrется рабопtиком работодателю по прибытии из
комдlдировки одновремеfiво с док},]\{ентzlми, лодгвсрждаюцимп использовапие
соотвЕгств}.ющего транспорта для проезда (путевьш лйстом, счетами, квиmнциями,
кассовыми чеками и другими док),&{ент€lмиj которьlе подтверхдают маршрг
следования транспорта).

З.6. Расходы по проезду к месту комаядировки на территорпи Российской
Федерации и обратяо к месту постояllяой работы и по проезду из одноIо ЕаселепЕого
пуякта в др}той, если работник комаядировalн в Hecko,]lbr(o оргalнизаций,

располопrcнньrх в разных Еаселепяых пунктах, включают расходы по проезду
транспортом общего пользования соотвстственво к стаЕции, пристани, аэропорту и от
стаЕции, пристalви, аэропорта, если они находятся за чертой населенного пункта, при
и!цичип док)а{ептов (билетов), подтв9рждающих эти расходы, а также оплату услуг



.',yl

по оформленпю проездЕых док}меЕтов и цредостaвлению в поездах постельпьD(
припадлехЕостеfi.

3.7. В слlrчае вынуждеЕпой остalповки в л}ти работЕику возмещаются расход!t
по цайму жилого помецевия, подтверждеЕцые соответствующими док}ментaми.

З.8. Вопрос о явке работника на работу в деЕь выезда в комalцдцровку и в депь
лриезда из нее решаеlся ло доlоворенности с рабоtодагелем.

3.9. В течепие срока командировки (вкпrочм деЕь отъезда! депь приезда и время
Еахоя(деЕия в п)пи) за работником сохраняются место работы (должность) и средшй
заработок за все дiи командлровки по графику его рабоiы в Организации. В сrгучае
пересылкй работнику, Еаходящемуся в комы{дировке, по его просьбе заработЕой платы
расходы по ее пересылке цесет работодатель.

Iv. продлЕниЕ срокА сл}iкЕБноЙ комАндировки

4. l . В сл)^{ае производствепЕой необходимости в цеIих выполЕеяIrI сJryхебЕого
поруrеrrия срок слркебпой комавдировки может быть цродлеЕ по распоряжеЕию
директора Оргапизации.

Дя этого р}.ководитель стрr(црЕого подраздедеllцrll в котором работает
ком ]дировaшпьй работпик, пишет ва имя директора ОргаЕизаци, слрсебЕ}ю записку
о Ееобходб.lости продлеЕия срока служебной комапдiровки одItим из перечисд9IltlьD<
способов: Еа б}маге, посредством электроtlЕой почты Iiпи используя сервис обмена
мгЕовепIrьIми сообщеЕиями и aодосовой связи, указывм:

- Ф.И.О, и долхпость коммдировмЕого работника;
- место командировмия (Еаимецовавие принимalющей стороЕы и

ЕаселеЕЕьй пуt{кт);

- основание служебной комаЕдировки феквизиты приказа о комаЕдировке);

- прич-rну проддеяия служебной командировки;

- срок, Еа который Ееобходимо продлить командировку.
СлужебЕая записка подлежит оперативItой передаче в отдел кадров,
4.2, Работник о]дела кадров. ко1орый в соответствии с должяостной

иЕстр}кциеЙ, трудовым договором яв,шIется ответственным за оформлевие кадровых
док}ментов, в целях продлеяия сл}акебной командировки должея сделать сдедующее:

- в случае если комfilдировall iый работпик относится к одвой из категорий
лиц, перечисленЕых в абз. 2, З п. 1,8 Положения, запросить его соглaюие Еа продлеЕие
комаЕдировки одцим из перечислеЕвьD( сцособов: па б}маге, посредством элецронной
почть1 или исцользуя сервис обмеЕа мпlовепными сообщениями Е голосовой связи;

- Еа основании служебuоЙ записки, }кaвмЕоЙ в п. 4.1 ПоложеЕия,
подготовить проект приказа о продлевии срока ком ]дировки и передать elo Еа
подпись директору Орг.шизацйи;

- озЕакомить комФIдiровавЕого работника при помощи фмсимильной связи,
по электронной почте или используя сервпс обмеЕа мгЕовеЕIIыми сообщевиями и
голосовой связи с цодписаЕньlм приказом о продлевци срока комапдцровки и передать
копию 1гого приказа в бухr а_п rерию,

4.3. Если при продлеЕии срока коммдировки работпику потребуотся деЕежIБIе
средства для оплаты проезда (при Еевозможности обмеЕяIь купдеЕЕый раЕее билет) и
найма (проддения Еайма) жилого помещепия, бу<галтер должеIr перевести рабопrику
децежЕыЙ авапс Еа осЕоваЕии приказа о продлеЕии срока комдlдировки для оплаты
указаЕпьБ расхолов. Размер депежЕого аванса в этом случае оЕредеJUIЕтся в
соотвЕIствии с рaвд. 7 Положения.

4.4. .Щенежный .в.шс переводится на зарtrлатнуо бапковскlто карry работвика
йли почтовьм переводом.



v. ОТЗЫВ РАБОТНИКА ИЗ СЛУЖЕБНОЙ КОМАНДИРОВКИ

5.1, В сщ/чае производствеяной необходимости рабо lик может быть отозвая из
служебноЙ комавлировки по распоряжению дирекюра Органпзации.

Дя этого руководитеJIь структурного подрщделения, в котором работа9т
командированЕый работник, пйшет яа имя директора Оргаяизации служебную записку
одним из переqисленgых способов: на бумаге, посредством электронЕой почты или
исподьзуя сервис обмеЕа мгfiовеЕными сообщеЕиями и голосовой связи, о
необходймости отзыва работника из служебвой командировки, указывая:

- Ф,И.О. и долхQiость комаЕдировавного работвика;
место комаrrдировФшя (ваименомItие принпмающей стороны п

населецный пуrкг);
- основаЕие служебяой командировки Феквизйтьт приказа о комаЕдировке);

- прItчиву отзываиз служебной комалдировки;
даry, с котороЙ необходимо отозвать работника из служебноЙ

командировки.
Служебная записка подлежит оперативяой передаче в отдел кадров.
5.2. Работяик отдела кадров, который в соответствии с должностfiой

инструкциеЙ, трудовым доювором ямя9тся ответственным за оформленис кадровьD(

документов, в целях отзыва работнrка из с.тужебной командировки должец сделать
следующее:

- fiа основании служебяой записки, укaванной в п. 5.1 Полоя(ения,
подготовить проект лриказа об отзыве работЕика из комаЕдировки и передать сго Еа
подпись директору Оргавизаtши;

- озцакомить коман,щlрованного работrrим с подписatЕпым пряказом об
отзыве из комzlндировки при помощlr факсимильIrой связи, элекгроrlпой почты или
исподьзуя сервис обмена мгЕовевными сообщениllми и голосовой связи. Передать
копию этого приказа в бухгалтерию.

5.З. Если в случае отзыва из слухебной командировки работцику потребуются
оплатить проезд (при невозмоr(ности обмеЕять купленЕый раЕее бидст), ему доджеIl
бьпь переведен денехный aвatвc на основании приказа об отзыве из комаtlдировки и
змвленпя работника о необходrмости денежною пер€вода для оплаты презда. Такое
змвлепие должно быть завизиромяо дирекmром Организации. Оно может быь
$аправлено по факсу, электронной почте или используя сервис обмеЕа мгновенвыми
сообщениямй и голосовоЙ связи. Размер деЕежного авалса определяется в соотвстствии
с разд, 7 ПоложеЕия,

,Щенежвьfi аванс переводится на зарплатпуто баЕковскуо карту работяика и,м
почтовым переводом. .

VI. ГАРАНТИИ РАБОТtlИКУ ПРИ НАПРАВЛЕНИИ
В СЛУЖЕБНУI0 КОМАНДИРОВКУ

6.1. При направлении в служебflую командировку работнику предоставляются
гарантий, предусмотреЕные Трудовым кодексом РФ и Положепием об особевностФ(
Еаправдеция работвиков в служебt ые командировки, }тверждеявым Постаflовлением
Правительства РФ от 13,10.2008 N 749, Ему гарантирlrотся сохраЕецие места работы
(должности) и среднего заработка, а такя(е возмецение расходов, свrзаяЕых со



сjlуr(ебной ко\rапдироl]кой. Указанные расходы 8озNlещаются в порядке и ра]vерах,
устаноl]лел}lых разд. 7 Положения,

6.2. В слччае врепленной ЕетрудосIlособности во вреl\,!я коN{аЕдировки работнику
при прсдставлепии ип1 -rlистка нстр}доспособ11ости:

возNlещаются расходы по най\lч хилоIо помешения (кропtе случаев
11ахождения работника lta с,[ационарноv лсLтении)i

IJыIL1ачиваются с},точные за все ]]ремя, пока рзботник по состоянию
здороtsья не имел возNtожности присT,уllи,l,ь к 8ыполнению сл\жебного поручения или
вернчться к,ест\, IIос,I,оянного жите-rIьства;

выtulачивается пособие по вреNlеЕной Itетрудоспособности.
6,] В слччаях пгои]во.,tственлUй tl(оС\оJимости liомандированный работник

может бьпь привjIечеЕ Рабо,rолатеJеN1 к выпо]нению с,пужсбfiого поручеflия:
за предела\Iи )станов,тенной проjо]],].ительно\jти его рабочеIо времеЕи в

порядке. опрслслснноNl с,r,99 ТК РФ (иск:rючеяис - коvаtlдироваяные работпики.
ко,I,орыNl в соответствии с },словияtlи их ,грудовых договоров установлсн
чснор\,llрован н ы; рхJочии ,ень,:

в ночное вре\fя в порял(е, },стаlк]вленнолr ст, 96 ТК РФ;
в выхолrrые и нерабочис праздничные в лорялке. усl,ановленноrt ст- ]l] ТК

рФ,
Прив,псчение коNIапдирова]Illоl о рабо,rцика к работс за преде,]ами

установлсяноЙ продохr(и l е.lыlо(тlt .,|1, р.]бt,,lего вреNIени. а так]ке в Eoliпoe время. в
вь]ходные и праз,lниLпlые дш1 офорп1]lяе,[ся о,гдельныNI прика:зопл Работодателя,
Рабоrолаr,ель ведет учет продолlкитеjlьности такой рабо'lы.

']'р}.л ко]vандироtsан}rого работпиt(а. прив-{еllенного к выполнснию служсбпоIо
поручеfiия за пределаNlи }станов]енной прUJо]])\и l (]1ы loc ги его рабочего времени,
оплачивается по прави-'Iам сr. 152 ТК РФ. а в слччае привлеliения к работе в ночЕос
вреNlя и trьжолхые и нерабочис праздничные дни - по прави,lсrv ст, ст. 154 и l53 ТК РФ
cooTBeTc,lBe1Ilto,

ЧП. РАЗМЕРЫ И ПОРЯДОК ВОЗМЕЩЕIIИЯ РАБОТНИКУ РАСХОДОВ,
СВЯЗАННЫХ СО СЛУЖЕБНЫМИ КОМАНДИРОВКАМИ

7. 1 , При паправлении в командировку (в том числе при ее продлеЕии) рабошмку
возмещаются след}.ющие расходы (ст. 168 Ж РФ):

- расходы Еа проезд;

- расходы яа Еаем жIiлого помещеЕия (к?оме случаев ЕапрrвлеЕия работника
в одIlодневн}/Iо служебЕ},Iо комаЕдировку, предостaвлеЕиrl бесплатпого ttсlлого
помещепия);

- дополнительные рaюходы, связrш БIе с проживilЕием вне IIостояЕllого места
жительства (суточные) (кроме сллаев, когда работяик ЕапрtвлеIl в одItодЕевIl),ю
сJIухебЕ},Iо командировку или имеет возможЕость ежедflевЕо возвращаться к месту
постояЕпого хительства);

- иЕые расхо,ФI, произведенньrc работвиком с разрешения или ведома
рабоюдателя.

7.2. ВозмещеЕце расходов, перечислеIlпых в п. 7.1 Положепия, производiтся Еа
осцовдtии представ]1еццых работЕиком в бlтгалтерию докlмевтов:

- аваЕсового отчета (форма Nэ АО-1); блапк формы работпик может получить
в б)хгмтерии);

- док}а{еЕтов, подтверждающцх расходы, связанЕые со служебной
комапдировкой.



7.3. Расходы ва проезд к месту комаЕдировки rr обратно к месту постоянЕой
работы, а также rta проезд пз одного населеЕвого пупкта в другой при ЕаправлеЕии
работника в Еесколько организациЙ, расположецных в разньIх ЕаселеЕпьD( пуЕктах,
возмещаются в размере его факгичесrйх расходов (вкJпочм расходы по оrпате усlог
за оформлеяие проездЕых док}ментов, цредоставление в по€здах постельньD(
приIrадIежностей), подтверждевных проездЕьп!tц докумептaми.

Комавдированному работнику оплаltивalются расходы на такси в том случае!
если необходимость такого проезда связана со служебноЙ комаIrдrrровкоЙ. ВозмещеЕие
производится в р,tзмере фактических расходов.

Комавдированному работЕику также оплачиваются расходы на проезд
транспортом общего пользования (в том 'тисле такси) к станции (вокзалу), пристани,
аэропорту, есJlи они находятся за чертой населенного пункта, ВозмещеЕие
производится в сумме фактических расходов.

7.4. Освовацием для возмецепия расходов ва проезд являются проездIые
доку{епты (билет. маршрут/квитalпция элекIронного авиабилета, контрольный купоЕ
электровного лсlд билета, посадочный таJIоп или спрilвка авиаперевозчпка), а такrке
докумеЕты! подтвермtlющие оплату (квитавции, кассовые чеки, чеки тrпатФкного
термиЕaш4 слипы, подтверждеяие кредитЕой оргаЕизации (где работпику открыт
баfiковский счет) о проведенци операции по оплате электровпого билет4 травспортньrх
карт и т.д. с использоваяием банковской карщ).

В случае утери работником проФдЕого док}мента расходы возмещаются Еа
основаЕии выдФшой перевозчиком справки, подтверждitющсй факт проезла работника
в место командироваtIия. Получить у перевозrцка так)до справку работник дол)кен
самостоятельпо.

Если авпабилет выписан ва иЕостраЕпом языкеJ для подтверждения расходов яа

проезд яеобходпмо перевести на русскиЙ язык следуощие реквизиты билета: Ф.И.О.
пассaDкира, нaшравпение, номер рейса, дату вьшета, стоимость билета. Перевод яе
требуется, если агентство по продatjiке авиаперевозок вьцilло справку flарусском языке,
в которой содержатся эти сведеЕия.

Переводить на русский язык электоЕЕый авиабилет не требуется.
7.5. При отсlтствии у работвика документов, подтверждающпх расходы Еа

проезд до места назвачеяия и обратяо, если указанIiые расходы производились
работtlиком JмчЕо! расходы возмещаются в размере стоимости проезда до места
комапдировки и обратЕо.

7.6. Расходы, связаяные с бровировапием и fiаймом жилого помещевия,
включая оплату дополнительньlх услуг, оказываемых в гостияицах (кроме расходов Еа
обслуживание в барм и ресторанах. обслуя(иваЕие в номере. пользовaц{ие

рекреационно-оздоровитедьцымп объекrамп), при условии, что они пе вьцелены
отдельIiо, возмещаются в размере фактическгх расходов командированного работника.

Данflые расходы це возмещаются работIlику в след)aющих случаях:

- если по условиям траЕспортЕоIо сообщеЕия и характера выполняемого
служебЕого поручения работник в период командировки ежедневно возвращается в
место постояяЕого проживания;

- если ,килое помецевие предоставляется бесfiлатно,
Бронируя гостиничItый номер самостоятельно, работЕик вправе выбрать из

предлагаемых условий проживания однокомнатный (одlоместный) номер_
Основанием для возмещеЕпя расходов по броЕированию и найму жилого

помещения являются счета, квитанции, кассовые чеки, alкты, чеки платежного
термивала, договор аренды жилого помещеЕия.

7.7. Сlточные (дополнительные расходы! связмные с пржйванием впс места
постояЕцого жительства) возмещаются работникам за каждьй день нalхождеция в
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служебЕоЙ командировке, вкJIючм выходiые п Еерабочие праздничные дциl в
след)aющих размерrll(:

- 100 руб. - при направлеtrии в служебяlто комап,лировку по территории РФ;
- 2500 руб. - при паправлении в комаЕдировку за пределБI территорйи РФ.
За счет средств от предприЕимательской деятедьЕосfii:
- 700-1000 рф.- при l1.1правлепии в служебЕ},Iо комаЕдировку по территории
рФ.
Сlточвые ве выплачиваются, если по усдовиям трФIспортного сообщевия и

характера выполЕяемого сл}хебЕого поруlеЕия рабопfiк в период комапдировь,и
ежедlевItо возвршцается в место постояЕцого проживаяия.

Вопрос о целесообрaвIlости ежедяевЕого возвращеЕия работЕика из места
комtшдировапиll к месту постояЕцого хительства в каждом копRтетпом сл}чае

решаеIся р).ководителем оргfiIизации с учетом д&'Iьности расстояЕия, условий
трaulспортЕого сообщения, хармтера выполнjIемого задашlия, а тмхе Ееобходимости
создаIfiя работнику условий для отдьD(а,

7.8. Иные расходь1, подлежащие возмещеЕию.
Расходы на оплату телефоЕяой и сотовой связи в служебньIх целЕх, усл)т по

ксерокопироваЕию и скatпировatяию док}ментов. услуг почтовой связи возмещФотся в

размере фактических расходов командированвого работника.
ОсЕоваflием дJLq возмещеЕия указанЕых расходов являются платежЕые

док}меIrты (кассовые чеки, квитмции), детмизация счета услуг тслефоqЕоЙ и сотовоЙ
связи.

Ивые раёходы в связи с коммдировкой, Ее укaваяЕые в Еастоящем пуЕкте,
возмещаются работнику, если они быJIи произведень] с ведома или разрешенФt
работодателя, при представлении работником док}меЕтов, подтверждllющих
осуществлеЕие этих расходов.

7.9. Остаток деЕехIrьIх средств от деЕеrtсIого aBfiIca свыше с)ммы,
использоваЕпоЙ согласцо аваЕсовому отчету (форма JФ АО-1), подлежит возврацеЕию
работпиком в кассу в той BajIIoTe, в которой был выдан деЕешlый Eвrlllc, Ее поздпее
трех рабочи]( днеЙ после утверr(денйя авдtсового oтileтa, по пе поздпее 10 рабочих
дЕей после возвращепиll из комапдпровки.

7.10. В сл}чае Еевозвращеция работЕиком остатка средств от денежного авмса
в срок, оЕределенЕый в п. 7.9 Положеяия, работодатель fiа осrrовании абз. З ч. 2 ст. 1З7
ТК РФ вправе удержать из заработной платы работЕика д rЕ}ю су{му с учетом
ЕредсльЕой с}t{мы удеря(ания, установJIенIrой ст. l З8 ТК РФ.



]0+

Федсральцое государствецЕое па)цЕое уiреждепие <Краснодарский Еаучцый цеЕtр по
зоотехЕии и вЕтериЕарио, ФГБНУ КНIdЗВ

инн 2з1200194l. кпп 2з1201001

поlпое лхп е озаlпtс }чlс4,.ни!

В. Осепýк

г. Красволар |6.0|.202з
1, Обшяе поло,ленпя

Постоянно дейстRуюlлая коNlиссия llo инвентаризации и\,lуtцестRа и финансовых обязательств
ФГБГiУ КIlЦЗВ (дапее Комиссия) создаlrа лjlя ос},u{сствлсния конl,роля над сохранностью и
эффективнылл использоваIlие]\! имущсс],ва учрсждения,
Коrrиссия при орланизаIlии и проведении инвснтаризации руковолсl вуеl,ся статьей ll Закона
от б декабря 20] 1 г. М 402-ФЗ, rlункталли б и 20 Инструкции к ЕдиlIомч плаlry счетов.}Г9 ]57н,
lчlегодическиrllи чказаниялJи, \,твер)кденныNlи лриказо]"l Минфина России о,г lj июня l995 г,
л!,19,

2. осl|оRлые зilлхчU коуиссии

2,], Основной залачей КоNlиссии яв"rяется провсдсние инвентаризации йNlущества по его
местонахождению и Nlатери:Lпьно ответстRеl п IoNly -1и цу! выявлснис фактического валичия
и[lуulества, сопоставлсние фактического нiLпичия имуulестsа с даIllIыми бухгмтерского учста!
проверка поj11,1оты отра)IФния в !че,ге обязательств] подготоRка докуN,ентоа по списанию
основны\ средств и материапьIlых запасов,

3, Организациrt дсятельности Комясспп
],|, кочи(,,ип, BotI lJn lяеl пре lссJаlсль,
Прсдсела,IеJIь:
. осуlцествляет обшсе руковоцсl,во работой коrllиссииi
. распрсле-lяет обязанности и дает поручения члеlIам КоNlиссии. обеспсчиваст
колlегиальность в обс\щдении спорlп,Iх вопросов:
. перед Ilачаlом иявентаризации поlгоlltв]lивасl l1,1aH рпбоlы, llроводиl инсl,р},кйж с
чltенами Комиссии, ознакоrм-,lяет членов КоNlиссии с \{атериaшаNlи предыд)щих
иI]зеIlтаризаций, ревизий и лроверок;
. несет лерсонaulьнуlо ответственнос rоженных на Комиссию

J,2. Состав КоNlиссии ся(егодно назначае,гся llриказо}l по ФГБНУ КНIlЗВ. Комиссия должна
состоять lIe lllellee че\{ из ляти чеJlовек,
В КоNlиссию входя г:

. прсдстави].eли алминистрации;

. сотр),д]lики бухгмтсрииl

. спсциапис'l,ы лруr,их служб и отделов,
ИlIвеIlтаризация проводится в лрису,l,сl,вии вссх ч.,lснов КоNlиссии, Огсуlсl,вис хотя бы одного
чrlена КоNlисоии сл}жит основаниеNl &lя признания рез)?ьтатов инвентаризаl(ии
недеЙстви,гельныNlи,
З.З. МатериапыIо ответственныс лица в состав Коуиссии нс входят, При проверке иruущества
грис) lсlви\ \la lсриd lbHo о lBe lc ltsсняы \ ,lиU оaч,.llе,lьпJ,
j,1. Кол{иссия проводит иllвевтаризации:



. внеочередные:

- при перодаче имуцества ФГБНУ КНЦЗВ в аренду, при выкупе, продФке;
- лри смене материальllо ответственных лиц;

- при выявлении фактов хищений, злоупотреблений или порчи имущества;
- s сJIучае стихийноrо бедствия, пФl(ара- аварий или других чрезвычайных сиryаций.
вызванных экстемzlльными условиями;
- при реорганизации или ликвидации учрФкдения;
. ежегодные - по графику, утверл(денному приказом, в том числе перед составлением
годовоЙ бухпUrr€рскоЙ оlчегности:
. внезапные инвентаризации кассы - по решецию руководителя;
. в других случмх, прсдусмотенньц законодатсльством и ивьlми нормативно-
правовыми докf/ментами.

4. Полхомочця Компсспrt при проведеяил инвецтsрпздцпи фпц!Есовых и fiефrrяашсовых

4.1. Комиссия при проведении инвентаризации обеспечивает полноту и точность вrесепия в
описи данных о фактических остатках основных средстц материrlльных запасов, денежвых
средств, друголо имущества и финансовых обязательств, правильность и своевременность
оформления материалов инвентаризации. Инвентаризационные описи составляются по

унифицированным бланкам! утвержденным приказом Минфина России от З0 марта 2015 г. N9

52н.
Описи в двух экземп"lярах подписывают все члены Комиссии и материilльно ответственные
лица.

4.2. При инвентаризации основных средств Комиссия производllт осмOrр объекrов и завосит в
описи полное их наименование, инвентарные номера,
Основ ыми задачами Комиссии по инвентаризации основных средств ,вляются:
. выямение фактического нмичия имущества;. сопоставление факгического наличи, имуцества с данными бrlгалтерского учета.
4,З, При инвентаризации материмьных заласов Комиссия в прис)лствии материально
ответственного лица должва пересчитать, перевесить или перемерйть имеюциеся по месry
хранения материаJlьные цеяности,
4,4, Основвыми задачами Комиссии по инвентаризации вематериztльных активов являются:
. проверка нilличия документов, подтверя(дающих права оргбЕизации ца их
использование;
. правиJlьность и своевременность отФкения нематериzцьных активов в бмансе.
4.5. Инвентаризация кассы производится Комиссией не реже одного раза в KBapTалt а также в
случаях передачи наличных денежных средств другому сотуднику, временно зirмещающему
кассира,
4.6. При инвентаризации расчетов Комиссия цlтем документмьной прверки устаневливаgг:
. правильность расчетов с банками, финансовыми1 нмоговыми органами,

внебюдкетными фондами, другими организациями;
. правильность и обоснованность числящейся в бухгалтерском учете суммы
задолженности по недосгачам и хищениям;
. прааильность и обоснованность сумм дебиторской и кредлfторской задоJDкенности, по
которыv испекли сроки исковой давности.
4.7, Комиссия принимает решение о списании дебrrгорской и кредиторской задолженности, по
которой истек срок исковой давности.

5. Оформлепие результатов инвентаризации и реryлцровапие выявленных расхождевий

5, ], По итогам Комиссия составляет акт о результатах инвентаризации (ф, 0504835). Этот allт
предста&ляется ва рассмотрение и угверждение руководr{телю с прlшожением ведомости

расхоr(дениЙ по результатам иввентаризации (ф, 05048З5).
5.2. По всем недосmчам и излишкам Комисси, получает пйсьменные объяснения материально
ответственных лиц, Они должны быть отражены в инвентаризационных описях (актsх), На
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основании предстдвленных объяснений и материалов проверок Комиссия определяет лричины
и характер выявленньп отмонений отданных бухгалтерскоrо учета.
5.J. По результатам инвенmризаtци председатель Комиссии подготавливает руководителю
предложенйя:
. по оmесению недостач имуществ4 а такr(е имущества, пришедшего в негодность, за
счет вивовны}лицлибо по их списанию.
. по оприходовirнию иUIишков;
. по слисанию неремьной к взысканию дебиторской и невостребоваяной кредиторской
1адол)кенносlи:
. по оптимизации лриема, хранения и отпуска материzlльных ценностей;. другие предложениr-

6. Права Комисспи
6.1. Комиссия имеет правоi
. получать от fiрукryрных подрзделений документы, необходимые дл, выполнения
Комиссией своих задач;
. требовать создани, условий, обеслечиваюцих полвую и точную проверку
фактйческоло наличия имущества;
. опечатать складские и другие служебные помещения при уходе членов комиссии,
если инвентаризация проводится в течение нескольких дней.

7. ответствевgость комиссии

7. l. Постоянно действующая Комиссия несет oTBeTcTBeHHocтbi
. за поляоту и точность внесения в инвентаризационные описи (сличительные
ведомости) данных о фактичесkом нмичии (об осmтках) объеIсов инвевтаризации;
. за правильность указания в инвентаризационных описях (сличительных ведомостях)
признаков нефинансовых и финансовых активов (наименование, тйп! марка и другие

призндки);
. за сокрытие выяменЁых нарушений;. за правильность и своевременность формления р€зультатов инвеr{mризации.

8. Здключительпые положеfi пя

8.1. Все изменения и дополнения к настоящему полож€вию утверждаются руководителем
ФГБНУ КНЦЗВ,
8,2, Если в результате изменения действующего законодательства России отдельные статьи
настояlцею положения вступят с ним в противоречие, они )лрачивают силу,
преимуцественную силу имеlот полотения дейс],вующего законодательства России,



ФГБНУ КНЦЗВ
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осепччк

.0I.2023 г.

ПОЛОЖЕНИЕ
комиссии по посl,уllлеllиIо и

г. КрасIIодар 16.01.202з г,

1. Обшше положеппя

Комиссия по поступлению й выбьшIrtо аIсгивов Федеральtrого государствевЕого
бюджетвого ваучного }чреждевия (далее - Комиссия) создааа для приЕlIтиlI решеЕия о
пост},плеЕии, выбытии, вЕутреннем перемещепип иму]цества, вематеримьцых активов и
ца lеримьных запасов. а также для списания деби] орской 1адолr(енности.

Комиссия в своей работе руководствуется:

Заковом от 06.12.2011 Nч 402-ФЗ (О б}хга]ттерском учете);
Инструкцией по примеЕению Едияого плапа счетов 6}тгалтерскою )лета дlя
оргаfiов государствеппой ыIасти (государствеппых органов), оргаЕов местного
самоуправления, оргatнов управлеяия государственными внебюджетными фопдами,
государственЕых академий наук, государственIlых (муниципальЕьIх) )"Феждений,
утвержденпой приказом Мивфина России от 01.12.20l0 N 157н (далее -
Ивструкция N9 l57E);
Общероссийским классификатором основпьIх фопдов ОК 01З-2014 (СНС 2008),
утвержденЕым приказом Росстандарта от 12.12.2014 l\t 201 8-ст (дмее , ОКОФ);
постановлением Правительства РФ от 01.01.2002 М l (О Классификации
осllовяь]х ср€дств, вкJIючаемых в
Постаяовление Nр l);
Федеральвым сгандартом (Осповные средства>), угвержденным приказом Мияфияа
России от 31.12.2016 М 257Е;
Федермьным стаЕдартом (Концептуальные основы бухг!rлтерского }чета и
отчЕтности организаций государственЕого сектора), }тверждевным приказом
Минфина России от З 1.12.2016 N9 25бЕ;
Федеральным стапдартом (Обесцонепие активовDJ утворжденЕым приказом
Мияфина России от З1.12.20lб N9 259н;

. Федеральным стандартом (ДоходьD), утвержденЕым приказом Минфина России от
27.02.2018 Ns 32п;

. Федеральным стаЕдартом <3апасьоl, утверждеЕяым приказом Мицфица России от
07.12.20l8 N 256н;

. Федеральньцr,l стандартом (нематериальЕые активьD), угверждеппым приказом
Мипфина России от 15,11,2019 N9 18lfl;

. Федеральньтм стмдартом (непроизведевЕые активьD), утверждепЕым прикaвом
Минфина России от 28.02.20l8 N9 З4н;



. приказом Минфива России от 30.0З.20l5 М 52н <Об утверждеIrии форм первицrьD(
учетных документов и регистров бl,хга:тгерского учета, примеяяемых органами
государственЕой власти(государствеuными оргаяами), органами местного
самоупр,влеtlия, оргаЕами управлециягосударственными вЕебюд]кетпьми
фондами, государствеЕItыми (м},виципаJIьнъеri) учреr(дециями, я МетодйчесЕiх
указаiий по их примопепию> (далее - Приказ М 52в);

. ипымrt нормативными правовыми актапiи, регламеЕтируlощими порядок списанr8
передачи,

. реatлпзации основвых средств, gематериаJIьIlых активов, материальвых запасов.

2. Оргавпзация работы Компссип

2.i. Комrrссия по постуIшеtrию и выбытию активов состоит из 4 (чЕгырех) человек.
Персональпь,й состав Комиссии еr{егодно )твермается приказом руководитеJIя
учрехдения.

2,2. Комиссию возглавляет председатель, который осуществляет общее

руководство деятельностью Комиссии, обеспсчивает коллегиаJIьЕость в обсуждении
спорIlьD( вопросов, распределяег обязанности и дает пор)пеЕия !шеЕаl\п Комиссии.

2.3. При отсlтствии работников учре)rцения, обладаюIrшх сltециаJIьЕымд знatниllми, дш
участия в заседаЕиях комисспи могут приглашаться эксперты. Экспертом tle может быть
ответствеЕЕое лицо учреждепия, Еа которое возложеца ответствешIость за материмьЕые
ценяости, в отношеЕии которых привимается решеIiие о списании.

2.4. Комиссия проводит засед,шиll по мере необходllмости, яо не реr{е одного раза в месяц.

2.5. Срок рассмотренl{я Комиссией представленньD( ей док}fiентов не должен прсвышать 5

рабочих дней.

2.6. Решение комиссии принймается открытым голосованием - яе мепее 2/3 общего чисда
голосов члеЕов комиссии.

Рсшения Комиссии считаются правомочными, ecJrп Еа заседанип прис}тствует не мене9
2/з от общего числа ее членов.

2,7. Пр9дседатель во имеет права решающсго голоса при принятии решений Комиссией.

2.8, Решепие Комиссии оформляется протоколом, который подписывают все се чдеяы,

3, Фушкцвп Компссии

3.1, Комиссия принимаст решения по ёледуюшиv вопросамi

3.1.1. выявлепие при приемке товаров неяадлежащего качества;

3.1.2. определение, какос имуцество в учр€rцении считается ztктивом, то есть прЕtlосtтт
экономическую выгоду илп имеет полезяый потЕЕцим;

З.l.З. отвесеIrие катсгории поступаюцего имущества: осЕовное средство, нематериаJIьные
активщ непроизведеняыс активы или материальЕые запасы;
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3.1.4. определепие призЕмов отнесения к особо ценпому движимому имуществу;

3.1.5, определеriпе группы анalлитического учета активов и кодов по ОКОФ;

З.1.6. определеЕие срока полезЕоIо использоваяия осЕовных средств и ЕематериаJтьных
atктивов и способа пачислеция амортизациli;

3.1,7. определеиие первоЕачальной (фактической) стоимости поступающих в учреждение
нефинансовьн акгивов:

З.1,8. изменение стоимости основных средств и срока их полезвого использовмrя в
случаrIх изменеЕиlI первоЕачмьно принятых пормативЕьIх показателеЙ ф}ЕкциоЕирования
объекта;

З.1,9. устаЕовление правил объед{нения объектов с Еесуществеиной стоимостью в единый
комплекс;

З.1,10. изъятие и передача материмьIiо ответственпому лицу из списываемых осfiовных
средств пригодЕьrх узлов, детаJIей, коЕструкций и материаJIов, драгоценньтх метмлов и
ка.vяей, цветtlьLх металлов и постановка их Еа )^{ет;

З.1.1 l. определение справедливой стоимости объектов Еефинавсовьтх активо& вьшвленньD<

при инвеятаризации в виде излишков, ущефов, а TzlKжe пол)ленных безвозмездно от
юридических или физических лиц;

3,1.12. определение признаков обесценеtlия активов;

3.1.1З. прияятие к учету поступивших ocEoвHbrx средств, пематерЕальньц активов
с оформлением соотв9тствующих первичЕьD( учетIiых док}аlентов, в том числе
объектов двйжимого имущества стоимостью.чо l0 000 руб. включительно, учитываемых на
забмапсовом учете;

3.1.14. определеЕие целесообразЕости
осIlовныхсредств и нематериlцьIlых
восстановлеfiия;

(приголности) даJIьЕейшего использования
активов, возможности rt эффекгивЕости их

З.1.15. списание (выбытце) осяовньD( средств, пематериаJIьньц zlктивов, Iiепроизведенвьц
активов в установлевном порядке, втом числе объектов движимого имущества стоимостью
до 10 000 руб. включительЕо, учитываемых па забаJIансовом учете;

3.1.16. определепие возможцости использовать отдеJIьные узлы, детzUш, копсгрукции
и материмы от выбывающих основпьIх средств и их первоЕачшьной стоимости;

З.1.17. спйсание (выбытие) материальпых запасовl 3а исключением выбыти, в резуJьтате
их потребления на rrужды учреждеIiия, с оформлением соответств},ющих первичIlьп

учетных до(умеЕтов;

3.1.18. осуцеqгмепие сверок с дебиторамrj с цеJIъю принямя решеЕия о сIшсании
дебиторскоЙ задолженвости;

].1.19. прцзнаtIие дебиторской задолжеIIЕости сомпительцой в це,шш спис:lнпя с
бмансового учета;



З.1.20. призцаýие дебиторской задолжеýности безнадежцой дuI взыскаЕия в цеJuIх
спис€цtия с балаЕсового и забмапсового учета;

З.1.21. }частие в передаче материмьllьIх ценЕостей при смене матери!lльно-ответствеЕIIьD(
лиц.

З.2. Уполпомоченпьй tшеЕ комиссии офорrчtляет первичяые }четцые док}меIlты:

. Решецие о призЕаIfliи объектов ЕефшIапсовьг< активов (ф. 0510441);

. Акт о приеме-передаче объектов пефиЕансовьтх активов (ф.0504101);

. Приходrъrй ордер яа приемку материаJ,Iьных цеЕIlостей (Еефитrмсовых активов)
(ф.0504207);

. Акт приемrcr материмов (материмьЕых цеIrIrостей) (ф. 0504220);

. Акг приема-сда.м oTpeмollтиpoBltпIIblx, рекоЕстр}aдроваЕцых и
модерЕизиров&пых объектов освовЕых средств (ф. 0504l03);

. Решеrrие об оценке стоимости отtгуждаемого имущества (ф. 0510442);

. Акт о списапии объектов НФА (ф. 0504104);

. Акт о списаrrии материальпьФ( запасов (ф. 05042З0);

. Акт об }тилизации (уЕичтожеIrии) материальных ценЕостей (ф. 05104з5).

З.3, Комиссия осуществляет контроль за:

3.3.1. Изъятием из списываемьD( осцовпьтх средств цригодЕьIх узлов, детапей, коIrструкций
и материмов. драгоценных метаJlлов и камней. цветных метаJlлов.

3.3.2. Сдачей вторичЕого сырья в организации приема вторичЕого сьФья.

З.З,З. ПолучеЕием от сцециаJIизироваrЕой оргаЕизации по }тилизации имуцества iцта
приема-сдаrм имуществаl подлежащего уничтожФtиюl акта об оказмпьD( услуга,\ по

уЕичтожению иIf}тдества, акта об }чичтохеции.

3.4. УполЕомоченЕьй член Комиссии коптролирует цаЕесеяие материаJтьIlо
ответствевЕым лицом црисвоеяIIьDi объектам освовнБD( средств инвеmарЕых IIoмepoBj а
такr(е маркировку мягкого инвентаря и иньD( объектов MaтepцalJlbllblx запасов с учетом
требовавий.

4. Порядок прппятпя решеншй по цефппапсовым активам

4,1. Решевие Комиссии об отнесеЕии объекта имущества к осцовIlым средствам,
материальIlым запасам, вематериапьЕым активам й ЕеиQклюlмтельЕым праваýr Еа Еихl а
тaкхе о cpo(au( использоваЕиrI активов осуществляется в соответствци с Инстущией N9

157н, подожеЕиями стандартов (ОсЕовЕые средстваr), (Нематериальцые активыD и
) челlой политикой утеждения. иными нормативньIми прalвовыми актalми.

4.2. При принятии к рету объектов ш\rущества Комиссия проверяет яrцичие
сопровадiтельньD( док}аrецтов, техшической док}п4ентации) а тtlкже производит
иЕвеIlтаризацию приспособлеЕий, принадлежностей. состaвных частей поступаюцего
имущества в соответствии с данЕымй указанЕых док}мецтов,

В слу{ае выявлеЕия товаров неЕадлежащего качества при их приемке Комиссия оформляет
Акт приемки материальЕьIх цеIrЕостей (ф. 0504220).



4.3. Решение Комисоии о срокс их поJезfiого использования) об отнссснии к
соответствуюIJ{сй Iруппе &lмиT,ического учета. опрслелепии кода окоФ и llачисjlеllия
а]!1ор'Iизации приниNrастся на освоваяии:

ипформации, содержащейся в зaкоЕодательстве РФ, устмавливаюцем сроки
полезного испоJIьзовalциrI им)!цества в цеJшх начислевия амортизации.

по объектам осЕовЕых средств, включеЕЕым в амортизациоцпые группы с первоЙ по
девятуо, срок полезного использоваЕия определяется по наибольIlJему сроку,
устаЕовдеЕному для ),казаЕпьIх амортизациопцьIх ф}пп; в l0-ю амортизашлоrтвуо
группу срок полезЕого испоJlьзовzulия рассчитывается исходя из ЕдиIiьD( Еорм
ziмортизациоIIЕьD( отчислеццй Еа полЕое восст,шовлепие оqlовЕых фоI]дов
цародIого хозяйства СССР;
рекомеядаций, содержащихся в докумептах производителя, Еа осЕовaшIии решеЕиlI
Комиссии, прйfiятого с р9том ожидаемой процзводительности иJм мощпости,
оххдаемого физического изlIоса, зависящих от режима эксплуатадии, естествеяIIьD<

условиЙ и впиIIIIия агрессивЕоЙ средьL системы проведеция ремопта, гараЕтиЙЕого
и доIоворного срока ислользов,lния и др)тхх огрalяичений использования:

дашьrх предыдуцих балмсодержателей (пользователей) ocEoBIIbD{ средств и
нсматериальIIьIх мтивов о сроке их фактической эксплуатации и степеЕи изЕоса -
при поступлеЕии объектов, бывltмх в эксплуатации в государствеЕIrьD<
(мlъиципмьньоr) уфеждевиях, государствеЕньD<органах (указаЕЕых Е актах
приема-передачи);

информации о сроках действия патеЕтов, свидетельств и д)}тих огрмичеЕий сроков
использоваIIия объектов иЕтеллектумьЕой собственЕости согласЕо
змоЕодmельству РФ, об ожидаемом сроке их использования при определеЕии
срока полезЕого использовмия fiематериаJ,IьЕьтх активов.

4.4, Если в отношеЕии ЕематеримьIIьD( atктивов комиссия не может определить срок
использовalпия, он считается неопределеIпшм.

ЕжегодЕо во время иЕвентариздlии комиссия пересматривает сроки ЕодезЕого
использовалия по каждому объекту нематери€Lпьньтх активов.

4.5. Срок полезного испоJIьзовilЕиrI IIеискrlюtмтельньD( прав комиссIл, опредеllrlет исходя
из:

срока действия Ерав на результат иЕтеллектуальЕоЙ деятельцостц или средство
индивидумизации и периода KoIlTpoJIrI Еа,д объектом;
срока действия патеЕта, свидетельства, других огрдlичений сроков по
закоподатеJIьствуj
ожидаемого срока использоваЕия актива, в течеЕие которого плдlируете
использовать его в деятельЕости иrм полуriать экономические выгоды;
типи!шого жизпеЕЕого цикJIа li.]UI актива и публичпой ипформации о сроках службы
alп?lлогичЕьD( объектов;
техЕоломческих, техЕических и др}тих типов устареваЕиlI.

Еспr апализ всех факторов пе позволил устtlповить точньй период, когда объект будет
приЕосить экоЕомиqескrе выгоды и полезЕьй потеЕциaш, комиссия признаЕт срок
ЁеоIIределеЕньlм. Далее ках(цьй год во время иIlвентаризации камиссия проверяет

факторы, по которьшr p Iee определяла срок использовш]ия, Если обстоятельства и условиrI
изменцлись. комиссия 1точняет срок службы.



4,6. Решепие Комиссии о первоначаjIьной (фактической) стоимости постуцшощих в
уrреждение на праве оперативIlого управлеЕи, объектов цефиЕаIiсовых акти8ов
принttмается на осповаЕии след)rющих докрrентов:

сопроводительной и техпической документациlл (государственных KolrTpaKToB,
договорв, наlOIадных постarвщика, счетов-факцр, актов о прйемке выпоJIпенньD(

работ (услуг), паспортов, гарантийпьD( тмоЕов и т. п.), которая предстaвляется
материrlльt{о ответствеtlдым лицом в копиях либо - по требоваЕию Комиссии - в
подлинЕиках;
представленIrых предыдущим балансодержателем (по безвозмездlrо поrryчеявым
осIlовпым средствalм и нематериальЕым активам);
отчетов об оценке Еезависимых оцеЕщиков;
дalнных о цеfiах Еа чutztлопlчцые материztльные цеяяости, получеrrпых в письменной
форме от организачий-изготовителей;
сведениЙ об уровЕе цен, имеющихся у opIaHoB государствевноЙ статпстики,
торговых иflспекций, а таюке в средствatх массовой ивформдци и
специальЕоЙ литерацреl экспертЕых замючевиях (в том числе экспертов,

привJIсчеЕньтх надобровольньй началах к работе в Комиссии).

4.7. Решение Комиссии о списalнии (вьбытии) основньD( средстs, Еематерпальfiых
активов, материальпых заIIасов прияимается цосле выпол!lевия следующих мероприятий:

непосредствеЕный осмотр ocHoBHbD( средств (fiри их Емиqии), опредеJIевие их
технического состояttия и возможtlости дальнейшего применеgия по назЕачеяию с
использованием необходимой техЕической документации (техпический паспорт,
проект! чертехи, техЕические условиrI, инструкции по эксплуатации и т. п.), даt{ньц
б}хгалтерского учета и уqгановлецие их непригодЕости к восстановJIецию и
даtльЕеЙшему использовalпиIо либо Еецелесообразности даJlьноЙшего
восстановления и (или) использоваяпя;

paccмoтpeltrie док}.i{ентов, подтвержд:tюцлх преждевремепяое выбытие ймущества
из владеtlия, пользовatяЕя и распорях(еЕия вследствие его гибели или уцичтожения,
в том числе помимо воли обладателя права Еа оперативное управление;
уот IовлеЕие коякретных причин списаЕия (выбытия) (износ физический,
моральпьй; авария; нарушепие условий эксплуатацпи; ликвидация при

рекоястр}кции; др}тие причшiы);
вьшвлеЕие лиц, по вине которых произошло преr(девремеЕпое выбытие, и
выяесеtrии предложений о привлечеfiии этих JIиц к ответственности, устаяовленной
закояодательством;
поручение ответственным исполнителям )л]реждения подготовки экспертного
закJIючеЕия о техвическом состояЕиI' ocHoBHbD( средств, подлежацих списfilию,
или составление дефекгЕой всдомости па оборудование, Еаходящееся в
эксплуатации, а также на производствевЕый и хозяйственЕый иIiвентарь;
определение возможности испOлвовация отдельньж узлов, детzrлей, конструкций
материалов, выбывающих осЕовнь!х средств rt их оценка ва дату принятия к Jлlету.

4.8. РешеIrие Комиссиц о списаl{ии (выбытии) основпых средств приЕимается с учетом
IIаJ'Iичия:

. техпического зllкIючеIlия о состояЕпи ocHoBпbD( средств, подлежацих списztнию,
и.]ти дефектЕой ведомости на оборудовацие, ЕaD(одящееся в эксплуатации, а также
па производствеЕньй и хозяйствеЕный ипвеIiтарь при списавии основных
средствt не пригодЕых к использовапию по шазцачению;



драгоцеЕЕых метаJ,Iлов и драгоценЕых кa!мней) содержащихся в списьваемьIх
основных средствах, которые учитываются в порядке1 устаповленном приказом

Мшrфина России от 09.12.2016,Ms 2ЗlЕ (Об утверждеЕии ИЕструкции о порядке
учета и храяения драгоце!tных метмлов, драгоцеflllых кztýtней, продукции из цих и
ведениlI отчетности при их пропзводстве, использоваI{ии и обрацении));
аюа об аварии или завереяЕой его копци, а также пояснений причастtlых Jlиц о
при.мпaLх! вызвавших ,варию, - при списаIlии ocHoBIrbD( средств, выбывших
вследствие аварий;
иньIх докумеятов! подтверr(дающих факт преr(девременного выбытия имущества из
владеItия, пользовмия и распоряхеЕия.

4.9. При прйвятии решеция о выбытии яематерralllьньD( активов Koмttccиll руководствуется
сJIедующими крптериями:

учрея(деЕие переда"'Iо все с)aщественпые операциоЕные рIlски и выгоды, связаЕпые
с распоряжением (владеЕием, пользоваяием) активом;

учреждение больше Ее участвует в распоряжеяии выбывшим объектом в тоЙ
степеItиJ которм определяется предоставленными правами при признании обьекта
нематериalльных активов, а также в его реальном использовaцiии;
величиЕа дохода,/расхода от выбьпия обьекта может быть ЕадежЕо оценена;
прогцозируемые экономические выгоды или полезный потеtlцйм, связatяЕые с
объектом вематеримьIIьD( alкIивов, а тaкже понесенвые или ожидаемые затраты,
связаяные с операцией с обьектоv. Mot ) l быtь надеясно оценены.

4.10. В целях согласоваЕия решеЕия о списании Еедвижимого и особо цеЕного движимого
имущества, закрепленного за учреждением илп приобретеппого за счет средств,
вьцелснпых учредитслсм, Комиссия подготавливает и направJIяgт учредiтелю следующие
докуlllеЕты:

. перечевь объектов имущества, решеIлие о списш]ии которых лодлежит
согласовавию;
коппю протокола заседания постоянЕо действующей Комиссии по подготовке и
привятию решеrlия о списatнии объектов им}aщества;
аmы о списмии имуцеqIвar и прочие опрaвдательяые док},меЕты.

Акты о списаЕии недвижимого имущества, а также особо ценвого двихимого имущества
составляются в трех экземплярaLх! подписывatются Комиссией и Еаправляются дJи
согласования в соответствии с нормативной базой. после чего }.тверr(даются
руководителем учрехдевия.

Аmы о списапии ияого дви]t{имого имущества (за исключевием особо цеяпою),
составляются Ее мепее чем в двух экземплярап и угверr(даются руководителем учрекцеЕия
самостоятедьпо.

4.11. Решение Комиссии, лриФIтое Еа заседании, оформляется протоколом, которьй
подписывают председатель и IIr,Iепы Комиссии и }тверждает руководитель rrреждепиr.

4. l 2. Оформленяые в установленном порядке документы Комиссия передает в б}хгатгерию
для отражеltия в учете.

4.13, Протоколы Комиссци хранятся в соответствии с Законом от 22.10,2004 Л! 125-Ф3
(Об архпвном деле в Российской Федерации)),



5, IIорядок приrrятпя решенпй по д€бпторской зддолжеЕности

5.1. Комиссия проводит заседаЕие о призяФrии дебиторской задолrкot{ности сомнmельЕой
или безЕадежЕой fiа осяовaшlии результатов инвеЕтаризадпи дебиторской задолженности,
есди иЕвеЕтаризациоЕIlм комиссия дала рекомеЕдацию списать задолжеЕность. Заседаrrие
комиссии проводится ва следlтопцлй рабочий дець Еосле пост)пления инвеIпаризационЕой
описи расчетов с покуцателями, постaвщикllми и цроiмми дебиторами и кред-rтора.ми (ф.
050408q),

5.2. По результатам lаседмия Комиссия принимает одно из решений:

призЕать дебиторск)4о задолжеIIЕость сомцительпой, списать с учета и
продолжить пабrподеrlие Еа забалalпсовом счете,

призЕать дебиторскуо задолжеI lость безЕадежЕоЙ к взыскаяию и списать с учета;
отказать в признании задолженЕости сомпительпой или безяадежяой к взыскаЕию.

,Щля этого комиссия проводит ltltаJlиз докп4евтов, приложеЕIIых к иЕвевтаризациоЕIIой
описи, при Ееобходимости комиссия запрalulивает у глaвного б}тrалтера выписки из
отчепtости, поясЕеIIия о мерах! прицятьIх д.пlI взыскаЕиrI задолжеЕЕости.

На осЕовдli{и полуIепЕых док}а.(еIlтов комиссия устанавливает факт возЕикЕовеЕиlI
обстоятельств для призt{ания дебиторской задо,тженЕости сомЕительЕой или безЕадежЕой
к взыскаЕию, в том чисде п}тем из}пlения информачии в сети Иятерцет яа сайтах и сервисах
государствеЕIIьIх оргапов - ФНС России, ФССП России, Росстата, судебЕых и других
оргавов. При пеобходимости зalпрalшивает официаьиые док1rtrленты в государствеЕньD(
оргапах.

5.3. Есди задоltжеЕIIость прцзцalна сомЕитеJIьной, комиссия )rказьвает в решении дату
окоцчаrтия срока возможIlого возобповлеЕия цроцед)?ы взыскаЕиrI.

5.4. В случае разцогласия мцений rl'Ierroв комиссии цриЕимается решепие об отказе в
призЕаЕии дебиторскоЙ задолжеЕпости сомЕительЕоЙ хли безпадехцоЙ к взыскfilию.

5.5. Решение комиссии по посчrпдеяию и выбытию €ктивов о призЕании задоJDкеIпIости
сомЕите,пьноЙ или безЕадеr(IIоЙ к взыскацию оформляется €lктом, которыЙ содержит
след}тощую иqформацию:

Еолцое наимеЕоваЕЕе }чреждеция;
идеЕтификационЕый Еомер Еalлогоплательщика, осцовЕой государствепный
регистрациошlый яомер, код причиЕы постatllовки яа )лет ЕalлогоllлатеIьщика;
реквизиIы док)меЕтов, по коmрым возникла дебиторская задолженЕость, -
пдатежвьц док},}лецтов, яaIкJIадЕых, актов выполlеЕньD( работ и т. д.;

с}а{ма дебиторской задолясеннбсти, призЕацной сомЕительЕой или безЕадежЕой к
взыскalпию;
дата лриняlия решени, о признании дебиторской задолженности сомнительной
или безЕадежЕоЙ к взыскмию;
подЕиси rL,IeEoB комиссии.

Решепие комиссии о призцаqии дебиторской задолженцости сомнительЕой или
безнадежпой к взыскавию }тверждается рlково,чителем ФГБНУ КНЦЗВ


